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Competencies Basiques en TIC per a la Formacio de Persones Adultes

Subdireccio General de Formacio de Persones Adultes

Modul 2: Informatica inicial

Unitat 7: Impressio.

Practica 1: Imprimir des del mend fitxer.

Edicin Formate Ver Ayuda
Muevo Ctrl+M
Albrir... Ctrl+ A&
Guardar Ctrl+G

Guardar como...

Configurar pagina...

Irnprimir...

Salir

e Obre el Bloc de notes.

e Escriu un petit text.

e Anem a imprimir-lo.

e Clica I'opcio Imprimir del menu Arxiu.

e S'obre el quadre de dialeg Imprimir. Hi podem configurar la impressié.

e Perimprimir cliquem Imprimir.
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e No tanquis el Bloc de notes, el necessitem per fer la practica seglient.

F —
m Imprlmir @
_ - e

General | 1. Podem triar la impressora si tenim més d'una

Seleccionar impresora ]
EH:EHP Officejet Pro 8600 (Red) 0 Samsung SCX-3400 Serie
0 Microsoft Office Document Image Writer
o= Microsoft XPS Docurnent Writer I

i [ 1] [ b
Estado: Listo [ Imprimir & un archivo
Ubicacion:
Comentario:

[ Buscar impresora.. ]

3. Seleccionem quantes copie

Intervalo de paginas
Pad volem

Y

@ Todo Mimero de copias: 1 =
Seleccidn Pagina actual
I Paginas: Imtercalar

2. Indiquem el fragment que _ﬂﬂ _2)3 _3)3

volem imprimir

I [ Imprirmir ][ Cancelar ] Aplicar

Practica 2: Imprimir amb el teclat.

e També podem imprimir un text amb la combinacié de tecles <Ctr/> + <P>

e Tingues en compte que s'imprimira la finestra que tinguis fent servir en aquell moment.
e Prova d’'imprimir donant 'ordre amb el teclat.

e Tanca el Bloc de notes i no desis el text.

e Obre la Calculadora i esbrina si hi ha la possibilitat d'imprimir.

o
7 X'-.\
e
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Practica 3: Configurar la impressid.

e Obre el Paint.

e Clica l'opcié Imprimeix al menu

e Al quadre dialeg Imprimeix, clica Preferéncies.

i [ 1] [ b

Estado: Listo [ Imprimir & un archive §, | Preferencias
Ubicacion:

Comentario: Buscar impresora...

e S'obre el quadre Preferencies, on podem fixar diferents parametres:

g B
= Preferencias de impresion ﬂ
Presertacion | Papel/Calidad

o A la pestanya Orientacién:

Presentaci6 podem -

Imprimir por ambas caras:

triar:
(5% Minguno -
). ., Orden de las paginas:

0 Lorientacid del paper.

Ascendente -

Formate de pagina

0 Lordre de les pagines
(comengar per la
primera o per |'tltima).

@ Paginas por hoja 1 -

) Follete

Dibujar bordes

Opciones avanzadas...

[ Aceptar J[ Cancelar ]
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e A la pestanya
Paper/Qualitat podem
triar:

0 La qualitat de la impressid.
0 La mida del full.

0 Eltipus de paper.

Proj ecte@SVC

Qég Preferencias de impresién

5

Papel/Calidad

Seleccidn de la bandeja

Tamafio del papel: E] a4

Medio: Papel normal

Configuracién de calidad

) Optima @ Mormal

Origen del papel: Seleccién autematica de la impresora A

() Borrador [T] Persenalizada

’ Opciones avanzadas... ]

’ Aceptar ][ Cancelar ]

e Ala partinferior es troba el boté Opcions avangades.

r

Opciones avanzadas de HP Officejet Pro 8600

EI% Opciones de documento

- Conservar disefio: 50

------------- Resolucidn: Informacién

------------- Calidad de salida: Mormal

------------- HP Real Life Technelogies: Desactivado
------------- Impresidn sin bordes: Imprimir con bordes

g=n Configuraciones avanzadas del docurnento HP Officejet Pro 8600

------------- DiSEﬁD dE péginas Pﬂl hﬂjﬁl DEIEChﬂ ¥ después ahaiu -

------------- Borde de encuadernacién de folletos En el borde izquierde
I':'I% Caracteristicas de la impresora
------------- Irprimir en escala de grises: Desactivado

------------- Paginas a imprimir: Imprimir todas las paginas

------------- Irnprimir tode el texto en negro: Desactivar

On tenim més opcions
com imprimir en blanc i
negre
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*Pot succeir que el quadre dialeg que et surti en fer aquesta practica no sigui el mateix que el de la
figura, perqué les opcions d’impressié poden variar d’acord amb el tipus d’impressora. En aquest

cas, comprova les opcions que ofereix la teva impressora.

Practica 4: Veure les impressores instal-lades a I'ordinador.

Un ordinador pot tenir instal-lada més d’'una impressora.

e Per veure les impressores accessibles des del nostre ordinador anem a:

Inici/Dispositius i impressores (a la part dreta del desplegable)

uu EE;E« Hardware y sonido » Dispositivos e impresoras » Buscar Dis... Pl
F 3 — W
Agregar un dispositivo Agregar una impresora = - Iﬁl
|
4 Impresoras y faxes (8)
- - o
Wy [ El
oy AV g
Adobe PDF Fax HP L1300-400 hp officejet 7100 HP Officejet Pro
color M351-M451 SEres 3000 (Red) - I
e La impressora assenyalada amb una marca és la impressora predeterminada. Aixo vol dir
que, si no triem una altra opcio, tot s'imprimeix amb aquesta impressora.
[ ]

El boté Afegir una impressora serveix per instal-lar una nova impressora.

~,
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e
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Practica 5: Tipus d'impressores.

e Visita la pagina web indicada a continuacié. Explica els principals tipus d’impressora i
alguns dels seus avantatges i inconvenients: rapidesa, qualitat, preu...
http://www.pchardware.org/impresoras.php

e Si ho necessites, pots completar la teva investigacié fent una cerca amb el
Google.
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