Ajuntament de
Sant Viceng de Castellet

Proj ecte@SVC

Activitat 1: Canviar el nom d’una carpeta

Canviar el nom d’una carpeta (o d’un fitxer) no és gaire dificil.
e Fem clic a sobre de la carpeta amb el boto dret del ratoli.
e Al menu contextual que surt triem: Canvia el nom.
e Escrivim el nou nom de la carpeta.
e Premem la tecla Intro per tal que l'ordinador reconegui el canvi.

Canvia el nom de la carpeta Fotos per Fotografies.

Browse with IfanView

Compartir con

Restaurar versiones anteriores
Combinar archivos admitidos en Acrobat..,

Incluir en biblioteca
Anadir al archivo...
Anfadir a "Fotos.rar”

Afadir y enviar por email...

Anadir a "Fotos.rar” y enviar por email

Enviar a

Cortar
Copiar

Crear acceso directo

Eliminar

Cambiar nembre ‘ 2.

Propiedades

-
e
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Activitat 2: Crear un arbre de carpetes a I’Escriptori

geometria

Crear a [I’Escriptori una estructura de
carpetes com aquesta:

linies rodones rectangles

Activitat 3: Desar un dibuix

Obre el Paint (/nici/ tots els programes/accessoris/Paint).

e Traga unes linies i desa-les a la carpeta linies.

Fes unes rodones i desa-les a la carpeta rodones.

Dibuixa uns rectangles i desa’ls a la carpeta rectangles.

i E‘ \’ "
e &

Plaga Ajuntament, 10 08295 Sant Viceng de Castellet. Tel. 936930611 - Fax 936930610 - www.svc.cat - A/e: svcastellet@svc.cat



Ajuntament de
Sant Viceng de Castellet

Proj ecte@SVC

Activitat 4: Navegar per les carpetes

En aquesta activitat “navegarem” per les carpetes anteriors.

b geom.. b rodones

Farem servir els botons de navegacié de la finestra

Organizar = Incluir en biblioteca
@@ Per anar endavant i enrere per les carpetes i Favoritos Membre
4. Descargas
r Favoritos B Escritorio =
4 Descargas Clicar directament sobre la carpeta on L Sitios recientes
B Escritorio volem anar W
| Sitios recientes 0 Bibliotecas
3 Documentos
- Bibliotecas | Imadgenes
3 Documentos J’J Musica
k= Imagenes E Videos S
J’J Musica 2
B videos

Obre les diferents carpetes que has fet a 'activitat anterior i aprofita els botons per passar d’una a

I'altra.

Activitat 5: Opcions de carpeta

Les carpetes poden presentar-se amb un aspecte diferent amb el Windows.
e Obrir el menu Organitza.
e C(Clicar al menu Opcions de carpeta i recerca.

e S'obre el “quadre de dialeg” Opcions de carpeta.

i ﬁl \’ -

Plaga Ajuntament, 10 08295 Sant Viceng de Castellet. Tel. 936930611 - Fax 936930610 - www.svc.cat - A/e: svcastellet@svc.cat



Ajuntament de
Sant Viceng de Castellet

Proj ecte@SVC

Organizar = Incluir en biblioteca » =

Cortar
Copiar
Pegar
Deshacer

Rehacer
Seleccionar todo

[[] Disefic 3
Opcicnes de carpeta y busqueda

Elirni P— h
e Opciones de carpeta ﬁ

Cambiar nombre

Quitar propiedades

General

Propiedades
Examinar carpetas
(@) Abrrtodas las capetas en la misma vertana

Cerrar

() Abrir cada carpeta en ventanas diferentes

e A la pestanya General podem triar dues opcions:

e Obrir totes les carpetes a la mateixa finestra.

e Obri cada carpeta a finestres diferents.

e Prova el resultat de cadascuna de les opcions (no oblidis clicar d’acord perqué I'opcié que

triis sigui efectiva)

Activitat 6: Visualitzar les icones.

e Obre la teva carpeta

e Obre el quadre de dialeg Opcions de carpeta.
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Organizar = Incluir en biblioteca = »

Cortar
Copiar
Pegar
Deshacer

Rehacer
Seleccionar todo

[C] Disefio 3
Opciones de carpeta y blsqueda

Eliminar
Cambiar nombre [ —

Quitar propiedades Cpcicnes de carpeta ﬁ
Propiedades

Ve [Bscm

Vistas de campeta

Puede aplicar la vista que esta usando para esta
campeta (como Detalles o lconos) a todas las capetas
de este tipo.

[Aplicara las campetas ] [ Restablecer cametas

e Clicar la pestanya Veure.

e Sifem clic a aplica a les carpetes, aplicara la vista que estas fen servir en aquesta carpeta a
totes les carpetes.

e Clicar a d’acord perque l'ordinador ho apliqui
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