
  
 
 
 
 
 

 
Activitat 1:  Canviar el nom d’una carpeta 
 
Canviar el nom d’una carpeta (o d’un fitxer) no és gaire difícil. 
 

 Fem clic a sobre de la carpeta amb el botó dret del ratolí. 
 

 Al menú contextual que surt triem: Canvia el nom. 
 

 Escrivim el nou nom de la carpeta. 
 

 Premem la tecla Intro per tal que l’ordinador reconegui el canvi. 
 
Canvia el nom de la carpeta Fotos per Fotografies. 
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Activitat 2: Crear un arbre de carpetes a l’Escriptori 
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Crear  a  l’Escriptori  una  estructura  de 
carpetes com aquesta: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Activitat 3: Desar un dibuix 
 

 Obre el Paint (Inici/ tots els programes/accessoris/Paint). 
 

 Traça unes línies i desa‐les a la carpeta línies. 
 

 Fes unes rodones i desa‐les a la carpeta rodones. 
 

 Dibuixa uns rectangles i desa’ls a la carpeta rectangles. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 
 
 
 
 

 
Activitat 4: Navegar per les carpetes 
 
 
En aquesta activitat “navegarem” per les carpetes anteriors. 
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Farem servir els botons de navegació de la finestra 
 

 Per anar endavant i enrere per les carpetes 
 

  
Clicar directament sobre la carpeta on 
volem anar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Obre les diferents carpetes que has fet a l’activitat anterior i aprofita els botons per passar d’una a 
l’altra. 
 
Activitat 5: Opcions de carpeta 
 
Les carpetes poden presentar‐se amb un aspecte diferent amb el Windows. 
 

 Obrir el menú Organitza. 
 

 Clicar al menú Opcions de carpeta i recerca. 
 

 S’obre el “quadre de diàleg” Opcions de carpeta. 
 
 
 
 
 
 



  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 A la pestanya General podem triar dues opcions: 
 

 Obrir totes les carpetes a la mateixa finestra. 
 

 Obri cada carpeta a finestres diferents. 
 

 Prova el resultat de cadascuna de  les opcions (no oblidis clicar d’acord perquè  l’opció que 
triïs sigui efectiva) 

 
 
Activitat 6: Visualitzar les icones. 
 

 Obre la teva carpeta 
 

 Obre el quadre de diàleg Opcions de carpeta. 
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 Clicar la pestanya Veure. 
 

 Si fem clic a aplica a les carpetes, aplicarà la vista que estàs fen servir en aquesta carpeta a 
totes les carpetes. 

 

 Clicar a d’acord perquè l’ordinador ho apliqui 
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