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Competencies Basiques en TIC per a la Formacio de Persones Adultes

Subdireccio General de Formacio de Persones Adultes
Modul 2: Informatica Inicial
Unitat 2: Finestres

Windows significa finestres en anglées.

Qualsevol cosa que fem amb l'ordinador, la fem en una finestra. Si juguem, juguem en una finestra;
si escrivim, ho fem en una finestra. Si tenim una foto guardada la veurem també en una finestra.
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Ara mateix, si estas seguint el curs per Internet, estas llegint en una finestra com aquesta.

Elements d’una finestra

Imagina que estem escrivint el nostre curriculum amb el programa WordPad. La nostra finestra de
treball seria com aquesta.

Barra de titol Botons de control
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Treballem aqui, al cos de la finestra

Barra de desplagament
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La barra de titol ens déna informacid sobre la finestra

e Nom del document que estem escrivint
e Programa que estem utilitzant
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Botons de control

Tanca la finestra

Minimitzar: La finestra redueix la seva mida i s’Tamaga a la barra de tasques, pero
continua oberta

o

El boté del mig pot canviar i ofereix dues opcions:

el

Maximitza: La finestra augmenta de mida fins a ocupar tota la pantalla

Restaura cap avall: La finestra es torna més petita (recupera la mida que tenia abans de
maximitzar-la).

Quan tenim aquesta icona a la finestra podem canviar-la de mida. La propera vegada
gue obrim aquesta finestra ho fara a la mateixa mida que I’ dltima vegada

B

La barra de menus

Totes les finestres tenen la barra de menus. A cada pestanya de la barra de menus s’obre un menu
amb diverses opcions.

Podem veure un exemple molt senzill: el menu Juego del Solitari et permet triar: Nou joc,
estadistiques, canviar I'aparenca ...

Barra de menus

+|| Sclitario
Menti Juego Juego | Ayuda

MNueveo juego F2

Deshacer Ctrl+Z
Pista H

Estadisticas F4
Opciones F5

Cambiar apariencia F7

Salir

Puntuacion: 0
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La barra d’eines

En moltes finestres hi trobaras una o més barres d’eines. Una barra d’eines té diversos botons amb
diferents utilitats.

Per exemple quan escrivim amb el WordPad:

Amb aquest botd podem veure tot el que es pot fer amb el document
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Configurar pagina
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Enwiar en correo electranico

Acerca de WordPad
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Les barres de desplagcament

Permeten desplacar-se pel contingut de la finestra.
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Arrosegant ens desplacem
pel contingut de la finestra
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