Competéncies Basigues en TIC per a la Formacid de Persones Adultes

Modul 2: Informatica inicial

Tema: Sistema operatiu
Unitat 1.2: Finestres (II)

‘/Ej Practiques

Per treballar els continguts de la unitat et proposem fer les practiques
seglents...

Practica 1: La barra de titol. Els botons de control
Practica 2: Maximitzar, restaurar finestres
Practica 3: Minimitzar finestres

Practica 4: La barra de menus del Solitari
Practica 5: La barra de menus del WordPad
Practica 6: Coneixer la barra d'eines del WordPad
Practica 7: Visualitzar/amagar les barres d'eines
Practica 8: Modificar la mida d'una finestra
Practica 9: Moure una finestra

Practica 1: La barra de titol. Els botons de control

Obre el programa Solitari (Inicia|Programes|Jocs|Solitari).
Observa el nom que posa a la Barra de titol.

H Solitari

Situa el punter del ratoli (sense fer clic) a sobre de cadascun dels botons
de control.

Espera fins que surti un retol groc dient que fa cadascun.

Anota al teu quadern per a qué serveixen.

No tanquis la finestra.

Practica 2: Maximitzar, restaurar finestres

e Ja hem vist a la teoria que el botd de control del mig té dues funcions:



Maximitza Restaura cap avall

Posa el punter del ratoli, sense fer clic, al boté de control del mig de la
finestra del Solitari que tens oberta. Observa quée diu el retol groc.
Clica ara a sobre del boto i observa qué passa.

Situa una altra vegada el punter del ratoli a sobre del bot6 del mig per
veure que diu el retol groc.

Fes clic.

Repeteix les operacions anteriors.

Que significa Maximitzar i Restaurar una finestra?

Continua amb la finestra oberta per a la practica segtient.

Practica 3: Minimitzar finestres

e Minimitza la finestra del Solitari.
e Sembla que la finestra hagi desaparegut, pero segueix oberta. Tan sols
esta amagada.

e Fes clic a sobre del Boto associat a la
finestra en |la Barra de tasques per tornar a B solitari
veure-la.

e Repeteix I'operacié fins que tinguis clares aquestes accions.
e Tanca la finestra.

Practica 4: La barra de menus del Solitari

Ara experimentarem amb la Barra de menus del Solitari.

e Obre una altra vegada el Solitari.

e Fes un clic a cadascuna de les opcions de la Barra de menus. Observa
com es despleguen els diferents menus.

e Obre el menu Partida.

f Solitari

Partida

Torna a comencar

Rewvers de les cartes, .,
Qpoions...

Surt

® Prova les diferents opcions: Torna a comencar, Revers de les cartes,
Opcions i observa qué succeeix.
e Tanca la finestra des de el menu Partida|Surt.



Recorda: Pots tancar la finestra amb el botdé Tanca E| i també des de
la Barra de menus.

Practica 5: La barra de menus del WordPad

En aquesta practica observarem la Barra de menus del WordPad.

e Obre el programa WordPad.
(Inicia|Programes|Accesoris|Wordpad)
e Observa la barra de titol:

® Quin nom li posa a l'escrit que volem fer?
e Observa que també posa el nom del programa.

Fitxer Edita  Wsualitzacid  Insercid  Naelgt=le=1s]

Tipus de lletra. ..
Estil de pics
Paraagraf...
Tabuladors. ..

Fes un clic a cadascuna de les opcions de la Barra de menis. Observa
com es despleguen els diferents menus.

Anota les opcions del menu Fitxer.

Anota les opcions del menu Edita. Pots observar que sén més complicats
gue els menus del Solitari.

Continua amb la finestra oberta per a la practica seglent.

Practica 6: Coneixer la barra d'eines del WordPad

Volem escriure una petita carta amb el WordPad. Ara coneixerem els botons
de la barra d'eines.

EOX

Fitxer Edita Wsualitzacid  Insercid  Formatacid  Ajuda

DEd & By  «mm Barrad'eines

e Mira per a que serveix cadascu dels botons de la barra d'eines (situa el
ratoli a sobre sense fer clic).

Escriu: hola!

Prem el boté Desfés. Veurem que s'esborra el que has escrit.

Escriu una carta curta de 3 o 4 linies.

Imprimeix la carta, fent un sol clic al boté adient.

No tanquis el programa, el necessitarem a la practica seglent.

Els botons de les Barres d'eines tenen moltes utilitats que aniras
aprenent.



Recorda: Els botons s'activen/desactiven amb un sol clic.
Practica 7: Visualitzar/amagar les barres d'eines

e Tenim obert el programa WordPad.
e Obre el menu Visualitzacio.

e Mira quines opcions estan activades (la imatge seglent et pot servir
d'orientacio).

S=1E9

Wisualitzacia

v Barra d'eines ODEd &[a

Barra de format %
gwRegle |-4-|-5-|-E-u-?-u-a-|-9-|-11|-11-|-12-|
| Barra d'eskat ‘
El RegleiLa Barra s
d'eines estan activats Regle Barra d'eines

e Clica Regle per mostrar o amagar el regle.
e Clica Barra d'eines per mostrar o amagar la barra d'eines.
e Repeteix I'operaci6 amb Barra de format.

Practica 8: Modificar la mida d'una finestra

Podem adaptar la mida d’una finestra de la manera que ens agradi més.

e Obre el Solitari.

' Sila finestra no esta
® Assegura’t que _ L maximitzada, es veu
la finestra no esta en mida maxima el botd Maximitza

(si la finestra esta maximitzada no
es pot fer aquesta practica).

e Apropa el punter a un costat de la
finestra fins que vegis que es
transforma en una doble fletxa
negra.




e Arrossega amb el ratoli per modificar-ne la mida al teu gust.

e Fes aix0 mateix apropant el ratoli als altres costats de la finestra.

e Comprova que passa quan fem aquesta operacié des de qualsevol
cantonada.

Practica 9: Moure una finestra

e Obre la Calculadora (Inicia|Programes|Accessoris|Calculadora).
e Per moure la finestra: Situa el ratoli a sobre de la barra de titol i
arrossega.

I ara, que vols fer?

Actualitzat a 1 de juny del 2007



