7.d. QUE ES L'OPENOFFICE.ORG IMPRESS?

L'OpenOffice.org Impress és el dissenyador de presentacions professionals
amb diapositives del paquet ofimatic OpenOffice.org. Es una eina basica per a
conferéncies, poneéncies, vendes, reunions de treball, etc.

Comparant I'OpenOffice.org amb el Microsoft Office, es pot dir que I'Impress és
I'equivalent al Microsoft PowerPoint, ja que serveix per fer el mateix i les opcions
que conté son prou semblants.
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7.1. Creacio de presentacions amb I'openoffice.org impress

Per comencar, és necessari executar el modul Impress d’OpenOffice.org o bé
crear una altra presentacié des de qualsevol dels altres moduls d’OpenOffice.org
(des del menu Fitxer amb I'opcid Nou).

Seguidament, s'obre un quadre de dialeg on es demanen algunes dades per a la
nova presentacio: és I'Auxiliar de presentacié d’Impress.

Auxiliar de presentacio

:)‘

Tipus
(%) Presentacid buida

() Des de la plantila

i) Obre una presentacid existent

[ - = o]

Frewvisualitzacid

|:| Mo tarnis a moskrar aquest auxiliar

Ajuda ][ Cancel'la I c o Errara L_geguent:::: H Crea

Imatge 2: Auxiliar de presentaci6

Aguesta ajuda és opcional, es pot tancar el quadre de dialeg i configurar-ne els
parametres manualment. Entre altres coses, I'auxiliar demana si es vol crear una
presentacidé en blanc o bé una plantilla o obrir una presentacid existent, la forma
de presentacié (diapositives, pantalla, paper, etc.) o les transicions entre cada
diapositiva.

A. L'auxiliar de presentacio

L'auxiliar permet crear una presentaci6 de manera interactiva. Aixi, ajuda a
adaptar les plantilles existents a les nostres necessitats o gustos personals.
L'auxiliar constitueix una guia pas a pas a través dels diferents elements de
configuracié i, a cada pas, presenta les diverses opcions seleccionables.

L'auxiliar de presentacio s'inicia automaticament en obrir una presentacié nova
(també amb Fitxer / Nou / Presentacio o Fitxer / Auxiliars / Presentacio). Aquesta
funcié es pot desactivar a Eines / Opcions |/ Openoffice impress |/ General
desactivant la casella de verificacid Inicia amb els autopilots.
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1. L'auxiliar de presentacid, pas 1:
Especifica el tipus de presentacio i permet seleccionar una plantilla.
2. L'auxiliar de presentacio, pas 2:

Defineix la seleccié del mitja de presentacid i el fons de les diapositives.

3. L'auxiliar de presentacio, pas 3:

Assigna transicions (efectes que remarquen el pas d'una diapositiva a
una altra) a la presentacié i en determina la velocitat.

4. L'auxiliar de presentacio, pas 4:
Podem especificar el nom de I'empresa, el tema de la presentacid i les

idees basiques de qué volem tractar, aquestes dades seran el contingut
de la primera diapositiva.

5. L'auxiliar de presentacié, pas 5:
Es poden determinar quines pagines de presentacié haurien d'aparéixer
en el resultat final.
Enrere

Prement aquest botd es torna a la fitxa anterior. Es conserva la configuracié
actual.

Segiient
Accepta la configuracié nova i passa a la pagina segtient.
Crea

A partir de les seleccions efectuades, I'auxiliar genera un nou document, que pot
guardar-se amb el nom que es vulgui.

L'OpenOffice.org Impress guarda la configuracid actual de l'auxiliar i la utilitza
com a valor predeterminat quan tornem a activar-lo.
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B. CRONOMETRAR ELS CANVIS DE DIAPOSITIVA

En el tercer pas de l'auxiliar de presentacions és possible donar un temps de
visualitzacid a les diapositives, perd també ho podem fer mentre assagem la
nostra presentacié: quan passem d’una diapositiva a una altra, 1'OpenOffice.org
enregistra el temps de presentacié de cada diapositiva, aixi la proxima vegada
gue n’executem la presentacié els intervals de temps coincidiran amb els
enregistrats. Vegem pas a pas com hem d’enregistrar aquests intervals:

Per enregistrar una presentacié cronometrada:
1. Obrim una presentacio.

2. Anem al menl Presentacié de diapositives / Practica els cronometatges.
Veurem la primera diapositiva i un crondometre en el canté inferior
esquerre.

3. Quan sigui el moment de passar a la diapositiva segient fem clic amb el
ratoli a qualsevol lloc. Repetim el procés per a totes les diapositives de la
presentacio.

4. L'OpenOffice.org ha gravat el temps de presentacido de cada diapositiva.
Guardem la presentacié.

5. Si volem que la presentacido completa es repeteixi de manera automatica
obrim el menl Presentacié de diapositives /| Parametres de presentacio de
diapositives. Premem a Auto i a continuacié a D’acord.
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C. CONFIGURACIO DE LA PRESENTACIO EN PANTALLA

Defineix els valors de la presentacid, com ara quina ha de ser la primera
diapositiva, la forma d'avancar-hi, el tipus de presentacié i les opcions del punter.

Com hem d’accedir a aquesta funcio:

Menu Presentacio de diapositives | Parametres de presentacio de diapositives.

Presentacio de diapositives

; acor
(%) Totes |ac diapositives!

() Des de: |Diapositiva 1 | Cancella
-.

Tipus Opcions
(%) Predeterminat [] canvia les diapositives manualment
") Finestra Punter del ratali visible
) ko [ ] Punter del patoli com a ploma

[ ] Mavegador visible
Es permeten les animacions
Canvia les diapositives Fent clic al fons

[] Presentacia sempre en primer pla

Imatge 3: Configuracio de la presentacio

Volum
Aguesta seccid especifica quines diapositives s'han d'incloure en la presentacid.

Totes les diapositives: apareixen totes les diapositives de la presentacio.

Des de: escrivim el nombre de la diapositiva d'inici, i a partir d'aquesta
diapositiva se segueixen les altres.

Presentacio personalitzada: executa una presentacié personalitzada en I'ordre
gue definim a Presentacié de diapositives | Presentacio personalitzada.

Tipus
Aguesta seccié permet seleccionar com volem que es visualitzi la presentacio.
Predeterminat: apareixen les diapositives en pantalla completa.

Finestra: la presentacié s'executa en la finestra del programa OpenOffice.org.

PROGRAMARI LLIURE Modul 7 d. Presentacions
Pag. 5de 14



Auto: reinicia la presentacié després de la pausa que s'especifiqui. Apareix una
Diapositiva de pausa entre la diapositiva final i la inicial. Hem de prémer la tecla
Esc per aturar la presentacio.

Es pot introduir la durada de la pausa abans de repetir la presentacio. Si
introduim zero, la presentacié es reinicia immediatament sense mostrar una
diapositiva de pausa.

Mostra el logotip: mostra el logotip d'OpenOffice.org en la diapositiva de pausa.
El logotip no es pot intercanviar.

Opcions:

- Canvia les diapositives manualment: les diapositives mai canvien
automaticament si se selecciona aquest quadre. Cal fer clic amb el
ratoli.

- Punter del ratoli visible: mostra el punter del ratoli durant una
presentacio.

- Punter del ratoli com a ploma: converteix el punter del ratoli en un
boligraf que es pot usar per dibuixar en les diapositives durant la
presentacié. Res del que escriguem amb el boligraf es guardara quan
sortim de la presentacid. El color del boligraf no es pot canviar.

- Navegador visible: mostra el navegador durant la presentacid.
- Es permeten les animacions: executa les animacions durant la
presentacié. Si aquesta opcid no s'ha seleccionat, només apareix la

primera imatge de |'animacio.

- Canvia les diapositives fent clic al fons: avanca a la diapositiva seglient
quan es prem sobre el fons d'una diapositiva.

- Presentacido sempre en primer pla: la finestra d’OpenOffice.org roman

en la part superior de la finestra durant la presentacid. No es mostra la
finestra de cap altre programa davant de la presentacio.

D. INICIAR LA PRESENTACIO EN PANTALLA COMPLETA

Per veure les diapositives amb els temps, efectes i parametres assignats a
Manera presentacio pantalla completa:

MenU Presentacié de diapositives |/ Presentacié de diapositives o bé prémer la
tecla F5.
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E. APLICAR UN ESTIL DE DIAPOSITIVA EN UNA PAGINA MESTRA

Una diapositiva principal determina I'estil del text del titol i de I'esquema, i també
el disseny del fons en cadascuna de les diapositives o en totes les que formen
una presentacié. Podem canviar l'aparenca d'una diapositiva principal aplicant un
nou disseny.

Per aplicar un nou estil de diapositiva:

Seleccionem Format / Disseny de la diapositiva.

Prémem Carrega.

A Categories seleccionem una categoria de disseny de diapositives.

A Plantilles seleccionem la plantilla corresponent a Il'estil que volem
aplicar. Per veure una previsualitzacio de la plantilla, premem Més i
seleccionem Previsualitzacio.

5. Premem D‘acord.

el e

Si l'opcid Intercanvia la pagina de fons esta marcada, l'estil de pagina triat té
validesa per a totes les pagines del document actual; si no esta activada, sera
valid només per a la pagina actual.

Una altra forma d'aplicar rapidament un disseny de diapositiva és utilitzant en la
Subfinestra de tasques la fitxa Pagines mestra i seleccionant-ne el disseny que
vulguem. A continuacié, fem clic a la fitxa Formats i escollim el tipus de
diapositiva que més ens convingui pel seu contingut, podem seleccionar
diapositives de titol i subtitol, que continguin taules, grafiques, imatges, text amb
vinyetes, etc.
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F. AFEGIR UN ENCAPCALAMENT O UN PEU DE PAGINA EN TOTES LES
DIAPOSITIVES

Es pot afegir un text en la pagina mestra perquée compleixi la funcid
d'encapgalament o peu de pagina.

1. Triem Visualitza |/ Capgalera i Peu i premem a la pestanya Notes i
Prospectes.

Encapgalament i peu @

Diapositiva -!NDtES i prospectes |

Inclou a la pagina [ &plica-ho a kot ]
Capcalera

Text de capralera

| | [ Cancel'la ]

[ Ajuda

Data i hora
O Fix , !

G} Yariahle Llengua;

Peu
Text del peu

[ rimero de pagina

Imatge 4: Capgalera i peu de pagina

2. En el camp Text de capgalera escrivim un text que es repeteix a la part
superior de les diapositives.

3. En el camp Peu escrivm un text que es repeteix a la part inferior de les
diapositives.

4. En la seccié Data i hora podem repetir sempre la mateixa data incloent-la
en l'opcid Fix o bé la data es va actualitzant amb el format que escollim en
I'opcid Variable.

5. Si volem que les diapositives es numerin, activem Nombre de pagina.
6. Finalment, fem clic a Aplica-ho a tot.
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G. CANVIAR L'EMPLENAMENT DEL FONS DE LA DIAPOSITIVA

Es pot canviar el color o I'emplenament del fons de la diapositiva actual o de totes
les diapositives del document. Com a emplenament de fons es pot emprar una
trama, un gradient o una imatge.

Per emprar un color, gradient o trama com a fons de diapositiva:

1 . Seleccionem la part de la diapositiva que vulguem canviar.
2 . Seleccionem Format/Area i premem en la pestanya Area.

Area rg]

‘Area |oOmbra | Transparéncia | Colors | Gradacions | Ombreig | Mapes de bits |

Cmple Increments -

aukomakic | |

B L L L L L L L L LA LA L L s
| Gradacid 1

|- iaradacid 2

([l 5radacia 3

] Gradacid 4

(I Gradacid 5

(I Gradacid &

| Blaublanc lineal

(I Radial verdinegre -
| Rectangular vermeliblanc
[ Quadrat grocblanc

(I Magenta)verd lineal
| 1 mMaredtorne linsal Y |

[ C'acord ][ Cancella H Ajuda ][Eeiniu:ialitza

Imatge S: Emplenaments
En la secci6 Omple desplegant la llista seguim una d'aquestes opcions:

Seleccionem Cap si no volem cap tipus de emplenament.
Seleccionem Color i escollim un dels colors de la taula.

Seleccionem Gradacio i escollim un dels estils de gradient de la taula.
Seleccionem Ombreig i escollim un dels estils de trama de la taula.
Premem D’acord.

AW e

També podem seleccionar aquests emplenaments en les altres fitxes del quadre
de dialeg Area o usar la fitxa Fons de I'opcié Pagina del menlu Format. Una altra
alternativa és I'Us de la barra d'eines Linia i emplenament que apareix
automaticament en seleccionar-la.
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Per utilitzar una imatge com a fons de diapositiva:

Podem mostrar una imatge sencera en el fons de la diapositiva o col-locar la
imatge en forma de mosaic per crear un efecte de trama.

1. Seleccionem Format/Pagina i apareix el quadre de dialeg Preparar la
pagina, premem la pestanya Fons.

2. En la llista desplegable Omple, seleccionem Mapes de bits i triem una de
les imatges de la taula.

Si volem emprar una imatge propia com a fons de diapositiva, tanquem el quadre
de dialeg Preparar la pagina i seleccionem Format/Area. Seleccionem la pestanya
Mapes de bits i fem clic sobre Importa. Busquem la imatge que volem importar i
premem Obrir. En tornar a la fitxa Fons veiem que la imatge importada apareix
en la taula de mapes de bits.

Tornem a Format/Pagina/Fons. Seleccionem la imatge importada que apareix en
la taula de mapes de bits.

Per mostrar com a fons la imatge completa, desactivem la casella de verificacié
Mosaic situada en la seccid Posicid.

Per posar com a fons un mosaic de la imatge, seleccionem Mosaic i establim les
opcions de Mida, Posicié i Desplacament de la imatge.

Premem D’acord.

Aquesta modificacié d'estil té validesa només per a la presentacié actual.

H. COPIAR, MOURE I ESBORRAR DIAPOSITIVES
Seguim un d'aquests procediments:

Triem Visualitza / Classificador de diapositives (també fent clic sobre la pestanya
Classificador de Diapositives que es troba en la vista Normal de la presentacio),
seleccionem una o més diapositives i les arrosseguem a una altra posicié. Per
seleccionar diverses diapositives, mantenim premuda la tecla Majus i premem
sobre cada diapositiva. Per crear una copia d'una diapositiva determinada,
mantenim premuda la tecla Contro/ mentre l'arrosseguem. El punter del ratoli
adopta l'aspecte d'un signe més. També podem arrossegar una copia de la
diapositiva a un altre document obert d’'OpenOffice.org Impress.

Per eliminar una diapositiva, la seleccionem i premem la tecla Supr.

Totes aquestes operacions també es poden dur a terme fent clic amb el botd dret
del ratoli sobre la diapositiva o grup de diapositives i seleccionant les operacions:
Retalla, Copia i Suprimeix la diapositiva. Aquestes opcions també es troben en el
menu Edita i com a icones en la barra d'eines Estandard.

Es possible fer les operacions de copiar, moure i esborrar diapositives
directament en la Subfinestra de diapositives i en la vista Esquema.
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Si volem ocultar temporalment una diapositiva de la presentacié, premem el botd
dret del ratoli sobre la diapositiva i seleccionem Amaga la diapositiva. El nom de
la diapositiva oculta es torna grisa. Si volem ensenyar la diapositiva, tornem a fer
clic sobre la mateixa opcié que també es troba en el menu Presentacié de
diapositives.

I. INSERIR UNA NOVA DIAPOSITIVA

Al menu Insereix escollim l'opcid Diapositiva o fem un clic amb el botd dret dins
de la diapositiva i seleccionem |'opcié Diapositiva / Diapositiva nova.

J. APLICAR TRANSICIONS DE DIAPOSITIVES

Una transicid6 de diapositiva és un efecte especial que marca el pas d'una
diapositiva a una altra.

Per aplicar un efecte de transicié a una diapositiva:
1. En la vista Classificador de diapositives seleccionem les diapositives a les

quals volem afegir els efectes de transicio.
2. Seleccionem Presentacio de diapositives / Transicié entre diapositives.

& Sense nom1 - OpenOffice.org Impress

Fitxer Edita Wisualitza Insereix Format Eimes  Presentacio de diapositives  Finestra  Ajuda X

B cHo R B P =R ¢ 5 ) == & R ®

(N[ B L@ @ [somostes #]

| Marmal Esquema | Maotes Prospecte_?tlassiﬁcadur de diapositives | Tasques Visualtza - X
1 2 = Transicio de diapositiva

Aplica a les diapositives selec...

A|
] |
Diapositiva 1 > Diapositiva 2 1l I
Modifica la transicid
Welocitak EI-VIitjé = |
50 |apert |

Fes hucle fins al seqie
. Avanca diapositiva
) En fer dlic

(*) Automaticament després

r—

|35e00ns 3|

’ Aplica a totes les diapositives ]

‘ista de diapositiva

Visualitzacia prévia aukomatica

g Diapositiva 2 | 2 Per defecte

Imatge 6: Transicio de diapositives

3. Seleccionem un efecte en el Subformulari de tasques.

PROGRAMARI LLIURE Modul 7 d. Presentacions
Pag. 11 de 14



4, Seleccionem la velocitat de transicié i un so, si en volem.

5. Seleccionem els segons que la diapositiva sera visible abans de passar a
una altra.

6. Fem clic sobre Vista de diapositiva i s’inicia la presentaciéo amb els temps i
efectes assignats. Si volem que aquests siguin els mateixos en tota la
presentacié fem clic en el botd Aplica a totes els diapositives.

L. ANIMAR OBJECTES EN UNA DIAPOSITIVA
Es poden aplicar efectes d'animacio preestablerts als objectes de la diapositiva.
Per aplicar un efecte d'animacié a un objecte:

1. Seleccionem en una diapositiva |'objecte a qué vulguem aplicar I'animacié.
2. Seleccionem Presentacio de diapositives /| Animacio personalitzada i fem
clic en el boté Afegeix en el Subformulari de tasques.

Personalitza I'animacio

Entrada |Emfasi | Surt | Camins de moviment

Basic ~
Apareix [
Barres aleatdries
Cetcle
Diamant
Divideix
Efectes aleatoris
Escaquer
Escombrat
Flaizx Uinic
Flv In
Fly in Slow
Fan
Més
Pal curt
Peek In
Persianes venecianes
Quadrats diagonals
L Miadea =

Yelocikat gﬁqitjé v |

Wisualitzacid prévia aukomatica

[ C'acord H Cancella ][ ajuda

Imatge 7: Efectes d'animacio

3. Seleccionem un efecte de la fitxa Entrada, Emfasi o Surt i fem clic en el
boté D’acord.

4. L'ordre d'aparicio dels efectes seleccionats es poden variar amb el botd
Canvia l'ordre.

5. Per comprovar els efectes assignats fem clic en els botons Reprodueix o
Presentacio de diapositives.
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Per anul-lar un efecte d'animacié d'un objecte:
1. Seleccionem en una diapositiva |'objecte, |'efecte del qual vulguem
anul-lar.
Seleccionem Presentacié de diapositives /| Animacio personalitzada.

2.
3. En el Subformulari de Tasques seleccionem |'efecte aplicat.
4, 1, premem el botd Suprimeix.

7.2. Imprimir presentacions

Configuraci6 predeterminada de la impressora:

Per establir les opcions predeterminades d'impressié d’OpenOffice.org Impress,
seleccionem Eines / Opcions / Openoffice.org impress / Imprimeix.

Configurar les opcions de la impressora en la presentacio actual:

Seleccionem Fitxer / Imprimeix. Premem Opcions i seleccionem les opcions
d'impressio. Aquestes opcions només anul-len les opcions predeterminades
d'impressio en el treball d'impressié en curs.

Imprimeix
Imnpressara
Eskat Impressora per defecte; Preparat
Tipus hp deskjet 3500 series
IIbicacic ISEOOL
Carmenkari
[ ] Imprimeiz a un fitxer
Area dimpressid Copies — —
(%) Tat Kombre de chpies i 1 »
() Pagines i ] R et I
s ]jl 3j3 .
Qpcions. .. [ C'acord ] [ Cancella ] [ Ajuda
Imatge 8: Configuracio de la impressio
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Imprimir un rang de diapositives

Mantenim premuda la tecla Majus i seleccionem el rang de diapositives que
vulguem imprimir.

Seleccionem Fitxer/Imprimeix. En la seccid Area d'impressié premem P&agines.
Comprovem que els nombres de les diapositives seleccionades apareguin en el
quadre Pagines i premem D’acord.
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