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EXERCICI 1  
     

1. Si no tens obert Excel2003, obri'l per a realitzar l'exercici. Ara suposem que 
volem seleccionar la cel·la D6. 

 
2. Feix clic sobre la cel·la D6, automàticament el recuadro apareixerà al voltant 

d'aquesta cel·la indicant-nos que es troba seleccionada.  Anem a realitzar ara una 
selecció que englobi les cel·les A1, A2, A3, A4, A5, A6, B1, B2... B6. 

 
3. Situa't sobre la cel·la A1, prem el botó del ratolí i mantenint-lo premut 

arrossegar-lo fins a la cel·la B6, on ja podràs soltar el botó del ratolí. AL 
realitzar una nova selecció s'ha eliminat l'anterior. Observa com les cel·les 
apareixen d'altre color excepte la cel·la activa, però estan totes seleccionades. Si 
el que volem és afegir altra cel·la o altre rang a la nostra selecció. 

 
4. Prem la tecla CTRL, i mantenint-la premuda, feix clic sobre la cel·la D6.  

Observa com ara la selecció anterior no s'ha eliminat. 
 

5. Prement la tecla CTRL, afegix el rang I1:I5. 
 

6. Feix clic sobre la cel·la A1 i així només tindràs seleccionada la cel·la A1. Si 
volem seleccionar la columna B sencera. 

 
7. Situa't sobre l'identificatiu de la columna B en la part superior de la full de 

càlcul, i feix clic.  També podem seleccionar diverses columnes consecutives, 
com per exemple des de la columna C fins a la I. 

 
8. Situa't sobre l'identificatiu de la columna C, prem el botó del ratolí i mantenint-

lo premut, arrossega'l fins a la columna I.  També es poden seleccionar columnes 
no consecutives, per exemple si volem seleccionar la columna A i la D. 

 
9. Selecciona la columna A. 

 
10. Mantenint premuda la tecla CTRL, feix clic sobre l'identificatiu de la columna 

D. El mateix ocorre amb les files. Anem a seleccionar la fila 2. 
 

11. Feix clic sobre l'identificatiu de la fila 2, per a seleccionar aquesta fila sencera. 
Anem a seleccionar des de la fila 4 fins a la 7, com són consecutives. 

 
12. Situa't sobre l'identificatiu de la fila 4 , prem el botó del ratolí i mantenint-lo 

premut arrossega'l fins a la fila 7. Anem a seleccionar ara la fila 1 i la 5 , com no 
són consecutives. 

 
13. Selecciona la fila 1. 

 
14. Mantenint premuda la tecla CTRL, feix clic sobre l'identificatiu de la fila 5. Si 

ens interessa seleccionar la fulla sencera. 
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15. Feix clic sobre el botó superior esquerre de la fulla, situat entre la columna A i 
fila 1. Amb ocasions, la selecció que volem realitzar és massa gran i no caben 
totes les cel·les en pantalla, per exemple des de la cel·la A1 fins a la cel·la L40.  

 
16.  Prova a situar-te en la cel·la A1 i arrossegar mantenint premut el botó del ratolí 

fins a la cel·la L40. Quan se sobresurt de la pantalla, la selecció va molt ràpida i 
potser ens perdem en la selecció. Si no vols tenir aquest problema, segueix 
aquests passos. 

 
17. Selecciona la cel·la A1. Ara ampliarem el rang fins a la cel·la L40. 

 
18. Desplaça't per la fulla amb les barres de desplaçament fins que es vegi en 

pantalla la cel·la on volem que acabi la nostra selecció, en el nostre cas, L40.  no 
cal fer clic sobre cap cel·la al realitzar aquest pas. 

 
19. Prem la tecla MAYUS i mantenint-la premuda, fes clic sobre la cel·la L40. 

Observa el resultat de l'operació. Aquest mètode també serveix per a reduir la 
selecció, per exemple si la nostra selecció havia d'haver estat fins a la K38 en 
comptes de L40. 

 
20. Prem la tecla MAYUS i mantenint-la premuda, feix clic sobre la cel·la K38. 

Observa el resultat. 
 

21. Tanca el llibre de treball sense guardar els canvis.  
 
 
 


