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1. Ara, anirem a crear una capçalera de pàgina, de manera que agafarem i obrirem un 

nou document, i anirem a Format – pàgina. 

 

2.  Anem a Capçalera i activem l'encapçalament. I li diem d'acord. 
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3.  Veurem que ens surt el full diferenciat de la part de dalt que és per a posar 

l'encapçalament, a la part del full que és per a continuar escrivint. 

 

4. A la part de l'encapçalament hi posem TERRES DE L'EBRE.  

5.  Ara agafem i anem a Inserir – Peu – Per defecte.  

6.  Després anem a Insereix – Camps – Data, i veurem com al peu de pàgina ens 

sortirà la data d'avui.  

7.  Ara el desarem amb el nom de encapçalament1. I tanquem el document, no el 

programa. 

 


