PLATAFORMA TIC
PLL - ET procesador de textos: TAULES

Aqui farem taules. Ara, fent I'exercici, mirarem de quina manera ho podem fer.

&l L

1. Anem a I dir-li que volem fer una taula i ens sortira una finestra com aquesta
on li direm quantes columnes volem (verticals) i quantes files (horitzontals).

Insereix una taula @

Nom “’I‘a ulal Dracord I
s Cancella I
]5 = I

Columnes
= [k 3 _ ma |
Opcions

[V Encapcalament
[V Repeteix a cada pagina
[~ No partebds la taula

¥ Vora

Autoformat.... ‘

2. En el nostre cas, li direm que volem 4 columnes i 7 files 1 copiem les dades com
aquesta taula que tenim:

POBLACIO QUILOMETRES PREU/QUILOMETRES [TOTAL
Barcelona 160 2.7

Madrid 531 3

Tarragona 68 4.5

Sevilla 1034 1.2

'Valéncia 251 1

3. A ra seleccionem la tercera columna (perd solament les caselles on hi ha els
nimeros), i fem clic amb el botd dret i li diem format numeric. (Els nimeros amb
comes els posarem amb punts.)

A Tipus de letra »
VEBRE| S| 4 A e

Estil

i EEEE O Aineacs .

I == I

 Paragraf...

Majiscules/iminiscules

TJaula..
Diyideix taula

Cella >
Fia

Columna

Limits de |a taula —

Reconeixement de nimero

Edita estil de paragraf..

Retata Ctri+X
Copia Ctri+C
Enganxa Ctisv [
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4. Li diem que el que volem és que sigui definit per I'usuari, d'aquesta manera li diem
que de el Nombre de decimals ens volem 2 i de zeros inicials en volem 1, separats a

milers. I 1i diem, d'acord.

Format numeéric

Percentatge -1234.123
fonds -1,234.123,46
Data -1,234.123 46
Hera
Cigncia d| 0.00
Opcions
Nombre de decimals IZ —I |~ Megatiu en vermell
Zeros inicials I 1 —3
Formata el codi
#.40.00 v | 553 | X |
Definit per M'usuarn

5. Després anem a la segiient columna i escrivim un igual = i ens surt una nova finestra

com aquesta:

E Sense nom1 - OpenQifice.org 1.1.0
Eixer Edta \isualtza |nserelx Fgrmat Eipes Finegtra  Ajuda

I |

el ligge )

—_
= w o | =

CEX
x

[ 2 a@xv [

6. I aqui hi escrivim la férmula que nosaltres volem aplicar; fent un clic a cada casella

que nosaltres volem escriure.

D'aquesta manera, ens queda com a l'exemple: =<B2>*<D2>

E Sense nom1 - OpenOffice.org 1.1.0
Ecer [Edta \isualiza |nserex Fgrmat Eipes Finegtra  Ajuda

I ﬂ_’au

- )
| [:} & X ¥ [=Ezrec

7.1 fem el mateix a totes les altres caselles.

8. Ara ens posem a l'iltima casella de Quilometres i posem total.
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9. Ara seleccionem la casella que hem posat total i la del costat dret (I'dltima de
preu/quilometres) i la de 1'esquerra, totes tres a I'hora i ens anem a fusionar les cel-les, 1
aixi ens queda tota una sola.

E Sense nom1 - OpenDffice.org 1.1.0

Ftxer Edta \isusitza |nserelx Format Eines Finegtra  Ajuda X

| S EeE v B8 s BE S5 + 2k @

m::_wm o [resnewremn-] [z -] 2 ¥ @@ 0ES EEEE OFE 4
.En. :---1---2---1-*--2-L-s--fé--s---s-----!u---11---12-~13---14---15---1s-~-:?---1s--- A=
=

a&

[

1

P POBLACIO KILOMETRES | PREU/KILOMETRES TOTAL

Iz‘ Barcelona 160 27 432

v Madrid 331 3 1593

=2 Tammagons 68 45 306

o Sevilla 1034 L3 13442

o Valéncia 251 )| 251

F

Lo

10. A 1ltima casella fem la suma. Tot posant un igual, ens surt una pantalla com al
punt de l'apartat 5, i ens surt al costat esquerre, després de la casella que hi surt una
lletra 1 un ndmero el simbol de férmula, i nosaltres hi cliquem damunt i li diem que
volem suma, tot després arrossegant les caselles que nosaltres volem que ens sumin.

E sense nom1 - OpenOffice.org 1.1.0

Fixer Edia \isusliza |msereix Format Eipes Finegira  Ajuda ®
| F e Be eSS+ E| A

e ol

fyred guadrada

"
L
b Pojénca
) 4§
E Cperadors v
Funcions »

g Euncions P KILOMETRES | PREU/KILOMETRES TOTAL
271

! Barcelona
v Madrid

Tarragona

&J:i.u

]

==
o
—
Lok
B1E
=]

Sevilla

Valéncia
Total

5B

T
L o

11. D'aquesta manera la férmula ens quedaria: =sum <D2:D6>. I fent intro, ens sortira
el resultat de la taula.

12. Ara donarem presentaci a la taula. El primer que farem és que a la primera fila li

direm que volem que sigui el tipus de lletra Arial Black de 14 1 li direm també centrada.
(Ho farem seguint els passos, que varem estudiar a l'exercici 4).
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13. Com que veiem que no ens cap, primer perque a la tercera columna, la primera fila
ens queda una lletra a baix, d'aquesta manera agafem i amb el ratoli ens posem damunt
de la linia que hi ha entre Preu/quilometre i total, i sense deixar anar el ratoli la movem
més cap a la dreta. D'aquesta manera ens queda més gran.

Fitxer Edite Visualiza Insereix Format Eines Finestra Ajuda

| M= B8 Lo F7 +h (@
- =4
|Enc‘ap§a'a.'rentde!ata|;‘ Avial Black ;l '4j =& '“'EI HE EEEHEB ORE
L '"1"'1._.‘/"";"2".'3";:‘.3"5 VBt Tt B @1t et 1Bk 43 -4 15 G-+ - 4fe

]

-

@

W"

E
& IPOBM cIo KILOMETRES| PREUIKILOMETRE | TOTAL
LY s
::I Barcelona 160 24 432
i Madrid 531 3 1593
D Tamagona 68 43 306
= Sevilla 1034 1.3 13442
« Valéncia 251 1 251
] Total 3926.2

14. Ara seleccionem les cel-les on hi ha les poblacions i li diem que les volem amb una
Courier10 Bt, a 16 1 cursiva.

15. Ara seleccionem la cel-la que hi posa Total, i li direm que la volem tota amb
majuiscules (anant a Format majiscules/mindscules — majuascules, també dient-li que
la volem centrada i una altra vegada, que la volem Arial Black a 16.

16. Ara seleccionarem tota la primera taula, i anirem a vores; d'aquesta manera, li direm
la vora com la volem. I li diem cap, d'aquesta manera ens queda sense linies.

E Sense nom1 - OpenOffice.org 1.1.0

Fiteer Edita Visusbza Insersix Formal Eines Finestrs  Auda

[ | HsE v B8 B8 ST +rh/[@

> P
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POBLACIO KILOMETRES PREU!KH_OMEI'RES TOTAL
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17. Ara seleccionem la primera fila i 1i diem que la volem de color taronja 3 del color de
fons.

E Sense nom1 - OpenOffice.org 1.1.0

Fixer Edta Visusza |nserex Fgrmat Eipes Finegta Auda
[ s B8 s e ST +2h|[EF
h 4 Q

|Encapsaiament se ia ta = | [anaiBiack =] vl z way oEE EEEE OF
e : 5 R :

&

I

B

al POBLACIO KILOMETRES PREUIKIL:

Barcelona 160 : 432
Madrid 531 3 1593
= Tamagona 68 45 306
; Sevilla 1034 133 1344.2
= Valéncia 251 1 251
o Total 3926.2

<]

18. Seleccionem ara la columna on hi ha les poblacions i 1i diem que volem el groc 2.
19. I ara amb totes les que falten hi posem els colors que vulguem.

20. Ara seleccionarem tota la taula, i li direm copiar (boté dret del ratoli copiar),
després farem dos espais, i li direm enganxar amb Ctrl + V.

21. La seleccionem i anem a vores, i fem clic a 1'dltima; aixi ens quedara amb totes les
vores posades.

22. Ara agafem i anem a Anomena i Desa, i ho desem amb el nom de Taula dins de la
carpeta exercicis.
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