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Competéncies Basigues en TIC per a la Formacid de Persones Adultes

Modul 2: Informatica inicial

Tema: Tractament de textos
Unitat 2.9: El porta-retalls i el format de paragraf (III)

Exercicis

Una vegada realitzades les practiques de la unitat, pots continuar amb els
exercicis seguents...

e Exercici 1: Alinear a la esquerra, centrat, dreta i justificat
e Exercici 2: Retallar i enganxar. Interlineat

Exercici 1: Alinear a la esquerra, centrat, dreta i justificat
1. Obriu un document nou OpenOffice.org Writer

2. Escriviu el text seglient: (També el podeu obrir: Un exemple)

Alineacid a I*esquerra: Un pardgrafl esti alineat a " esquerra quan totes les linies que formen el
parigrafl estan alneades a I'esquerra, és a dir, comencen en la mateixa posieid. En camvi, al costat
dret, les linies acaben de forma escalonada, Aquest parigraf esti alineat a I*esquerra, que ésla
manera ¢om treballen els processadors de textos per defecte,

Centrada: Un parigraf esti centrat quan totes les linies que el formen comencen i acaben de forma
escalonada. Una altra munera de definir-ho €5 que cada linia queda cantrada respecte als marges de

la paging, Aquest paragral esth contrat, Agquesta opeid s'usa sobretot per a centrar titols o quan
volem destacar una informacis,

Alincacid a la dreta: Un parigraf csti alineat a la dreta quan totes les linics que ¢l formen acaben en
la mateixa posicid, 5 a dir, estan alineades per la dreta i, en canvi, al costat esgquerre les Hnies
comencen de forma escalonada. Aquest pacigral esth alineat a la dreta. Aquesta opeid s"utilitza
només en ¢asos especials,

Tustificada: Un parfigraf csti justificat quan totes les linies que <l formen comencen i acaben a la
mateixa posicid; &s a dir, estan alincades per I"esquerrai per la dreta. Aquesta sol serla forma més
usual de presentar els pardyrafs en tola mena de treballs, encara gque no s7ha de considerar que sgui

obligaten. Aquest parheral esta justificat.

3. Feu les accions que calguin per aconseguir que el primer paragraf estigui
alineat a I'esquerra, el segon paragraf centrat, el tercer paragraf a la dreta i el
qguart paragrat justificat.

4. Introduiu un titol "Alineacié de text" amb el format seglient (Majuscules,
Arial 22, negreta i centrat).

5. Obriu la visualitzacié previa de la pagina per poder-ne verificar el resultat...

6. Una vegada el document estigui al vostre gust, deseu-lo a la vostra carpeta
personal amb el nhom 209 Alinear text.

7. Tanqueu el programa.
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Exercici 2: Retallar i enganxar. Interlineat
1. Obriu un document nou OpenOffice.org Writer.

2. Escriviu el text seglient: (També el podeu obrir: Un exemple)

per estifnar, per mirar, per menjar, per caminar, per olorar; per senfir... persenyalar per pensa
per fastar; per tocar, per mastegar,

EL COS

Els ulls sém
les mans
El cap és

1 el eor

Estrofa

Els dits sin

i ¢|‘- '|'.|l.".'llb Estrofa
Els nas,

Labaga,

Lallengua,

les dents, Estrofa
Orelles

T ho tomo a ]':[ll.'ﬁ.l'.

Toan Amades
{eangd popular)

3. Feu les accions que calguin per aconseguir que la cancgd tingui sentit.
Només cal retallar un tros de les dues primeres linies ("per.......... ") i
enganxar-lo darrere de cada una de les linies de la cancé popular.

4. El titol "EL COS" modifiqueu-lo amb el format seglient (Majuscules, Arial
22, negreta, subratllat i alineat a I'esquerra). A la resta de la cangd podeu
introduir-hi canvis del tipus de lletra, la mida i el color de les lletres que
vulgueu, perd que sigui correcte per a la lectura.

5. L'estrofa "Els ulls..." que tingui un interlineat: 1.

6. L'estrofa "Els dits..." que tingui un interlineat: 1,5.

7. L'estrofa "La llengua..." que tingui un interlineat: 2.

8. Obriu la visualitzacié previa de la pagina per poder-ne verificar el resultat...

9. Una vegada el document estigui al vostre gust, deseu-lo a la vostra carpeta
personal amb el nom 209 El cos.

10. Tanqueu el programa.

I ara, queé vols fer?

Actualitzat a 1 de juny del 2007
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