
 

 Mòdul 2: Informàtica inicial

 

 Tema: Tractament de textos

 Unitat 2.9: El porta-retalls i el format de paràgraf (III)
  

 Exercicis

  

 

Una vegada realitzades les pràctiques de la unitat, pots continuar amb els
exercicis següents...

Exercici 1: Alinear a la esquerra, centrat, dreta i justificat
Exercici 2: Retallar i enganxar. Interlineat

 

Exercici 1: Alinear a la esquerra, centrat, dreta i justificat

1. Obriu un document nou 0penOffice.org Writer

2. Escriviu el text següent: (També el podeu obrir: Un exemple)

3. Feu les accions que calguin per aconseguir que el primer paràgraf estigui
alineat a l'esquerra, el segon paràgraf centrat, el tercer paràgraf a la dreta i el
quart paràgrat justificat.

4. Introduiu un títol "Alineació de text" amb el format següent (Majúscules,
Arial 22, negreta i centrat).

5. Obriu la visualització prèvia de la pàgina per poder-ne verificar el resultat...

6. Una vegada el document estigui al vostre gust, deseu-lo a la vostra carpeta
personal amb el nom 209 Alinear text.

7. Tanqueu el programa.
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Exercici 2: Retallar i enganxar. Interlineat

1. Obriu un document nou 0penOffice.org Writer.

2. Escriviu el text següent: (També el podeu obrir: Un exemple)

3. Feu les accions que calguin per aconseguir que la cançó tingui sentit.
Només cal retallar un tros de les dues primeres línies ("per..........") i
enganxar-lo darrere de cada una de les línies de la cançó popular.

4. El títol "EL COS" modifiqueu-lo amb el format següent (Majúscules, Arial
22, negreta, subratllat i alineat a l'esquerra). A la resta de la cançó podeu
introduir-hi canvis del tipus de lletra, la mida i el color de les lletres que
vulgueu, però que sigui correcte per a la lectura.

5. L'estrofa "Els ulls..." que tingui un interlineat: 1.

6. L'estrofa "Els dits..." que tingui un interlineat: 1,5.

7. L'estrofa "La llengua..." que tingui un interlineat: 2.

8. Obriu la visualització prèvia de la pàgina per poder-ne verificar el resultat...

9. Una vegada el document estigui al vostre gust, deseu-lo a la vostra carpeta
personal amb el nom 209 El cos.

10. Tanqueu el programa.

  

 I ara, què vols fer?

  

 

  

Actualitzat a 1 de juny del 2007
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