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Competéncies Basigues en TIC per a la Formacid de Persones Adultes

Modul 2: Informatica inicial

Tema: Tractament de textos
Unitat 2.8: Presentacio d'una pagina (i IV)

Activitats d'ampliacio / reforg

Tot seguit trobaras una activitat per treballar i reforcar alguns dels aspectes
més importants de la unitat...

e Activitat 1: Fer un réetol anunciant-hi una sortida al teatre.

Activitat 1: Fer un retol anunciant-hi una sortida al teatre

e Suposem que s’organitza una sortida de I'escola al teatre i s’ha de fer un rétol ben
atractiu per animar la gent que s'hi apunti.

o Mirar el diari per triar una obra que pugui interessar.

e Pensar previament en tota la informacié que cal incloure-hi i en quina és més
rellevant per destacar-la. No hi pot faltar:

e Nom i adrega del teatre, titol de 'obra, data i hora de la sortida, preu, dies i
hores per apuntar-se...
e Elaborar el retol seguint les pautes de l'activitat anterior (Reunid).

1. Obriu I'editor de textos del programa OpenOffice.org Writer.

2. A la barra superior de Menis escolliu, fent un clic de ratoli, el menu
Format i, després, I'opcié Pagina.

3. Tot seguit s'obre un quadre de dialeg Estil de pagina: Per defecte, amb
nombroses pestanyes i opcions que ens permetran de configurar el format de
pagina al nostre gust.
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4. Cliqueu sobre la pestanya Pagina. Dins |'apartat Format del paper

escolliu I'orientacié Horitzontal. Fixeu-

vos com la vista prévia ha canviat.

Varieu també els marges dret i esquerre reduint-losde 2 cma 1 cm.

Observeu que aquests canvis també es
previa.
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una linia fina que no envolti completament el full, sind6 que només la limiti per
dalt i per baix. Per fer-ho clicarem sobre aquesta opcid, dins I'apartat
Estadard. Assegureu-vos que les altres queden definides com podeu veure a

la imatge:

Estil de pagina: Per defecte —

Organkzadar ] Pagina |F|:|115| Capgalera | Peude pagina Yores ICuhrm'iEﬁ | mota &l peu |

Linia
Estil

Arranjamant de inies
Esténdard

x|

Espaiat &l contingut

IﬂJﬁEcm 3:

Esquerra

EEI_.EISv:m 3:

i o
Diefinit per 'ustar ~
4“[!"053 només 25 yores superor i inFerinr]- t superior iﬂ":ﬁ':m 3

A ... + Er:; :t: Part infeior !m
4,00 gt M ¥ Sincrortza
e u i
=
Estil de Norbra - -
Posicid Color
B60E6 CEe =]

C'acard Cancel-la
| |

Ajuda | n_grradalrtza]

6. Només ens cal clicar damunt el botd
format seran efectives.
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7. En variar l'orientacio vertical del nostre full n'hem perdut de vista una bona
part, fins al punt que es fa dificil de treballar-hi. Aquest problema té solucio
facil mitjancant el menu Visualitza | Escala de la barra superior de Mens,
que ens permet variar el punt de vista i la mida del full sobre I'escriptori. Per
fer-ho cal prémer el menu Visualitza i, després, cercar i clicar damunt I'opcié
Escala.
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8. Aix0 fa que s'obri el quadre de dialeg Escala, que actua apropant o
allunyant els objectes. Observeu-ne les diferents possibilitats, que abracen
des de mostrar Tota la pagina per complet, sacrificant la lectura del text,
fins a augmentar-ne un 200% la visid. També la podem personalitzar
mitjancant I'opcié Variable. Cal decidir, doncs, entre veure el bosc o un
arbre, en funcié del que ens convingui més. Nosaltres ens decantarem per
I'opcio Optim, fent un clic de ratoli al damunt.
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9. La vista que ens ofereix Optim, sense deixar-nos veure tota la plana, ens
permet imaginar-la amb facilitat i, en canvi, la lectura del que escriurem sera
senzilla.
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10. Ja podeu comencar a escriure el contingut, fer els titols...
11. Deseu el fitxer dins de la vostra carpeta amb el hom 208 Teatre.

12. Tanqueu el programa.

€> 1 ara, qué vols fer?

[&] [1] [R] [«] [a]

Actualitzat a 1 de juny del 2007
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