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Subdireccii General de Formacid de Persones Adultes

Unitat 2.6: Sinonims i marges de la pagina (I)

Teoria de la unitat

El diccionari de sinonims: funcionament

En un text qualsevol, podem enriquir el vocabulari i millorar les descripcions
substituint-hi algunes paraules per un sinonim adient. L'OpenOffice.org

Writer proporciona aquesta possibilitat encara que préviament s'ha d'haver
instal-lat el diccionari de sinonims de la llengua en que estigui escrit el text.

Ara com ara, el diccionari de sinonims de Catala no esta disponible (en un
futur proxim ho estara) i és per aixo que el text utilitzat en els exemples
d'aquesta unitat és I'espanyol. Per a aquesta llengua ja hi ha el diccionari de
sindnims, que tindrem instal-lat.

Per buscar sinonims i paraules afins podeu usar el Tesaurus. Aixi...
1. Feu clic en la paraula que voleu buscar.
2. Trieu Eines | Idioma | Tesaurus.

3. S'obrira el quadre de dialeg Diccionari de sinonims (Espanyol
[Espanyal).

¢ Enla llista Significat, seleccioneu la definicié que coincideix amb el context de la
paraula.

e Seleccioneu la paraula substitutoria en la llista Sinonim.

e Feuclic en D'acord.

4. El quadre de dialeg desapareix i la paraula ja esta substituida.
5. El procés s'haura de repetir per cada paraula que es vulgui substituir.

Per buscar la paraula en un altre idioma, feu clic en Llengua, s'obrira el
guadre de dialeg Seleccioneu llengua, seleccioneu-ne un dels idiomes
instal-lats, i després feu clic en D'acord. En el quadre de dialeg Diccionari
de sinonims (Espanyol [Espanya]), feu clic en Cerca, si no hi troba res
mostrara un quadre, OpenOffice 2.0, en qué ens informa que no ha trobat la
paraula al diccionari de sinonims.

Si heu aplicat un parametre de llengua diferent a paraules soltes o a
paragrafs, s'usara el tesaurus per a l'idioma que s'ha aplicat.

Format i estils de pagina. Els marges de la pagina
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Sén propietats del format de la pagina les seglients:

La mida i orientacio del paper.

Els marges.

El color i la imatge del fons.

Les vores de la pagina.

La capcalera i el peu de pagina.

El disseny de columnes.

La configuracié de les notes a peu de pagina.

Obviament, tot processador de textos ha de permetre aplicar formats distints
a pagines o grups de pagines diferents. OpenOffice.org Writer ho fa amb
eficiencia mitjangant els Estils de la pagina. Es tracta d'una col-leccid
personalitzable de formats predefinits, organitzada de manera que cada
pagina del document s'associa a un d'aquests formats i solament a un; si
modifiquem un estil de pagina, les modificacions es traslladaren a totes les
pagines que hi estan associades. Per defecte totes les pagines d'un document
nou s'associen a l'estil Per defecte.

Per modificar I'estil de pagina associat a la pagina actual (la pagina en que es
troba el cursor, no el punter del ratoli).

1. Obriu un document nou d'OpenOffice.org Writer.

2. Obriu el quadre de dialeg Estil de la pagina. Hi ha tres formes de
obrir-lo:

e Seleccionant Format | Pagina.

Taula Eines Finestra Ajuda
For io per defecte  Chrl+Mayuscula:

B, Caracter... 1
,!Lﬂ Paragraf... 2

U= . . .
:EF.'. Pics | numeracions. . i

Canvia a majlsculesimindscules

e Polsant el boté secundari del ratoli s'obre un menu contextual en qué seleccionareu
l'opcio Pagina.

Formatat per defecte

A Tious de llstra ,
_ﬂ Mida 3
Estil 3
alineacia 3
Espaiat entre linies 3
Rh Caracker. ..

ol Pardgraf... i

Eq_lzj Murneracio)Pics. ..

Caixa/carackers 3

Edita l'estil del paraagrat. ..

@I Enganxa
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¢ Fent doble clic en la barra d'Estat a sobre del nom de l'estil de la pagina (en aquest
cas Per defecte).

[Pagina 1)1 | Per defecte. ~p— iz

3. De qualsevol de les tres maneres arribeu al quadre de dialeg Estil de la
pagina: Per defecte.

Extdll dhe plgina: Per delects = = !I

Crgiritzader  Phgina |Foo | Copcalers | Peddesions | ooes | Colmees | ticta stoms |

et dal fucsr
pove YRR~
Lenplacls [78,0000

Onarkadd (5 gertwal

™ Horkrortsl Sl dhok s {hhw:’wmd’%m "E

Marges Purleatres ds thesecyy
[T [zoem = TR S Ty pe——————
Fafagesor  [2,000m T Conborma ol rogritrn

| z

[Cosved | canosts | mads | mercss |

e Si activeu la pestanya Pagina (1) podreu modificar els Marges (2) i els Parametres
de disseny (3).

Estil de pagina: Per defecte x|

N et

Crientacia 0 yerkical

™ umitmﬁtal Safata del paper hD%é d'irra:ureasu:ull
Marms""_ Parametres de disseny = f

de pAgina IDreL'a i esquesra

23 =
szm:m 3:

Part tm m H;r': i de referencla J
-

Dacord | concebla | Auda | Reiicaltea |

Els marges sén els costats buits de la pagina. Des del quadre de dialeg
Pagina apartat Marges es poden modificar triant-ne els valors (esquerra,
dreta, part superior, part inferior). Per exemple, si canvieu els marges de
2 cm, que és el que déna per defecte, a 3 cm quedaria:
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|
3cm
fasss

3 cm

3 cm
-

Si el document consta de moltes pagines també es pot configurar amb altres
opcions. Des del quadre de dialeg Pagina apartat Parametres e disseny.

Aixi:

o Modifiqueu el marge esquerra fins a 5 cm (el superior, dreta i inferior no els

modifiqueu).

¢ A l'apartat Parametres de disseny activeu (1) i veureu les diferents possibilitats.

Estil de pAagina: Per defecte

Organitzador  Pagina IFmsl Capgalera | Peude pagina | Vores | Columnes | Mota al peu |

Farmat del paper -
Forrnat |m (210 % 297 v v|
amglada Z1,00cm =
Alcada £9,70cm
Orientacic (% Yertical
" Horitzontal
Marges
Esquems Ei,m:m 3:

Creta [2, D 3:

Safata del paper

Paramatres de disseny
Disseny de paaina

Format

™ Confarme al registre Només dreta

x|

kDe la configuracic d'irrq:uressu:n:l

Dreta i esquerra
Dreka | esquerra
Replicat

Part superior [2, oem 3: :
o ; Momes esquerta
Partipferior  [2,00cm = 1:'--'- da reférencia -
D'acard Cancella Ajuda | Reinicialitza |

¢ Dreta i esquerra (els marges definits afecten totes les pagines):

Dretai esquerra

¢ Replicat (el marge dret de les pagines senars es converteix en esquerre en les
pagines parells, i 'esquerre de les senars en dret en les parells):

Renlicat

e Només dreta (afecta les pagines de la dreta):
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Nomeés dreta

o Només esquerra (afecta les pagines de l'esquerra):

Només esiquerra

Modificar els marges de pagina des de la regleta

El mateix resultat que es pot aconseguir modificant els marges amb I'opcid
Format | Pagina | (pestanya) Pagina es pot aconseguir modificant la
regleta.

o Laregleta pot activar-se o desactivar-se des de l'opci6 Visualitza| Regle.

sereix  Format Taula Eines Fine
o Formak sic

Format web

Batra d'eines ¥

o Barra d'eskat

Estat del métode d'entrada

o Lirnits del kexk

o E ombreigs de camp Ckrl+Fa
W C1=i Mom dels camps Ckrl+F9
1]' Carackters o imprimibles Chr+F10
o Paragrafs oculks
Forts de dades F4

@ Pantalla completa  Crrl+Mayusculas+3

Q Escala...

e Aquesta regleta mostra els parametres de tabulacions, el sagnat, els marges
esquerre i dret i el nombre de columnes definides; aquests valors fan referencia a la
regleta actual del punt d'insercié.

Iy i = BiF q:e 45 [ PR I ST I | GO | s F T = R - T Y L [
e Des de les regletes es poden modificar els marges de la pagina de la secci6 (area)
actual; per aconseguir-ho, cal situar el punter del ratoli a la zona limit entre el cos de

la pagina i el marge, i quan pren la forma de doble fletxa ‘1 - + 41+ - Z s'ha

d'arrossegar a una nova posicio.

¢ La regleta vertical indica els marges superior (1) i inferior (2) del document i la regleta
horitzontal indica els marges esquerre (3) i dret (4)
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> 1 ara, qué vols fer?

[&] [t] [R][=] [a]

Actualitzat a 1 de juny del 2007
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