
 

 Mòdul 2: Informàtica inicial

 

 Tema: Tractament de textos
 Unitat 2.3: Vocabulari informàtic (i IV)
  

 Activitats d'ampliació / reforç
  

 

Tot seguit trobaràs algunes activitats per treballar i reforçar alguns dels
aspectes més importants de la unitat...

Activitat 1: Elaborar un document
Activitat 2: Modificar tipus de lletra
Activitat 3: Retallar - Enganxar
Activitat 4: Inserir imatges i modificar-ne la mida

 

Activitat 1: Elaborar un document

1. Poseu en funcionament el programa OpenOffice.org Writer.

2. En un document nou escriviu el nom de les comunitats autònomes
d’Espanya i les seves províncies, com podeu veure a la imatge següent.
També el podeu obrir aquí. Un exemple

3. Deseu el fitxer a la vostra carpeta utilitzant-hi Fitxer | Anomena i desa,
amb el nom 203 Comunitats autònomes.

4. Tanqueu el programa OpenOffice.org Writer.

 

Activitat 2: Modificar tipus de lletra

Obriu el programa OpenOffice.org Writer. Obriu el fitxer 203
Comunitats autònomes.odt que teniu a la vostra carpeta utilitzant-hi
Fitxer | Obre.
Modificar el format del caràcter: Tipus de lletra. Seguiu les orientacions
següents :

Les Comunitats en majúscules (Còmic, 16, negreta) i de color Blau 4.
Les corresponents províncies en minúscules (Arial, 14, cursiva) i de color
Turquesa 8.
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Deseu el fitxer a la vostra carpeta utilitzant-hi Fitxer | Desa (veureu
que no s'obre el quadre de diàleg Anomena i desa, i que la finestra es
manté oberta. El fitxer ja està desat i ha incorporat els canvis que heu
fet a la pràctica 2).
Sortiu del programa utilitzant-hi el botó  Tanca.

 

Activitat 3: Retallar - Enganxar

Obriu el programa OpenOffice.org Writer. Obriu el fitxer 203
Comunitats autònomes.odt que teniu a la vostra carpeta utilitzant-hi
Fitxer | Obre.
Poseu les comunitats autònomes per ordre alfabètic utilitzant-hi Retallar
- Enganxar.
Deseu el fitxer a la vostra carpeta utilitzant-hi Fitxer | Desa (veureu
que no s'obre el quadre de diàleg Anomena i desa, i que la finestra es
manté oberta; el fitxer ja està desat i ha incorporat els canvis que heu
fet a la pràctica 3).
Sortiu del programa utilitzant-hi el botó  Tanca.

 

Activitat 4: Inserir imatges i modificar-ne la mida

Poseu en funcionament el programa OpenOffice.org Writer i amb
Fitxer | Obre obriu el fitxer 203 Comunitats autònomes.odt que
teniu a la vostra carpeta.
Inseriu, en aquest document, la imatges del mapa d'una de les
comunitats autònomes, per exemple de Catalunya, al costat del text
corresponent. Situeu el cursor darrera de la línia de les províncies de
Catalunya. I tot seguit...

Demaneu Insereix | Imatge | Des d'un fitxer.
Localitzeu la imatge, si no en teniu una de localitzada... La podeu obrir aquí:
Un exemple

Una vegada oberta, poseu-hi el cursor a sobre i cliqueu amb el botó
secundari del ratolí, del menú contextual que s'obre trieu l'opció
Anomena i desa la imatge (la desareu a la carpeta Imatges que teniu
dins de la vostra carpeta amb el nom Catalunya). Ara podem demanar
Insereix | Imatge | Des d'un fitxer... localitzar la imatge a la carpeta
Imatges dins de la vostra carpeta... i...

Assenyaleu la imatge que desitgeu i premeu el botó Obre. No us importi si, en
inserir la imatge, es desplaça el text, ja que ho resoldrem tot seguit.

Ajusteu la mida de la imatge. Com? Seleccioneu la imatge, fent clic a
sobre amb el ratolí (observeu els 8 quadrats petits del voltant),
arrossegueu dels quadrets i se'n modificarà la mida, el cursor adoptarà la

forma de fletxa de dues puntes 

Moveu la imatge de lloc. Com? Seleccioneu la imatge, fent clic a sobre
amb el ratolí (observeu els 8 quadrats petits del voltant) i arrossegueu-la
amb el ratolí (que ara tindrà aquesta forma  ), mentre manteniu

premut el botó esquerre, cap al centre de la pàgina. (Recordeu que la
imatge ha d'anar després de la línia de les províncies de Catalunya.).
Procureu que el document no ocupi més d'una pàgina, si és més llarg
modifiqueu la mida de la imatge fins que tot el document només ocupi
una pàgina.
Deseu el fitxer a la vostra carpeta utilitzant-hi Fitxer | Desa (veureu
que no s'obre el quadre de diàleg Anomena i desa, i que la finestra es
manté oberta; el fitxer ja està desat i ha incorporat els canvis que heu
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fet a la pràctica 4).
Sortiu del programa utilitzant-hi el botó  Tanca.

  

 Recursos
  

 

Selecció de recursos disponibles a la xarxa:

Per trobar definicions de vocabulari informàtic en català i resoldre
dubtes:
http://www.xtec.net/~jrosell3/ticcionari/
http://www.termcat.net/
Un altre vocabulari, més especialitzat:
http://es.wikipedia.org/wiki/Jerga_inform%C3%A1tica
Mapa de les comunitats autònomes: http://ca.wikipedia.org
/wiki/Comunitat_aut%C3%B2noma
Mapa de les províncies de l'estat espanyol: http://ca.wikipedia.org
/wiki/Prov%C3%ADncies_d'Espanya

  

 I ara, què vols fer?
  

 

  

Actualitzat a 1 de juny del 2007
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