Competéncies Basigues en TIC per a la Formacid de Persones Adultes

Modul 2: Informatica inicial

Tema: Tractament de textos
Unitat 2.2: Documents (i IV)

Activitats d'ampliacio / reforg

Tot seguit trobaras algunes propostes de contingut per treballar i ampliar i
reforcar alguns dels aspectes més importants de la unitat...

e Activitat 1: Aplicar formats basics amb les icones de la barra Formatacio

Activitat 1: Aplicar formats basics amb les icones de la barra
Formatacio

Recordeu: primer heu d'escriure el text, el programa canvia sol de linia, i heu
de seleccionar el text abans d'aplicar el format.

1. Obriu un document nou d'OpenOffice.org Writer.

2. Escriviu el text:

Aouest £2 un exemple de lletra amb format “negreta”™ Per tal daplicar-lo, promer sscrnnu el text,
segon seleccionenu el text escrit § tercer polseu el botd negreta

Lanegreta éz una forma de lletra Gl per a destacar un text, la podem fer serwmr en un titol |

e Apliqueu el format negreta utilitzant laicona N Negreta de la barra d'eines

Formatacié (recordeu que cal seleccionar primer el text que voleu posar en negreta i
després polsar el botd) Es veura...

Aquest es un exemple de Detra amb format “oegreta”, Per tal d'aplicar-lo, primer pseriviu el
text, segon seleccioneu el text escrit i tercer polieu el boté negreta

Lawnegreta ésana forma de Detra util per a destacar un text, la podem fer servir on un I'rrn].!

3. Ara afegireu un nou paragraf als dos que ja teniu en negreta i ho posareu
en cursiva. El nou paragraf és...

B quest és un exemple de letra en format "euraiva” La cursiva és dhil per destacar diferéncies en el
text. Per tal d'aplicar-lo, primer esenviu el text, segon seleccioneu el text esont 1 tercer polseu el
bt cursiva

e Abans d'escriure:
¢ Heu de treure el format negreta que teniu activat , per tal de fer-lo polseu el
mateix botd i es desactivara N .

e Heu de posar el cursor a l'inici de la linia seglent (cliqueu dues vegades amb la
tecla RETORN i aixi deixareu una linia en blanc)
e Escriviu el nou paragraf...
e Apliqueu el format cursiva utilitzant laicona € Cursiva de la barra d'eines



Formatacié (recordeu que cal seleccionar primer el text que voleu posar en cursiva).
¢ Una vegada fet el document es veura:

Aguest esan exemple de letra amb format “oegreta®. Per tal d'aphicar lo, primer escriviu el
text, segon seleccionen ol text eserit i tercer polsen el boto negreta

La negreta os uni forma de Detra ttil per a destacar un text, la podem fer servir en un titol.

4. Ara afegireu un nou paragraf als tres que ja teniu (dos en negreta i un en
cursiva) i ho posareu subratllat. El nou paragraf és...

Lalletra subratilada serveix per areszaltar la importincia d'un tesxt. Becorda que que és millos

esenure &l et 1 desped s aplicar ] lf.'-urm:J

Abans d'escriure
e Heu de treure el format cursiva , polseu el mateix botd que teniu activat i
es desactivara C .
e Heu de posar el cursor a l'inici de la linia segtient (cliqueu dues vegades amb la
tecla RETORN i aixi deixareu una linia en blanc).
Escriviu el nou paragraf...
Apliqueu el format subratllat utilitzant la icona § Subratllat de la barra d'eines
Formatacié (recordeu que primer cal seleccionar el text que voleu subratllat).
Una vegada fet el document es veura:

Aquest éxon exemple do leira amb format “pegreta™. Per tal d'aplicar-1o, primer sservia sl
text, segon seleccioneu el text escrit 1 tercer polzeu el botd negreta

Lanegreta ésana forma de Detrn uril per & destacor un text, la podem for servir en un ol

5. Deseu utilitzant Fitxer | Anomena i desa el document a la vostra carpeta
amb el nom 202 Formats basics.

6. Tanqueu el programa OpenOffice.org Writer amb Fitxer | Surt.

Recursos

Seleccio de recursos disponibles a la xarxa:

e XTEC
e http://www.xtec.cat
e Portal educatiu....
e edu365
e http://www.edu365.com
e Portal educatiu ....

€2 1 ara, queé vols fer?




Actualitzat a 1 de juny del 2007




