Competéncies Basigues en TIC per a la Formacid de Persones Adultes

Modul 2: Informatica inicial

Tema: Tractament de textos
Unitat 2.2: Documents (III)

Exercicis

Una vegada realitzades les practiques de la unitat, pots continuar amb els
exercicis seguents...

Exercici 1: Obrir un document nou, escriure un text i desar-lo
Exercici 2: Obrir un fitxer existent, modificar-ne el text i desar-lo (1)
Exercici 3: Obrir un fitxer existent, modificar-ne el text i desar-lo (2)
Exercici 4: La vocal "o" domina

Exercici 1: Obrir un document nou, escriure un text i desar-lo

e Obriu el programa OpenOffice.org Writer.

e Obriu un document nou, utilitzant-hi Fitxer | Nou | Document de
text.

e Escriviu un text. Un exemple

e Deseu amb la icona [ Desa de la barra d'eines Estandard el
document a la vostra carpeta amb el hom 202 Ens espien.

e Tanqueu el programa amb I'opcié x| Tanca dels botons de control de la
finestra.

Exercici 2: Obrir un fitxer existent, modificar-ne el text i desar-lo (1)

e Obriu el programa OpenOffice.org Writer

e Obriu el fitxer 202 Ens espien.odt que teniu a la vostra carpeta amb el
guadre de dialeg que surt en activar Fitxer | Obre.

e Modifiqueu el text a partir de les opcions del menu Format | Caracter.
Un exemple

e Deseu el document a la vostra carpeta amb el nom 202 Ens espien 2.

e Tanqueu el programa amb I'opcié x| Tanca dels botons de control de la
finestra.

Exercici 3: Obrir un fitxer existent, modificar-ne el text i desar-lo (2)

e Obriu el programa OpenOffice.org Writer.

e Obriu el fitxer 202 Ens espien.odt que teniu a la vostra carpeta amb el
guadre de dialeg que surt en activar Fitxer | Obre.

e Modifiqueu-ne el text a partir de les opcions de la barra d'eines



Formatacio.

e Deseu el document amb Fitxer | Anomena i desa a la vostra carpeta
amb el nom 202 Ens espien 2bis.

e Tanqueu el programa amb I'opcidé x| Tanca dels botons de control de la
finestra.

e Si heu realitzat I'exercici 2 i I'exercici 3 correctament veureu que s'han
generat dos fitxers que tenen el mateix contingut (El 202 Ens espien 2
i el 202 Ens espien 2bis). Verifiqueu si és aixi.

Exercici 4: La vocal "o" domina

e Obriu el programa OpenOffice.org Writer.

e Recupereu utilitzant Fitxer | Obre el document anterior 201
Mesos.odt.

e Tot seguit, substituiu les vocals, de manera que totes siguin "o". No es
permeés escriure tot el text, heu d'esborrar cada vocal (a, €, i, u) d'una
en una, i en el seu lloc escriure una "o".

® Deseu el fitxer a la vostra carpeta amb el nom 202 Mosos.

e Tanqueu el programa amb I'opcidé x| Tanca dels botons de control de la
finestra.

I ara, que vols fer?
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