
 
 

 

Mòdul 2: Tractament de Textos 
 
 
 
 

1. L’entorn de treball 
2. Documents 
3. Vocabulari informàtic 
4. Verificació ortogràfica 
5. Taula A 
6. Sinònims i marges de la pàgina 
7. Taula B  
8. Presentació d’una pàgina 
9. El porta-retalls i format de paràgraf  
10. Imatges A  
11. Imprimir 
12. Pics i numeració 
13. Format del document 
14. Imatges B  
15. Treball de síntesi 


