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Fitxa 800

Introduccio

Amb el modul de PowerPoint aprendras a utilitzar les eines necessaries per a crear presentacions.

Podras realitzar presentacions amb les fotos dels viatges, dels teus aniversaris i també de les teves
iniciatives professionals.

En aquest modul veurem els seglients temes:

« Crear presentacions amb diverses diapositives.

o Afegir text i imatges a les diapositives.

e Posar un color, un degradat o una imatge com a fons de les teves diapositives.
« Animar l'entrada i sortida de les diapositives i del contingut de cadascuna.

« Afegir sons a les teves diapositives.




Fitxa 801

Obrir el PowerPoint

Per a obrir el PowerPoint, vés al menu Inicio > Programas > Microsoft Office i selecciona I'opcid
Microsoft Office PowerPoint.

! i) Herramientas de Microsoft Office  »

E Microsaft Office Access 2003
[38] Microsoft Office Excel 2003
[&] Microsoft Office InfoPath 2003

Dol Office Cutlook 208

@) Network Associates k
i) winRar L
o Asistencls remota
8 Internet Explorer
4 Outlook Express
B Windows Messenger ¢
Todos los programas B (@} Windows Movie Maker Microsoft Office Word 2003

E Microsoft Office Word 2003

Adobe Acrobat 6.0
Professional

@ Microsoft Office Excel 2003

J Inicio ®

Ens apareix directament la pantalla d'inici del PowerPoint, amb una nova presentacioé preparada per
a comengar a treballar.
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Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo
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Fitxa 802

La interficie del PowerPoint

Quan obrim un nou document de PowerPoint ens apareixera una finestra com aquesta:

Barra de titol, ens mostra &l
nom de la presentacio i el
nom del programa.

Botons per tancar,

maximitzar i
minimitzar la

.............................................................................. - 5] finestra.

| B iy
L e ampnp

Haga clic para agragar subtitulo

Barra d'Estat, ens
déna informacid
=sobre la presentacio
actual.
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Fitxa 803

Barra d'eines

En obrir el PowerPoint ens apareixen per defecte 3 barres, Estandard, Format i Dibuix.

A SRR - W AN RA ) F=EY R

\_Y_)

Retallar,

Nou Guardar Imprimir copiar i Vista zoom
enganxar

: anal 21t pjace s sl = = A A - o Nueva digpostiva...

)

Negreta, Alineacio
Font cursiva i del text Color de lletra

subratllat

Mida de font

iDbuio - [l | utoformas- N\ N IO AL EE DL A-S

Inserir Inserir text
autoformes

Inserir guadre Inserir imatge
i cercle

’

GPer a obrir més barres d'eines, anirem al menu "Visualitza" ("Ver") i hi seleccionarem I'opcio
"Barres d'eines" ("Barras de herramientas"), on trobarem totes les barres del PowerPoint.

| Mer | Insertar  Formato  Herramientas E'rusertaadn Yentana 1

Prsslentanmonndlqmslhvai F5

Patron 3
Color 0 escala de grises 3
Barras de herramientas » [7. Estandar
|| Encabezado y pie de pagna... E Formata
me R ; e
¥ F Dibujo
| Esguema
Imagen

Panel de tareas
Revishin
Revisiones
Tablas y bordes
Visual Basic
Wb

wiordart

E PDFMaker 6.0

Personalizar...







Fitxa 804

Tipus de vistes

Hi ha quatre tipus de vista en el PowerPoint, que farem servir segons ens convingui en cada moment.
Podem accedir a qualsevol d'ells mitjancant el menu Veure (Ver).

gd Presentacién con dispositivas  FS
El Pagina de notas

Vista Normal

5
%

AN

o Haga che para agiegs rats

T e——

Vista Esquema
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Vista Notes

Vista Classificador de diapositives
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GObre la presentacié "Camions.ppt", que trobaras a la carpeta de materials, i experimenta-hi amb
les diferents vistes.
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Fitxa 805

Comencgar una nova presentacioé

Les presentacions del PowerPoint es componen d'una o diverses diapositives, ordenades segons el
nostre criteri. Podem posar-ne tantes com vulguem. En crear una nova presentacio, per defecte,
apareix una sola diapositiva en blanc.

1. Obrirem el PowerPoint i anirem a la icona de Nova presentacié. Al centre de la pantalla hi
apareixera una diapositiva en blanc, a I'esquerra, aquesta mateixa diapositiva en miniatura (aqui hi
anirem veient totes les diapositives que anem afegint) i a la dreta, el panell de Disseny de
diapositives.

| a2 52
B

e

trslodetess i et

i

- Haga clic para agregar titulo

'Haga clic para agregar subtitulo

Cr o dinsiran

- [H =
[ FFl +F

7 Peramin Alinesarioe dhe e reves

-

o - I e et

Lo 10k | Fiata nabirmis e (Eanta olde sl o d

2. Seleccionem un disseny, per a comencar Disseny en blanc.
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Dechos de tevto

EGuarda el document a la teva carpeta, amb el nom "Presentaci6é 805".
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Fitxa 806

Regles, guies i graella

Si volem afinar la col-locacid dels diferents objectes en la nostra presentacid, podem ajudar-nos del
regle, les guies i la graella.

Vel regle ens dona els centimetres tant de llargaria com d'amplada.
UlLa guia ens permet dividir la diapositiva en parts per a ajudar-nos a alinear els objectes.

‘;La graella ens divideix en quadres la diapositiva perqué puguem afinar la col-locacié dels
objectes.

1. Obrirem I'exercici guardat com a "Presentacié 805".
2. Activarem el regle a través del menu Visualitza > Regle.

3. Activarem les guies i la graella a través del menu Visualitza > Graella i guies (Ver > Cuadricula
y guias).

Wer | Insertar Formato Herramientas

@ [ il

2| clasFicador de diapostivas

5_1 Presentacion con dispositivas  FS
Ll Pégina de rotas

Batron 3

M| cColor o escala de grises r
Panel de tareas Chrl+F1
Barras de herramientas »
Regla

| Cuadricula y guias...

] Encghezado y ple de pégina...

AR = X I L L N -t

-SRI RN

SRR RN BT X8 Y ET RN Y

'z

" Haga clic pa

RN BN
T
T

U Per a col-locar les guies has de situar el punter del ratoli sobre el regle (vertical i horitzontal,
segons la guia que vulguis col-locar), fer clic i arrossegar fins a la diapositiva. Després, deixa

anar el boto del ratoli i la guia quedara fixada en aquesta posicid.

QGuarda el document a la teva carpeta, amb el nom "Presentacié 805". Recorda que és el mateix
document que ja vas guardar i al qual vas donar nom en |'exercici anterior.
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Fitxa 807

Inserir text en la diapositiva

UEl text, en una diapositiva, s'ha de col-locar dintre d'un "contenidor" anomenat "quadre de
text".

(IEI "quadre de text" el podem col-locar en el lloc de la diapositiva que ens interessi. El podem
desplacar, i també canviar-lo de grandaria.

1. Recuperarem el document guardat amb el nom "Presentacié 805".

=

2. Inserirem un quadre de text seleccionant I'opci¢ "Text" de la barra de dibuix.

3. Observarem que el punter del ratoli canvia de forma. El col-locarem en la zona de la diapositiva on
vulguem posar el quadre de text, hi farem clic al damunt i, sense deixar anar, "dibuixarem" el
quadre. El deixarem anar quan hagim dibuixat el quadre desitjat.

?//K///T//YHVK/;Z o o ey 7//.(/////{//61’/7/ﬁZ‘Z‘ZZ(/////K//Z(///?//{Z(/J PRI

=
g é
Z Z
& e e e e e e e e

5

4. Farem clic dintre del quadre de text i escriurem: "Camiones divertidos".

y//////.f/."////////////////////////zIV///////////’//////////////////////JB
Z I i : %z
> Camiones divertidos ¢

=

= .
&///Afz’/,W/////////////z-’AV/‘A//ACV////////AW/////////////x&«-’dfm

QGuarda el document en la teva carpeta, amb el nom "Presentacié 805". Recorda que és el
mateix document que ja vas guardar i al qual vas donar nom en I'exercici anterior.

Més...
(JCoI-Ioca el punter del ratoli sobre el contorn gris del quadre de text, fes-hi clic i, sense deixar

anar, arrossega el punter. Observa que el quadre "segueix" el punter. Deixa'l anar en una nova
posicio.

17
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Fitxa 808

Donar format al text

GJRecuperarem I'exercici que hem guardat amb el nom "Presentacié 805" i donarem format al text
introduit, amb les opcions de la barra de formats.

FB] adie GMEA e DT G GRORSNE  BOSITON g [ MWTE
Lo iid d el b 3508 a8

L ARLLASE - -
W

| Camiones |
| divertidos |

1. Posarem el tipus de font "Comic Sans", la mida de font "36", Negreta, l'alineacid "centrat" i el

color de la lletra "vermell".

QGuarda el document en la teva carpeta, amb el nom “Presentacio 805”. Recorda que és el
mateix document que ja vas guardar i al qual vas donar nom en I'exercici anterior.

Més...

‘JComprova que, si situes el punter del ratoli sobre la vora grisa del marc i prems el botd dret del
ratoli, pots arrossegar el marc a la posicidé que desitgis.

ORepeteix I'exercici de les fitxes 807 i 808 les vegades que vulguis. Posa els textos i els formats
que t'agradin. Guarda els resultats a la teva carpeta.
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Fitxa 809

Afegir una imatge
U Obrirem I'exercici guardat amb el nom "Presentacié 805".

OAfegirem una imatge a la diapositiva, que haurem de tenir préeviament guardada en un arxiu del
nostre ordinador. Per a aquest exercici usarem la imatge "Camion 1.jpg" que tenim guardada a la

carpeta de materials.

1. Per a inserir-la, obrirem el menu Insereix i en seleccionarem les opcions "Imatge" > "Des d'un
fitxer" ("Insertar > Imagen > Desde archivo..."). També podem inserir una imatge a través de la icona
que hi ha a la barra de dibuix (part inferior de la finestra).

Inseiter | Formato  Herrsmientas  Fressntacn Yeotans 7

b hueva dispositva.,. ChriHi | @‘_j _miﬁl

I Duphcar diaposithea

i= LA A

Mdrmero de diaposkiva
Fecha y hora...
Simbala.

__j Comgnkario
Digpositveas de archivos, .,

Diapositivas del esquema...

Imagen » E_i Imagenes predisefiadas. ..
£3 Diagrama... g Desde archivo...
2 Cuadro de texto Desde escaner o camara, .,
peliculas v sonidos * Iuewvo &bum de fotografias. ..
| grafico... - futoformas
Ol Tabla... WordArt, ..
I Ohieto... Organigrama

2. Escollirem la imatge que vulguem i farem clic sobre el boté| Insertar |

OObservarem que la imatge s'ha col-locat en la diapositiva. Ara podem fer dues coses:

3. Redimensionar la imatge (fer-la més gran o més petita). Per a fer-ho, clicarem amb el boté esquerre
del ratoli sobre qualsevol dels nodes que hi ha al voltant de la imatge i, sense deixar anar, desplacarem
el cursor. En deixar anar el ratoli, veurem que la imatge ha canviat de mida.

e e e
ilidd Bgal o 3 SPALI M Ga S ¥ 0 [T P= T TR T T LT
i LB B -

Camiones
diver'fjdos
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4. Canviar la imatge de posicié. Per a fer-ho, col-locarem el cursor sobre la imatge, polsarem el boté
esquerre i, sense deixa anar, situarem la imatge a la part de la diapositiva que ens interessi.

Camiones
diver'fids

R

[

aanslin S 3 (i e e m e ah i ke 0 it

gGuarda el document en la teva carpeta, amb el nom "Presentacié 805". Recorda que és el mateix
document que ja vas guardar i al qual vas donar nom en |'exercici anterior.
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Fitxa 810

Posar fons de color a la diapositiva

Q'Obrirem I'exercici que hem guardat amb el nom "Presentacié 805".

OEn aquest exercici, afegirem un color de fons a la diapositiva.

1. Obrirem el menu "Format > Fons" ("Formato > Fondo"). Ens apareixera una finestra amb el titol
"Fondo", on haurem de seleccionar un color.

Eormato | Herrsmienkas  Presentacidn  Vep
A Fuerte...
s [umeracion v vifietas,
flineacian 3
Interineado. .
Cambiar mayisculas ¥ mind
Reemplazar Fuentes..
Estilo de |a diapositiva...

=
=l Disefin de la diaposithya. ..

Fondo E|
Fonda. .
e H ===
Wl Obieto..,
N\ o de diapostiva
* Texto de vifieta
Cancelar
v_.
] | \ Automético |delpatran
e I'Hg R EEW
L
| Més colores.,.
Efectos de relleno. ..

2. De la llista, desplegarem "Més Colors" per a veure tots els que tenim disponibles. Seguidament,
de la gama que hi apareixera en seleccionarem un color. Després cliquem sobre el botc')| Aceptar | i
confirmem que volem aplicar aquest color clicant sobre Aplicar.

Estindst | Persondasdo Acrohar

Gabare h fondn

orulommuha
* Tasko de viists

s ] Gt imdgenes grificas dol fonc del paindn

Camiones
divertides

[
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3. L'opcidé Aplicar a todo la farem servir si volem aplicar aquest color a totes les diapositives de la
presentacio.

HGuarda el document a la teva carpeta, amb el nom "Presentacié 805". Recorda que és el mateix
document que ja vas guardar i al qual vas donar nom en |'exercici anterior.

Més...

W Practica de crear una presentaciéo amb diverses diapositives i aplica un color diferent a
cadascuna.
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Fitxa 811

Inserir una nova diapositiva en una presentacié que ja
existeix

QObrirem I'exercici que hem guardat amb el nom "Presentacié 805".

6En aquest exercici, afegirem una nova diapositiva, en blanc, a la presentacié que ja existeix.

1. Dins la barra de Format, clicarem sobre el boté "Nueva diapositiva...", automaticament la nova
diapositiva apareixera en la pantalla i a la barra de diapositives de I'esquerra.

i

T remr——

2. De la barra de "Disseny de la diapositiva", a la dreta, en seleccionem el tipus de diapositiva.
Escollim Només el titol.

gl dhevi e il v

=i

=

gGuarda el document a la teva carpeta, amb el nom "Presentacié 805". Recorda que és el mateix
document que ja vas guardar i al qual vas donar nom en |'exercici anterior.
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Fitxa 812

Confeccionar una presentacié amb efectes d'emplenat

U Obrirem I'exercici gue hem guardat amb el nom "Presentacié 805".

QEn aquest exercici, afegirem a la segona diapositiva un fons de color que estara composat de dos
colors.

1. Ens situarem a la segona diapositiva. Introduirem el titol "Camion Biblioteca" i li donarem format
(seguirem les instruccions de la fitxa 808).

2. Seguint les indicacions de la fitxa 809, inserirem la imatge "Camioén 2.jpg". En reduirem la mida i la
centrarem.

3. De la mateixa manera que en la fitxa 810, obrirem el mena "Format > Fons" ("Formato > Fondo").
Despleguem els Efectes d'emplenat(Efectos de relleno) i apareixera una nova finestra. A la pestanya
Degradat, hi marcarem I'opcié un color, que donara com a resultat un fons degradat a la diapositiva.

Fondo
Belleno de fordo Apkcar & todo
& o ;
Titullo de diapositiva aplicar
» Texto de vifieta =
I
o kectos de rellenn
| it Jlatpanen | Levoine s | e | o
s | acepre |
EEE EE / = e
ot [ &
| Més colores, 1 () Uiy ol e v e
| eeectosderelena.. ™ O Lo colores
) proastablocer < »
Csoure Clara
Transparencia
D
IS
Estiog de sombreado Varlartes
@) Hemizortal
) dertiesl -
() Diagorial hatia arba - Musstra:
(2 Chagoew hucia abafo —
Jovmiadl]
) Degcls el thula —_—

GDesprés de clicar sobre el botd | Aceptar |, obtindrem aquest resultat final:

GObserva el resultat final:
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nGuarda el document a la teva carpeta, amb el nom "Presentacié 805". Recorda que és el mateix
document que ja vas guardar i al qual vas donar nom en l'exercici anterior.

Més...
GInsereix una nova diapositiva seguint les indicacions de la fitxa 811.

UEn aquesta nova diapositiva, repeteix els passos que hem descrit en aquesta fitxa. Posa el titol
"Camidn al revés" i insereix la imatge "Camion 3.jpg". No t'oblidis de guardar el resultat.

Tt 10 e el s st wvavens G
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Fitxa 813

Inserir una imatge de fons

“L‘operacié és semblant a la d'inserir efectes d'emplenat, que hem tractat en la fitxa 812.

QCrearem una nova presentacié a la qual afegirem, en lloc d'un fons de color, una imatge com a fons.
A sobre hi podrem posar text, o bé altres imatges.

1. Crearem una nova presentacid, tot fent clic en el bot6é "nova presentacié" de la barra d'eines
Estandard.

2. En la barra de Disseny de la diapositiva, a la dreta de la pantalla, hi seleccionem el tipus de diapositiva
amb titol i subtitol:

Aplicar diseno de diapositiva:

3. Obrirem el menu "Format > Fons" ("Formato > Fondo"), i a la finestra que apareix hi seleccionem la
pestanya de "Més efectes d'emplenat"” ("Mas efectos de relleno").

Eormain I Herramiantas  Presentacion  Venk
A | Fuente..,
=l Numeras v vifietas...
alineacion »
Blgli=igligi=F=wm =
Reemplazar fuentes.., Relleno de fondo ]
o Estilo de |2 diapositiva, ., < Tihuko de diapostiva
=l Disefio de la diapositiva. .. ' Texto de vifieta
o

»

oo i

e

- Més colores. ..

Efectos de relleno...

4. Tot sequit, anirem a la pestanya "Imatge", i seleccionarem de la nostra carpeta la imatge "Fondo
1.jpg".

5. Una vegada seleccionada la imatge, farem clic sobre el boté| Aceptar |

6. Tindrem preparada la imatge per a establir-la com a fons de la diapositiva. Fem clic sobre| Aplicar |.
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Efectos de relleno x|

| Dograntants | Testura | Trama  imagen |

e -L-_“-?_f_‘n’n;-_dg
k 1 Corecte

[oclcar atody

Bl dafendy

Thukc ce dispedzva 1 ‘ Ay
k..
Fondo 1 | . .Tew.o e viela [ o
Selactioer inagan, . | Mtapeeus

Festra:

| [T cmitir iméaenes crafizas del ferdn del patedn
[T ainquear rebaiin de aspectn de i magen

drar efacbode releno oo le forma

GAra ja tenim la imatge com a fons, només ens queda escriure el titol i el subtitol en els camps que la
diapositiva té per a ells, de la mateixa manera que en la imatge.

I Microsoft PowerPoint - [Fresentaciini]
Bt [t Emih Herambriz Presactatn veotes
.| ] =8 =N &g

] = lx

Y X AT e 4 [ RTRE ST S TS ARIE B SRR i1

pdlcar i verin de dinpntiva:

Evsies dhe Lot -

unarda el document a la teva carpeta, amb el nom "Presentacié 813".

28



Fitxa 814

Plantilles de disseny

QEI PowerPoint disposa d'una coleccié de plantilles amb dissenys ja preparats per a usar-los.
En aquest exercici confeccionarem una presentacié amb cinc diapositives. En aquesta petita
presentacié aplicarem les plantilles.

[y

Obrirem el PowerPoint i creem una nova presentacié (pots consultar el procés en la fitxa 805).
2. Inserirem tres diapositives, i posarem en cada una d'elles el segilient text dintre d'un quadre de text
(en la fitxa 807 pots recordar com fer-ho):
o "Podran tallar totes les flors, perd no podran aturar la primavera."”
o "Un paisatge es conquereix amb les soles de la sabata, no amb les rodes de I'automobil".
o "L'art, la gloria, la llibertat es marceixen, pero la naturalesa sempre roman bella".
3. Inserirem a cada diapositiva una de les imatges seglients (si no recordes el procediment, pots
mirar-lo a la fitxa 809):
o Diapositiva 1: naturalesal.jpg
o Diapositiva 2: naturalesa2.jpg
o Diapositiva 3: naturalesa3.jpg

Q}Aquest seria el resultat:

——
1 ', i, Lo el oo nueesasen, pe b
ik g e n,

OAra, en el Panell de tasques, obrim el desplegable d'Estil de la diapositiva, a la dreta de la
finestra.

~

Eﬁ_l_k la diapositiva > x.

i) Plantilas de disefio

RN RN R RN RN [ AR R -] H’a’leldutareaslnil;b - |32t Combinaciones de colores
Ef Panel de tareas Inicio i EnaEetag B
.Aruda Aplicar una plantilla de diseno:

Rasultados de la bisqueda
Imagenss ¢ redisefiadas
Referencia

Portapapeles

HNueva presentacidn =
fyuda de plantilla

Area de trabajo compartida

Actualizaciones de documentos

Disafio de |a dispositiva

Estilo de la dizpositiva |

Estilo de la dispositiva - Combinaciones de colores
Estilo de la dispositiva - Combinaciones de animacion
Personalizar animacion

| Transicion de dispositive

QAqui trobarem les diferents plantilles disponibles, i podrem escollir un estil per a la nostra
presentacié.
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OEn fer clic sobre una d'elles, s'aplicara a totes les diapositives.

Si volem fer servir diferents estils per a les diapositives, podem fer clic amb el bot6 dret del
~ratoli sobre I'estil que vulguem, i escollir Aplicar a les diapositives seleccionades.

QEI resultat sera una cosa semblant a aixo:

QGuarda el document a la teva carpeta, amb el nom "Presentacié 814".
Més...

QProva de combinar diferents dissenys.

Tingues en compte que has de combinar els colors del fons i de la lletra perqué el text sigui
perfectament llegible.
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Fitxa 815

Duplicar diapositiva

‘-fEn aquesta fitxa aprendrem a duplicar una diapositiva que ja existeix.

Ens pot interessar duplicar una diapositiva quan vulguem tenir una diapositiva molt semblant a
una altra que ja existeix.

Ens estalviarem feina i aconseguirem un resultat molt més homogeni.

1. Obrirem la presentacié que hem creat en la fitxa anterior, Edién Vo | Jnsertar | Fomato  Herramientas
"Presentaci6 814". gl e
2. Seleccionarem la diapositiva que vulguem duplicar fent-hi T 18 M€ Duphcar dispositiva
clic al damunt, per exemple la nimero 2. == T
3. Farem clic en el menu Insereix (Insertar), i després sobre = 3 Sty
I'opcié Duplicar diapositiva.
4. Ara pots veure que disposes d'una quarta diapositiva, igual 0 Comgrtario
que l'original, pero que pots modificar com t'agradi. At G i
Diapogtivas del esquema. ..
Imagen >
€1 Qagrama..
~d Cuadro de texto
Peficulas y sonidos ¥

AVl - e

QGuarda el document en la teva carpeta, amb el nom "Presentacié 814". Recorda que aquest
arxiu no és nou, i que només n'has de guardar els canvis.
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Fitxa 816

Eliminar una diapositiva
UEn aquesta fitxa aprendrem a eliminar una diapositiva que ja existeix.

Obrirem la presentacié modificada a la fitxa anterior, "Presentacio 814".
Seleccionarem la diapositiva que vulguem eliminar, per exemple la nimero 3.
Polsarem la tecla | Supr | del teclat.

Veurem com la diapositiva ha desaparegut.

A WN -

@Guarda el document a la teva carpeta. Recorda que aquest arxiu no és nou, i que només n'has
de guardar els canvis.

Més...

URrecorda aue, si has esborrat una dispositiva que no havies d'esborrar, pots fer servir el botd

desfer per a tornar a recuperar-la.
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Fitxa 817

Canviar d'ordre les diapositives
Uen aquesta fitxa aprendrem a canviar d'ordre les diapositives d'una presentacio.

1. Obrim la presentacié que hem modificat en la fitxa anterior, "Presentaci6é 814".

2. Fem clic sobre la primera diapositiva, i, sense deixar anar, arrosseguem cap avall, fins que
aparegui una linia horitzontal entre la segona i la tercera diapositiva.

3. Deixem anar el boto del ratoli.

4. Veurem com la diapositiva 1 s'ha col-locat entre les altres dues diapositives.

QGuarda el document a la teva carpeta. Recorda que aquest arxiu no és nou, i que només n'has
de guardar els canvis.

Més...

UObre la presentacio "Camions.ppt", que trobaras en la carpeta de materials, i practica el canvi
de posicido amb les diapositives que hi apareixen.
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Fitxa 818

Inserir una imatge predissenyada

Q?En aquesta fitxa aprendrem una altra manera d'inserir imatges en la nostra presentacio.
El PowerPoint, igual que la resta de programes de Microsoft Office, disposa d'una biblioteca
d'imatges que podem usar com vulguem.

(7

Per tal d'accedir a la galeria podem fer clic sobre el botd @, o activar el Panell de diapositives
i escollir Imatges predissenyades (Imagenes predisefadas).

CENRNERE - ERRN RN [ R R P p '!EI'IA_J_IJ_ ds.l_adiqnqsi!iv,a viD|-|-|-12-|
| Panel de tareas Inicio

: Imagenes predisefiadas ¥ x

Ayuda
: Buscar:
| Resultados de la h:aaquada [ Rt
: Imagenes predisefiadas R
Referencia Coleccianes seleccionadas v
Portapspeles {132 riesLladl s A SarE i
Nuewa presentacidn Tipos de archivos multimeda selec v
wyuda de plantilla
#Area de frabajo compartida ‘“

Actualizaciones de documentos

Disefio de |z diapositiva
Estilo de la diapositiva

WORDPFCT

Estilo de la diapositiva - Combinaciones de colores

Estilo de la diapositiva - Combinaciones de animaciin

Personalizar animacidn

Transicidn de diapositiva

(}Ens apareix un llistat amb totes les imatges predissenyades disponibles.
U A continuacié busquem la imatge que desitgem, hi fem clic al damunt, i I'arrosseguem fins a la
diapositiva.
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[ERRN -0 B8 VR RRECH B oSN SRIEL XRES RN SN EN ENE: EERR N | ARV RRE ey |

1 [ puscar
Buscar an:
| Colectiones selecconades w |
Los resultadas deben ser!

Tinos de archivos mukimedia selec | |

[ea [sa |*
=] Q =] ? A@
B | =

8] Orgarizer cips...
%Y Imdgenes predicefiadss de Office Onl

GPots veure com la imatge queda inserida.
Podem moure la imatge i canviar-la de mida, com hem vist en la fitxa 809.

Més...

QBusca i insereix imatges d'animals en les diapositives de la "Presentacié 814",
Guarda la presentacio.
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Fitxa 819

Inserir Wordart

‘-?En aquesta fitxa aprendrem una altra manera d'inserir textos artistics en la nostra presentacio.
El PowerPoint, igual que la resta de programes d'Office, disposa d'una aplicacié per a generar

_ dissenys de text anomenada Wordart.

En aquesta fitxa crearem una portada per a la nostra presentacid.

1. Obrim la presentacié que hem modificat en la

fitxa anterior, amb el nom "Presentaci6 814".

2. Inserim una nova diapositiva en blanc en el
primer lloc. Si tens dubtes pots consultar les
fitxes 811 i 817.

3. Ens situem en aquesta nova diapositiva i obrim el
panell de Wordart. Per a accedir a la galeria fem

clic sobre el boto L.

I'estil que volem per al nostre text.
5. Fem clic sobre un estil i fem clic sobre el boté
| Aceptar |

S'obre una nova finestra, on podem seleccionar

Galeria de Wordart

Seleccions un astilo de Wiordark:

Wandiet| mrﬂ"' worda,, h-rurl WordAl"

¥ &

1'-.5':1-')! dhrt|[ 7 or '_’,.:: |

IEETT T ] n,'n [t

A
Ll

WordArt
Hadhnt Wﬁm w7 F

| ®

|_ Acaptar J [ Cancelar ]

ST
Wor: irt:'r- -.I:uqr i

Wordiet| TrdArt |

3
E

6. Ens apareix un quadre de dialeg per a escriure allo que vulguem, i també podem modificar els

formats, com ara la mida de la font, posar negreta i cursiva...

després farem clic en| Aceptar |

Kodificar texto de WorddArt

Esenbe:

Escriurem la paraula Paisatges, i

Tamafio:

| FpImpact
Texto

Paisatges

“ex IolG

Cancelar

[ Aceptar

7. En fer-ho, apareix sobre la diapositiva la paraula Paisatges, amb |'estil de Wordart que haviem

seleccionat.
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OPots canviar la mida del titol Paisatges, fent clic i arrossegant els
punts blancs ©

Podem canviar la forma al titol fent clic i arrossegant el punt verd @

Més...

ePosa titols al teu gust a la resta de diapositives de la presentacié.
Guarda la presentacio.
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Fitxa 820

Reproduir una presentacio

GQuan estem construint la nostra presentacid, de tant en tant ens interessara veure com esta
quedant, i veure-ho a pantalla completa.

Ara coneixerem un parell de métodes per a reproduir la nostra presentacié.
Obrim la presentacié que hem modificat en la fitxa anterior amb el nom "Presentacio 814".

Des del meni

oFem clic sobre el menu Presentacid, i després fem clic sobre &
Presentacio.

OVeurem que la nostra presentacié ocupa tota la pantalla.

Presentacion | Veptana 7 Adpbe PDF

& Yer presentacion FS |

Corfigurar presentacion, .,

# Epsavar inkervalos
. Grabar narracian...
Botores de accdn »
Corfiguracidn de la accidn, .,
l3% Efectos de animaddn. ..
30 Personaliza animacian,.,

7 Transicion de diapositeea,,

| Cirukar diaposkiva
Pregentaciones personalizadas., ..

Des del teclat

QTambé podem fer servir la tecla | F5 | del teclat (pots trobar-la
a la part superior del teu teclat).

Com moure'ns per la presentacio

Per veure les diferents diapositives de la presentacié quan estem en pantalla completa, podem usar també
el teclat o el ratoli:

GAmb la fletxa dreta del teclat podem avancgar la presentacio.
Amb la barra espaiadora també avancem, aixi com fent clic amb el ratoli.
Amb la fletxa esquerra del teclat| — [ retrocedim a la diapositiva anterior.
Per ultim, amb la tecla |Esc | sortim del mode pantalla completa.
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Fitxa 821

Animar el titol d'entrada

UEn aquesta fitxa treballarem algunes animacions que poden ajudar a donar personalitat i dinamisme
_a la nostra presentacio.

CgExisteixen moltes possibilitats. En aquesta fitxa treballarem I'entrada i sortida d'un objecte.

La tasca que realitzarem consisteix a fer que el titol ("Paisatges") entri per la part inferior de la
diapositiva i en surti per la part superior.

El panell d'Animacio personalitzada

Presentacion | Wentana ¢ Adobe POF

T . . L. . . B
U Fem clic sobre el mend Presentacio, i després fem clic en &4
~ Animacio personalitzada... =
W Ens apareix un panell a la dreta, amb les eines necessaries per a

animar qualsevol element de la nostra presentacio. (57| Ensayar inkervalos
Grabar narracian. ..

\er presentacian F5

Configurar presentacian, ..

Botones de accidn »

Efectos de animacidn, ..

ke & (&%

Personalizar animacion. . .

Transicion de diapositiva, ..

Orultar diapasitiva

Presentaciones personalizadas. ..

GEI primer que hem de fer és seleccionar I'objecte al qual volem aplicar I'efecte. Per a fer-ho, fem
clic sobre el titol de Paisatges.

Fent clic sobre| Agregar efecto |, veiem que podem escollir quatre tipus d'efectes:

« Entrada: és la forma en la qual entrara el nostre titol en la pantalla.

« Emfasi: serveixen per a ressaltar I'element un cop ja és dins la diapositiva.
Sortir: com desapareix I'element de la diapositiva.

Trajectories de desplacament: per a desplagar I'element per la pantalla.

Ara seleccionarem |'efecte Bumeran per al nostre titol. Es troba dins dels tipus d'efecte d'entrada.
Un cop seleccionat, fem clic sobre | Aceptar |.

K]
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< Entrada

Trayectorias de desplazamienta »

2l Enfasis »
| salr » poad [
& et

#* Descender
F Desplegar hacia abajo

f Aumentar
F Créditos
N Deslizar
# Espral hada dentro
A Hio

# Rebate

# 5u

#+

[¥] wista previa del efecto

Ara, en el panell de Personalitzar animacio, podem veure que
s'ha afegit I'efecte Bumeran a la Forma 1 (el titol Paisatges), i
podem canviar de nou la Velocitat, I'Ordre dels efectes si en
tenim més d'un i la forma d'inici de I'efecte, on tindrem tres

opcions:

« En fer clic: la presentacioé esperara a que fem clic amb el
ratoli o polsem una tecla per a mostrar I'efecte.
« Amb anterior: |'efecte tindra lloc al mateix temps que I'efecte

anterior, si n'hi hagués més d'un.

« Després de I'anterior: |'efecte es veura a continuacio de
I'efecte anterior, o si no n'hi ha cap, automaticament en entrar

la diapositiva que estem modificant.

Urolsa la tecla | F5 | per tal de veure com ha quedat |'efecte.

Més...

B De t ~
i Entrada lenta
# Girar hacia e centro

qu-am

f Curva hacia arriba
F Doblar

#* Flotante

I Girar

f Lanzar

l* Rermcling

f Velocidad suave

W

Aceptar ] l Cancelar

A -
— i Personalizar animacidn

v x
!
[Eﬁ;'t{ Cambiar v] [K_-;; Quitarl
Modificar: Bumeran

Inicia: |“a &l hacer clic v |

| |
Welocidad: |Ra-pid,:, o |
1 i ] f Paisajes VH

@Prova diferents efectes, d'Entrada, Sortida i Emfasi en els titols i fotos de les diapositives.

Canvia l'ordre i la velocitat dels efectes.
YProva les diferents opcions d'inici dels efectes.

Insereix una cinquena diapositiva en la presentacié, amb un text de comiat, utilitzant Wordart (fitxa

819). Afegeix-hi un efecte de sortida.

Recorda de guardar el document a la teva carpeta. Recorda que aquest arxiu no és nou, i que

només has de guardar-ne els canvis.
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Fitxa 822

Efectes de transicio entre diapositives

WEn aquesta fitxa modificarem les transicions entre les diapositives.
Amb aix0 aconseguirem més continuitat en la nostra presentacio.

El panell de Transicio de diapositives

W Fem clic en el menl Presentacid, i després fem clic sobre
Transicio de diapositiva...

YW Ens apareix un panell a la dreta, amb totes les opcions referents a la

transicio entre les diapositives.

U Primer ens situem a la diapositiva que volem que aparegui amb
_aquesta transicio.

Uala part superior del panell tenim una llista forga llarga de
~ transicions. Escollim, per exemple, Revelar hacia abajo.
@lAnem canviant de diapositiva, escollint diferents transicions.

U Podem comprovar com estan quedant les transicions, tot
polsant la tecla | F5 i per tal de veure la presentacio.

U A sota de la llista de transicions, hi tenim dues opcions per
Maodificar la velocitat, i Afegir so.

CJEn |'apartat Diapositiva avancada, podem fer que les
diapositives vagin avangant automaticament, després del

_ temps en segons que hagim seleccionat.
CgPosa 3 segons a cada diapositiva en aquesta Ultima opcio.

Wper dltim, comprova que les diapositives canvien
automaticament, quan polses la tecla | F5 | per tal de veure la

presentacio.

fﬁ‘;Guarda la presentacid en la teva carpeta.

Ed

[a4 | ¢

Presentacion | Mentana ¢ Adobe PDF

&l Ver presentacion FS
Configurar presentacian, ..
5‘3" Ensayar intervalos

Grabar narracion. ..

Botones de accion

=% Efectos de animacian. ..

Sl Persondlizar animacion. ..,

| sy Transicion de diapositiva.. .

7Y
sl Oculear dispositiva

Presentaciones personalizadas. ..

: Transicion de diapositiva -

Aplicar a las diapositivas seleccionadas:

Divisidn vertical entrante

Divisian vertical saliente

Descubrir hacia la izquierda v abajo
Descubrir hacia la izquierda v arriba
Descubrir hacia la derecha v abajo

Descubrir hacia la derecha v arriba

|[revelar hacia ahajo

Revelar hacia la izquierda
Revelar hacia la derecha

Revelar hacia arriba

Revelar hacia la izquierda v abajo
Revelar hacia la izquierda v arriba
Revelar hacia la derecha v abajo
Revelar hacia la derecha v arriba

Cufia

Maodificar transicidn
Yelocidad: |Répido

Somido: | [Sin sonido]

Diapositiva avanzada
[¥]al hacer clic con el mouse
[l automaticaments después de

~
»

[ aplicat a todas las diapositivas l

) [P Reproducir] [@ Presentacién]

|Z| \iska previa automatica

B
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