Modul 6 Linux: Avancar amb Calc

Curs d’Alfabetitzacié Tecnologica

Ordinador Practic v2

Programa de formacio per a les Biblioteques Publiques de Catalunya

MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO. :
g?g'sf,iﬁg Plam DE INDUSTRIATURISMO  DE TELECOMUNICACIONES 1 Generalitat
Y COMERCIO Y PARA LA SOC|EDAD DE
n cxpnolpara straso oo LA INFORMACION de Catalu nya

o =2,

=

Aquest material esta sota llicéncia Creative Commons Reconeixement-no comercial 2.5 Generic / Abril 2009






Linux Practic

Modul 6: Avangar amb Calc

Fitxa 600: Avangar amb el Calc
Fitxa 601: Grafics en Calc

Fitxa 602: Crear un grafic circular
Fitxa 603: Crear un grafic de columnes
Fitxa 604: Grafic de temperatures
Fitxa 605: Crear un grafic delinies
Fitxa 606: Ordenar una llista
Fitxa 607: Ordenar una llista (2)
Fitxa 608: Filtrar una llista

Fitxa 609: Més filtres

Fitxa 610: Funcions

Fitxa 611: Funcié valor mitja
Fitxa 612: Funcié compta.si

Fitxa 613: Imatges en Calc

Fitxa 614: Inserir notes

Fitxa 615: Imprimir







Fitxa 600

Introduccioé - Avancar amb el Calc

Ja coneixes alguna cosa de Calc, el full de calcul

d'OpenOffice. Ara coneixerem algunes funcions 1800
més del programa, aixi com nous usos que podem 160,0
fer amb ell. 140.0
120.0 =
100,0 § mie
E 80,0 /F/ \ /'
£ 600 N4
flle .
g 200 -
0.0
g & §F F 8 g £
§ &4 F SR
s €
Meses

Objectius del modul

@iAprendre a crear grafics per a exposar dades en Calc.
Qu‘UtiIitzar Calc com una base de dades: organitzar llistes, filtrar i buscar dades.

ﬁiConéixer funcions que facilitin la nostra feina amb el full de calcul.
S;Aprendre a inserir i fer servir imatges en Calc.

W Afegir comentaris a les dades de les cel-les per a facilitar-ne la comprensid.
W Controlar les diferents opcions d'impressié que ens ofereix el programa.

Cantidad de lluvia mensual




Fitxa 601

Grafics en Calc

P e 3 .z . 1 -
Wun grafic és la representacié en una imatge d'un conjunt de Australia
dades. Other

W EIs veiem molt sovint en els mitjans de comunicacio, i tenen Canada
per objecte facilitar la comprensid i I'analisi.

WEn calc podem generar grafics de forma rapida i senzilla.

UK

USA

W Hi ha molts tipus de grafics, pero treballarem amb els tres més comuns:

Distribucién de sexos Grafic circular: ajuda a comparar dades

41%

B Hombres
W Mujeres

Evolucion asistencia al teatro

Grafic de barres: analitza resultats 400
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-

]

(5]

(=]
a

lunes martes migreoles jJueves viernes sabado demingo

Media mensual de lluvias . .. L
i Grafic de linies: presenta tendencies
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Fitxa 602

Crear un grafic circular

WAra crearem un grafic circular o de pastis, que representi la proporcié entre dones i homes en un
- grup.
¥ 'objectiu que volem assolir és el segtient:

Distribuclén sexos

Mujeres 471
Hombres 328
Total 799

Distribucion sexos

B Mujeres
B Hombres

Introduir les dades

WPer a construir un grafic, primer és necessari introduir-hi les dades en les quals el basarem. En un
nou llibre introdueix les dades segons la taula que hi ha a continuacié:

e Introdueix a B3: Dones
e Introdueix a B4: Homes
e Introdueix a C3: 471
e Introdueix a C4: 328

Distribucié de sexes

A B (o D E
1
2 Distribucié de sexes
3 Dones 471
4 Homes 328
5 Total 799
6

W calcula el total i aplica-hi formats segons el model.

Construir el grafic

Wselecciona les dades. Has de seleccionar només les A B C
dades que formaran el grafic. NO incloguis el total en la 1
e 2 Distribuciéon sexos
seleccio. > _
WDins la barra d'eines Estandard, clica sobre el boté 4
~ Auxiliar de diagrames ® . Z

WDins la finestra Auxiliar de diagrames, marca Tipus de
diagrama: Diagrames de sectors i Aparenca 3D. Polsa | Seguent > >



Asistente de graficos

Pasos Selecclone un tipo de grafice

Col
1.Tipo de grafico s na
N v |V
Area
3. Series de datos [ Linea
|l 3v {dispersién)
Iigi :::ck Sencilla :

kil Linea y columna

4. Elementos de graficos

Ayuda [ Siguiente >> ] [ Finalizar ] l Cancelar |

UAla seglient finestra hauriem de determinar I'interval on es troben les dades que farem servir.
Com que ja ho hem fet al principi, podem polsar| Seglent > > |

Asistente de graficos

Pasas un range de datos

Rango de datos

1. Tipo de grafice
[sHeja1 $843:5084 ] &l

i
3. Series de datos LEnCEmil=

@ Serie de datos en golumnas
4. Elementos de grificos
[ Primera fila como etiqueta

M Primera columna como etiqueta

Ayuda | == Regresar || Siguiente >> ]l Finalizar I Cancelar |

ﬁlgualment, de l'apartat Séries de dades no n'nem de modificar res, podem polsar| Seguent > > |

ASistente de graficos

Pasos Conflgure los rangos de datos para cada serla

1.Tipo de grafico Series de datos Rangos de datas
Columna € MNombre
2. Rango de datos valares-Y $HojaL.5C83:6C84

3[series de datos

4. Elementos de graficos
Range para Nombre

| [
Agregar A Categorias
e w | [sroal.ses3:5854 1]

<< Regresar || siguiente >> || pralizar || cancelar |

Ua continuacié, a Elements del diagrama, posem el titol al nostre grafic. En aquest pas també
podem situar la llegenda del grafic alla on desitgem. De moment la deixem a la dreta i polsem
| Finalitzar |

Asnistente de graficos

Pasos  [Escogertitulos, ley v -
1. Tipo de gréfico IIItqu [Distribucien sexos| | @ Mostrer leyenda
2. Rango de datos Subtitulo [ | () Jzquierda

@ Derecha
3, Saries de datos

) Arriba
4.[Eementos de graficos| -

() Abajo

Mostrar cuadriculas

| Ayuda << Regresar [ Finalizar ] [ Cancelar |

DHstribucion sexos

hijeres ] 1 T 1
- m Qstnhucmn sexos
89

GEn aquest punt ja tenim el grafic creat. Ara el
mourem a la posicié que vulguem. Per a fer-

ho, fes clic a la vora (veuras com el cursor

Haasans




es converteix en una ma) i, sense deixar-lo
anar, arrossega el grafic a la posicié que desitgis.

Distribuclén sexos

E . . . . Muleres 471
Un cop tinguis el grafic com es veu a la imatge, guarda el Hombres 328
treball a la teva carpeta amb el nom "Exercici de Calc Total 799

602". Distribucion sexos

B pMujeres
B Hombres
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Fitxa 603

Crear un grafic de columnes
WAra crearem un grafic de columnes que representi I'evolucié de I'assisténcia al teatre al llarg de la

setmana.
¥ L'objectiu que volem aconseguir és el segiient:

E objetivo a conseguir: un grafico de columnas que represente la evolucion de la asistencia al teatro a lo largo de la

Introduir les dades

WPer a construir un grafic, primer és necessari introduir les dades en les quals el basarem. En un nou
Illibre introdueix les dades segons la taula que hi ha a continuacio:

Evolucié d'assistencia al teatre
A B C D E

1
2 Dilluns 195
3 Dimarts 225
4 Dimecres 180
5 Dijous 310
6 Divendres 362
7 Dissabte 390
8 Diumenge 293
9

Construir el grafic

WSelecciona les dades. Has de seleccionar només les A B c

dades que formaran el grafic. ;
W De la barra d'eines Estandard, clica sobre el boté Auxiliar 3
de diagrames @ ;
WA la finestra Auxiliar de diagrames, hi marquem Tipus 6
de diagrama: Columna. Cliquem | Segient> > 7
8
= Reistente A6 graficos
Pasos Selecclone un tipe de grafice
e lei Columna
fii rifice & Parra
2. Rango de datos L:'“_-""“'c' I_l_il jl ll|
Araa
3. Series de datos | Linea Mormal

| x¥ (dispersién)
[ Red

|5 Stock

|l Linea vy columna

4, Elemantos de graficos
Wista 3D

Ayuda Sigulente >> Finalizar | Cancelar

W El seglient pas que marca assistent consisteix en seleccionar l'interval de dades, que ja hem
seleccionat amb anterioritat, aixi que podem polsar| Segiient > > |sense modificar res.

W De la mateixa manera, en el tercer pas, Séries de dades, només polsarem el boté| Seglient > > |

WPer Ultim, en Elements de grafics posem el titol al nostre grafic com en la fitxa anterior. En aquest
cas, desmarcarem la Llegenda. També li posarem un nom a I'Eix Y, per a indicar que les quantitats
son Persones. Per a acabar, polsem | Finalitzar |

11



i Eazos Escoger titules, leyendas y configuracion de cuadricula

i 1.Tipo de grafico Titulo Asistancla al teatro [] Mostrar leyenda
| 2.Rango de datos Subtitulo

| 3.5eries de datos Eje X

i 4.[Elementos de graficos] Epex Personos

|
i Mostrar cuadriculas

: O Ee ¥ W Eje Y
__.n:,;ua == Eegles?_ Finalizar ] Cancelar |
B | ¢ | D | E | F | G
‘.iAra que tenim el grafic acabat, veiem que ha lunes 195 . .
quedat una mica estret, i que els dies de la martes 225 Asistencia al teatro
setmana munten uns sobre els altres. Perqué ;L‘:;’::'es -
. , . e . 400
quedi més espaiat, ara farem el grafic més viemes 362
ample sabado asg %0
ple. domingo 293 300
w 250
m
§ Z00
& 150
100
50
o
martes jueves sabado
lures migrcoles  viernes dominga
. . . =7 S ST B b ;
Redimensionar el grafic e Asistencia al teatro
) 450
. . - . )
QPrlmer, fem clic sobre el grafic, que quedara o A

seleccionat, mostrant uns petits quadrats verds ( yi 350

@). Situem el cursor sobre el quadrat verd de la i, 300 :
dreta, fem clic i arrosseguem cap a la dreta fins s i 250 )
que tingui la mida que volem. Podem repetir E 200 :
aquesta operacio totes les vegades que calgui fins & 1;2
que veiem el grafic correctament. ; :

' V] .
martes  jueves  sibado .

lunes miércaoles viernes domingo !
H------mmmmmm e = R LR LR =-----

Modificar els rétols

U per a modificar els rétols, el primer que hem de fer és activar el mode d'edicié del grafic. Per a
~ fer-ho, hi fem doble clic a sobre.

Wrodem veure gue canvia el marc que envolta el nostre grafic: en el mode edicié, aquest marc és
gris, mentre que fins ara (per a canviar la mida del grafic, o per a moure'l) el grafic estava envoltat
de quadrats verds.

12



Asistencia al teafro
430

400
350

300

| ] 230 ]
@ 200
150
100
50
0

lunes martes miércoles jusves viernes sdabado domingo
- - -

Personas

Mode d'edicié de grafic (2 clics)

=] o -]
Asistencia al teatro
450

400

350

300
mm 0 -l
200
150
100
50
0

lunss martes midgrcolss jusves viernes sabado domingo
=] -] @

Personas

Mode de desplacament de grafic (1 clic)

UAmb el grafic en mode d'edicid, fem doble clic ASISTENCR. o et

sobre les etiquetes dels dies. 20

400

350
300
250
. .
200
150
100
50
om =]
martes Ju sébad

une mier It} vierne I:=-| g

Personas

W Aixd ens obrira una nova finestra, anomenada Eixos X. Aqui activarem la pestanya Etiqueta, on
podrem girar els dies de la setmana per a canviar I'estil del nostre grafic. Després, polsa
Acceptar

13



= Eje X x |
I.inea| Caracteres Efecto de fuentes Etiqueta Escala|
M Mostrar etiqueta
organizar Flujo del texto
) Mosaico [] Scbreponer
) Organizacion impar [ Salto
") Orgapizacién par
@ Automatico
Girar etigueta
At g [] Disposicién vertical
= ’3 - 9 E] Grado
- ~
£ ~
-
Aceptar | | Cancelar I | Ayuda | | Restablecer
Asistencia al teatro
‘JAquest pot ser I'aspecte final del nostre grafic. 450
400
350
300
250
E 200
g 150
o 100
o
50
1]

QUna vegada tinguis el grafic com en la imatge, guarda el treball a la teva carpeta amb el nom
"Exercici de Calc 603".

Més...

GTambé pots_canviar el tipus de lletra i mida de les etiquetes dels dies de la setmana en la pestanya

Caracteres

Caracters . Prova de donar-li diferents estils.

14



Fitxa 604

Grafic de temperatures

bCrea un grafic de columnes amb Vista 3D, que mostri I'evolucié de la mitjana mensual de
temperatures del darrer any.

W Utilitza les dades de la taula seglent, i aplica-hi el disseny segons la fitxa anterior.

Evolucid de la mitjana mensual de temperatura
A B C D E F
1
2 Mitjana mensual de temperatures
3 Mesos Graus
4 Gener 9,0
5 Febrer 10,1
6 Marg 11,6
7 Abril 12,7
8 Maig 15,7
9 Juny 21,9
10 Juliol 22,5
11 Agost 21,0
12 Setembre 18,8
13 Octubre 16,4
14 Novembre 12,2
9 Desembre 9,8

ﬁl;Guarda el treball a la teva carpeta amb el nom "Exercici de Calc 604".

15



Fitxa 605

Crear un grafic de linies

W Ara crearem un grafic de linies que representi I'evolucié de les pluges mensualment al llarg d'un
any.
¥ L'objectiu que volem aconseguir és el segiient:

Meses mm
enero 42,6
febrero 17.6 Cantidad de lluvia mensual
marzo 82,2 180.0
abril 107.0 10,0
mayo 115:4 140,0
junio 38,0 120,0
julio 86,0 100.0
agosto 1204 w g4
septiembre 32,2 E : DI 0
octubre 166,2 E P
noviembre 65,0 = '
diciembre 554 = 20,0
0,0
vE s c $EF ¢4
& & s

Meses

Introduir les dades

WPer a construir un grafic, primer és necessari introduir les dades en les quals el basarem. En un nou
llibre introdueix les dades segons la taula mostrada a continuacio:

Evolucid de les precipitacions
A B C D E

1
2 Mesos mm
3 Gener 42,6
4 Febrer 17,8
5 Marg 82,2
6 Abril 107,0
7 Maig 115,4
8 Juny 38,0
9 Juliol 86,0
10 Agost 129,4
11 Setembre 32,2
12 Octubre 166,2
13 Novembre 65,0
14 Desembre 55,4

Construir el grafic

(Uselecciona les dades. Has de seleccionar només les dades que
formaran el grafic. Des de B3 fins a C14.

U De la barra d'eines Estandard, clica sobre el boté Auxiliar de
~ diagrames @,

WA la finestra Auxiliar de diagrames, hi marquem Tipus de
diagrama: Linia i, de les quatre opcions de la dreta, Punts i

linies. Polsem| Segient > > |

s
(=]

-
"

-
N

=
w

"
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Pasos Selecclone un tipo de grifico
1l Columna
1 fipo e gréfics e Borrs

2.Rango de datos

3, Series de datos

4. Elementos de graficos

(] Stack series

Gl Linea y columna

] Lineas syaves Fropriedades...

Ayuda | Siguiente >> | Finglizar cancalar

WEl seglient pas que presenta I'Auxiliar consisteix en seleccionar I'Interval de dades, que ja hem
~ seleccionat amb anterioritat, aixi que podem polsar | Segtent > > [ sense modificar res.

UDe la mateixa manera, en el tercer pas, Séries de dades, només polsarem el boté| Segiient > > |

Uper ultim, dins d'Elements de grafics posem titol al nostre grafic. Desmarquem I'opcié de
Llegenda i li posem nom a I'Eix X i a I'Eix Y, respectivament Mesos i Mil-limetres. Per a acabar,

polseml Finalitzar |

Pasos Escoger titulos, leyendas y conflguracion de cuadricula
i Mostrar leyenda
1.Tipo de grafico Titula Cantidad de lluvia mensual my . Ll
2. Rango de datos Subtitulo
3. Series de datos Er X Meses
4, Elementos de graficos Eje ¥ Milimatros

Maostrar cuadriciilas

O K % @ Eje ¥

—— —— )
Ayuda << Begresar | Finalizar Cancelar

Millorar el grafic

UAra que tenim el grafic acabat, veiem que ha quedat una Cantidad de lluvia mensual
mica estret, i els dies de la setmana munten uns sobre els 180,0
altres. Ara farem el grafic més ample, i en canviarem 160,0

alguns colors i estils. 140,0
120.0

100.0
80,0
60,0
40,0
20,0

0.0

Milimetros

marzo julio noviembre
enero mayo septiembre

Meses

Cantidad de lluvia mensual

QPrimer farem el grafic una mica més 180.0
ample, com vam fer en la fitxa anterior. Per 160,0 :
a fer-ho, hi cliquem a sobre , i arrosseguem i:gg /
des d'un dels quadrats verds (®) fins que . _l-“’.\ '\ /
tingui la mida que volem. 80.0 c
0 g A H q \ . ‘E‘ 60,0 /F/ K !
Tambe girarem els retols dels mesos, igual g oo N
que en la fitxa anterior. Recorda: doble clic E 20,0 -‘/ L
per a editar el grafic i doble clic sobre les 0.0
. N g o £ F o £ £ £ & @ &
etiquetes dels mesos per a canviar-ne la 5§ s F 555 &4 45 5
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inclinacio, el tipus de lletra...

e . .
U Ara canviarem el color de Ia linia del grafici k Cantidad de lluvia mensual
180,0
_dels punts. [

. - N g . )
Primer fem doble clic sobre el grafic i ; 140.0 \
després fem doble clic sobre un dels punts ;Egg /.,«l /\ / \
de la linia. ; 8 800 f Fh \ Jf

60,0
R o a— :
1 =
4d F 200 o
= 0.0
e & f F £ &8 £ 2 @ v
s f F 5 & <
Eé‘gﬁf-e*gégﬁg?
@ 2 ¥ & &
& & ¥
Meses
- - -
| ad Series de datos =
GEI’]S apareix una nova finestra, on Linea | caracteres | Efecto de fuentes | Etiquetas de datos | Estadisticas | Opciones |
anirem a la pestanya Linia. Alla it Ll
. kil = =
podem modificar el color, i . n | selecgion... ~ |
s e . - nuo = <
I'amplada de la linia i la mida del — o || anche fo.25cm 2
punt (que anomenem simbol), entre = ol [| Ao fo, 25¢m 5]
~ d'altres coses. = L I
U canvia el color pel taronja i posa 0,00cm B
I'amplada i 'alcada del simbol a Transparencia
0,15cm. 0% :
/,"“\ ™,
" "/ \H‘\ z/ \\\
i Aceptar Cancelar || Ayuda | | Restablecer
Cantidad de lluvia mensual
“Aquest és l'aspecte final del nostre 180.0
grafic. 160,0
140,0
120.,0
100,0
E 80,0
*E 60,0
E 400
E 20,0
0.0
S £ S S 88 s L e g
s & & 7 & 3 2 ¢ F F £ F
& SR
g & ®

Meses

Hun cop tinguis el grafic com a la imatge, guarda el treball a la teva carpeta amb el nom "Exercici
de Calc 605".

18




Fitxa 606

Ordenar una llista

W Calc té un sistema senzill i practic per a ordenar una llista de qualsevol mida.
’qPodem ordenar alfabéticament, per nimeros, o per dates, i invertir-ne I'ordre quan vulguem.
&Y Obrim un nou llibre de Calc i escrivim les dades segiients:

Llista de noms

A B C D E
1 Nom ler cognom 2n coghom
2 Manuel Iglesias Cobo
3 Inés Martinez Rey
4 Luis Tomas Gdémez
5 Julio del Rio Ramos
6 Clara Rodriguez Pinto
7 Pedro Rico Martin
8 Oscar Martin Jiménez
9 Radul Arce Gallardo
10 Sonia Ruiz de Andrés

j&rSitua't sobre qualsevol de les cel-les on hi has escrit, per exemple en la B7.
W Ara buscarem a la barra d'eines Estandard dos botons com aquests:

ﬂ'- Z'.
MWz N

p A .
Ysi polsem el de I'esquerra #°z, se'ns ordenaran les tres columnes per ordre alfabétic dels noms
(Clara Rodriguez Pinto apareixera en primer lloc).

y z"- by - -
Us; polsem el de la dreta **#, se'ns ordenaran les tres columnes per ordre alfabetic invers dels
noms (Sonia Ruiz de Andrés apareixera en primer lloc).

f;f_quarda el treball a la teva carpeta amb el nom "Exercici de Calc 606".

19



Fitxa 607

Ordenar una llista (2)

WA la fitxa anterior només podiem ordenar la llista per ordre alfabétic segons el nom (la primera
columna de la nostra llista).

&¥Ara veurem més funcions avancades per a ordenar una llista d'altres maneres.
WA la llista de la fitxa anterior hi afegim una columna més amb I'edat:

Llista de noms

A
Nom
Manuel
Inés
Luis
Julio
Clara
Pedro
Oscar
Raul
10 Sonia

O O NGOV LA WNR

B
ler cognom
Iglesias
Martinez
Tomas
del Rio
Rodriguez
Rico
Martin
Arce
Ruiz

C
2n coghom
Cobo
Rey
Gbémez
Ramos
Pinto
Martin
Jiménez
Gallardo
de Andrés

Edat
24
31
27
19
27
32
21
27
29

Useleccionem ara totes les cel-les de la nostra llista, des
’ de I'A1 fins a la D10.
W Obrim el menu Dades i fem clic sobre Ordena...

WEnN la finestra que apareix, podrem escollir la columna
segons la qual volem ordenar la nostra llista, i si volem

~ fer-ho de forma Ascendent o Descendent.
W Ara I'ordenarem pel Primer cognom de forma

ascendent, i polsem | D'acord |.

Ordenar:

ato Herramientas

»% A 00 -

2 apellido Edat
le Andrés
:allardo

flartin

iménez

.obo

omez

‘amos

Datos Ventana Ayuda

Definir rango...

B

Seleccionar rango... =
Ordenar... I

[y —
Filtro L S
Subtotales...
Validez...
Consolidar...
Agrupar y Esquema »
Piloto de datos »

Actualizar area

£

Ordenar por criterlos | Opciones

Ordenar segdn

|Nombre

- mo definido -
Mombre

ler apellido
2¢ apellido
Edad

a
-

@ Ascendente

) Dgscendente

| Aceptar |

Cancelar

|[  Ayuda || Restablecer |

(’A continuacid, ordenarem la llista segons I'edat, de més gran a més petit (ordre Descendent).

WvVeiem que a la nostra llista hi ha edats que es repeteixen, per la qual cosa |'ordenarem, a més, pel
primer cognom: dins I'apartat Després per, seleccionem ler cognom, ordre Ascendent.

20



GQuan ho tinguem com en la la imatge que hi ha a continuacid, polsem | D'acord |
- - il

|0rdunar por criterios  Opciones

Ordenar segun

() Ascendente

|Edad B

(® Descendente

Después segin

@ Ascendente
| 1er apellido ;)

() Descendente

Después segun

® Ascendente

|- no definido - -
() Descepndente
L Aceptar J | Cancelar [ Ayuda Jl Restablecer ]

. Nombre ler apellido 2° apellido Edad
WAra podem veure que les tres persones que Luis Tomas Goémez 32
tenen 27 anys queden ordenades per cognoms. Raul Arce Gallardo 31
Clara Rodriguez Pinto 29
Manuel Iglesias Cobo 27
Inés Martinez Rey 27
Pedro Rico Martin 27
Sonia Ruiz de Andrés 24
Julio del Rio Ramos 21
Oscar Martin Jiménez 19

QGuarda el treball a la teva carpeta amb el nom "Exercici de Calc 607".

Més...

QFins ara, Calc ha respectat els titols de cada una de les columnes (Nom, ler cognom, 2n cognom,
Edat), i no els ha barrejat amb la resta de les dades de la nostra llista.

Si tenim una llista que no té titols o etiquetes de les columnes, o no les hem inclos en la seleccid,
 haurem d'indicar-ho al programa.

“Per a fer-ho, quan estem dins la finestra de Dades, Ordena... fem clic sobre la pestanya Opcions, i
alla desmarquem I'opcid L'interval conté capgaleres de columnes.
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E Ordenar
Ordenar por criterios Opclones
[] Mayudsculas/minusculas

I O EI Intervalo contiene etiguetas de columnas I

@ Incluir formatos

] Coplar resultado de clasificacidn en

|- no definido - 2]
[] Orden de clasificacion definida por el usuario

|lun,mar, mié, jue,vie,sab,dom

Idioma Dpclones

|Predeterminado 2|

Direccién

® De grriba hacia abajo (ordenar filas)

() De jzquierda a derecha (ordenar columnas)
Area de datos: $A41:4D$10 (Sin nombre)

[ Aceptar ][ Cancelar ][

Ayuda

I [ Restablecer I
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Fitxa 608

Filtrar una llista

Q.iEIs filtres ens permeten veure i treballar amb parts de la base de dades, de manera que la resta de
la base de dades queda oculta i no interfereix en el treball.

Posar un filtre

W Obrim I'arxiu "Relacié de pel-licules.ods" que trobaras a la Carpeta materials. Hi trobaras una
relacié de pel-licules de diversos generes.

A B c | o|
1 |RELACION DE PELICULAS
2
3 |Genero itula pelicula Titulo original Aho
4  |Comedia Un pez llamado Wanda A Fish Called Wanda 1988
5 |Catastrdfico Asropuerio Airport 1870
6 |Animadas Alicia en & pals de las maravillas Alice in Wonderland 1951
7  |Animadas Fievel y al nuevo mundo An American Tail 1986
8 |Comedia Major Impaosible As Good As It Gals 1997
9 |Animadas Aslerx ol Galo Aslarix, le Gaulois 1967
. Al Ventana Ayuda
WDe tota la llista, volem veure només les pel-licules de ] [ & [7 | PAfwow
I'Oest, per la qual cosa n'ocultarem la resta. Seleccionar rango...
Urer a comencar, fem clic sobre qualsevol cel-la de la DU RSl | = .
llista, per exemple B7. [ EE Y - £
- . ’ . R . - DataForm... “/ Filtro predeterminadg,
Wobrim el menu Dades i en Filtre, fem clic sobre Filtre Subtotales. . & Fitro especial.. F
) automatic. Validez... Eliminar filtro :
WFixa't que han aparegut unes fletxes de llista Operaciones maltiples.. | Ocultar Autofitro | T
desplegable a la dreta de cada titol d'encapcalament. ___ Textoa Columnas... P and
— Consolidar... fail
Agrupar y Esquema pcei=
Género ET Pilato de datos v ':’:
py 5 . Actualizar drea
. [|lcénero  [ETitulo pelicul
WFem clic sobre la fletxa de llista desplegable de Génere, i veiem que | Aventuras -]
apareixen tots els géneres de la nostra llista. _C;ataS_tr?fICQ
- S . Ciencia ficcion
WBusquem Oest i hi fem clic. Comedia
W Ara, a la nostra llista només hi apareixeran les pel-licules de I'Oest, les Drama
altres estan ocultes. 7 Fantéstico
U . . X \ . sy g 7| Histéricas
Fixa't també que la fletxa del filtre de Genere ara es blava. Aixo €s per 4 intriga
a recordar-nos que tenim activat aquest filtre i que no estem veient la dMusical
llista sencera. 4Negro |
H0Deste -

Genero  [3]1
Oeste F
Oeste C
Oeste E

Sumar filtres

GSi nomeés volem veure les pel-licules de I'Oest realitzades I'any 1952, obrim la llista desplegable
dels Anys i seleccionem 1952.

U Només hi ha dues pel-licules que compleixin aquesta condicié. Fixa't que els botons corresponents
dels filtres estan en blau.
Treure els filtres
GPer a treure cadascun dels filtres que hem posat, fem clic sobre la fletxa en blau de I'Any, i

~ seleccionem Tot.
W Podem fer el mateix amb la fletxa de Génere i veurem de nou tota la llista.
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Més...

Q)Prova de posar i treure diferents filtres a la llista.
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Fitxa 609

Més filtres

Q)Calc ens ofereix algunes opcions avancgades per als filtres que hem vist a la fitxa anterior. Veiem
que podem fer amb ells.

@Obrim de nou I'arxiu "Relacid de pel-licules.ods", que trobaras a la Carpeta materials.
W Activem els filtres automatics com en la fitxa anterior (Dades, Filtre, Filtre automatic).

Género  [E]Titulo pelicula [E]Tituto original [2] anfz]
Comedia Un pez llamado Wanda A Fish Called Wanda 1988
[Catastrafico Aefopuerto Alrport 1870
Animadas Alicia en &l pals de las maravillas Alice in Wonderand 1851

Filtrar per dates

WVolem veure a la llista només les pel-licules realitzades abans de

1970 2] Adlz]
' . 3 . Todo =
W Per a fer-ho, de la llista desplegable del titol Any, en seleccionem Los 10 primeros

Filtre estandard.

W Ens apareixera una nova finestra, on podrem crear els filtres que ens
interessin.

determinado. ..
- vacio -

- no vacio -

1931

1934

1939

1941

1945

1948 -

-

Fllere uradaesnninzidy =T

Criterios de filtro
Vinculo Nombre del campo Condicidn Valor ceptal
|afio =l < =] [1970l =l
| || | | | -] | [ Ayuda |
- [

| | | I [ | |

@-iPrimer ens assegurarem de que estigui seleccionat com a Nom de camp, Any.

bA Condicid hi seleccionarem el signe < (menor que).

S)AValor hi escriurem 1970.

UPer a acabar, polsarem el botc'>| D'acord |

W Podrem veure que ara a la llista només hi apareixen les pel-licules la data de les quals sigui 1969 o
menys (si volem que també s'incloguin les pel-licules de 1970, haurem de fer servir el signe <=
(menor o igual que).

Cancelar

|

Filtrar entre dues dates

ﬁtxAra mostrarem només les pel-licules d'entre els anys 1960 i 1980, ambdds inclosos.
}rEntrem de nou a la finestra de Filtre estandard.

fUA Nom de camp, ha d'estar seleccionat Any.

WA Condicié hi seleccionarem el signe <= (menor o igual que).

WA Valor hi escriurem 1980.

Q.tJa tenim la primera part, que fara que només es mostrin les pel-licules I'any de les quals sigui
~ menor o igual a 1980.

wWala seglient linia, comencem seleccionant el Vincle, on posarem Y. Aix0 fa que s'hagi de complir la
~ primera condici¢ i la segona.

bA Nom de camp, també hi posarem Any.

WA Condicié seleccionarem el signe >= (major o igual que).

WA Valor hi escriurem 1960.

W Per a acabar, polsarem el boté | D'acord |.
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0Veiem com ara ens queden en la pantalla només les pel-licules entre 1960 i 1980, ambdds anys
inclosos.

Més...

0Prova diferents filtres a la llista de pel:-licules, combinant dates i géneres.
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Fitxa 610

Funcions

U Les funcions sén formules predefinides que executen calculs complexos. Estan orientades a facilitar i
automatitzar la feina.

WLa funcié SUMA Z (suma automatica) és un exemple de la capacitat d'una funcié.
Formules i funcions

A la taula seglent podem veure la diferéncia entre una formula i una funcio.

Formula i funcio
A B C D E
1 25
2 40
3 27
4 Total 92

gPer a calcular el resultat anterior, podem utilitzar la Formula: =B1+B2+B3.
W1 també podem utilitzar la Funcié: =SUMA(B1:B3).

Com inserir funcions

U Les funcions en Calc disposen d'un assistent que ens guia pas a pas en la seva aplicacié. Obre el
~ menu Insereix i fes clic sobre Funci...

YA la finestra que apareix hi trobarem totes les funcions disponibles agrupades per tipus.

HSISLETTLECHTITIOT/ES | X

Funclom:| Estructura | Subtotal
Eminre SUMA
IMarpmérlras :l

SUMA( nimera 1; ndmera 2; 1)
Funcién

REDONDEAR B
REDONDEAR MAS Devuelve la suma de los argumentos.
REDONDEAR MENOS
RESIDUO

SENO

SENOH

SIGNO

|SUBTOTALES
SUMA CUADRADOS
SUMA SERIES Formula Resultade |[Err 520

SUMAR.SI

TAN =
TANH

TRUNCAR =

I~ Matrig

= Regresa | Siguiente == I Aceptar |

Ayuda I Cancelar ]

UEn las properes fitxes treballarem les funcions: PROMEDIO, COMPTA.SI
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Fitxa 611

Funcio valor mitja

U La funcié valor mitja és una funci6 estadistica que ens permet extreure la mitjana d'un rang de
~ numeros determinat. Funciona només amb nimeros.

Wun exemple classic és esbrinar quin és el valor mitja d'edat d'un grup de persones, o el valor mitja
de pluges en un periode de temps.
Com aplicar la funcié Promedio

PObrirem I'arxiu Funciones.ods que trobarem a la Carpeta de Materials.
W Ara calcularem el valor mitja d'edat de la llista que trobarem al Fulll.

WA la cel-la F2 hi escrivim valor mitja d'edat, i ens situem L | E | F | G
a la cel-la F3 que és on volem que aparegui el resultat de — -
la funcio. Edad Promedio de edad
. 51
W obrim la finestra de funcions, fent clic sobre el botd fe ;0 T 5
sobre el menu Insereix Funcio... T 49

W Dins la finestra de I'assistent de funcions, busquem la
categoria Estadistic, i a Funcié fem doble clic sobre MITJANAA.

G

Al agnas Fugelunas =7
Funciones | Ectructurs | PROMEDIO Subtotal [#Div/o!

Categorfa Devuelve el promedio de los argumentos.

|[st adistica j

a ST rdmero linecesarno)
PEARSON =] Wurmero 1; Ndmero2; ...son de 1 a 30 argumentos numéricos de una
PENDIENTE rmuestra cuyo promedio se desea obtener.
PERCENTIL =
PERMUTACIONES nimero 1 £ Lg] j
PERMUTACIONESA nameroz & |[ =
PHI
POKBSON nimero3 £ |
PROBABILIDAD

nimerad & (o] | =
PROMEDLdA
PRONOSTICO Resultado I#DIWOI
Edernula
PRUEBA.F -
PRUEBA.FISHER. NV J =PROMEDIO(]) -
PRUEBA JI
PRUERA. JLINV =
™ Matng Ayuda | Cancelar << Regresar Siguiente >> | Aceptar |

Edad
wa continuacid, sense tancar la finestra de I'assistent, seleccionem totes les 2[1}
cel-les d'edat, fent clic sobre la primera, D3, i arrossegant sense deixar anar fins 49
~ala dltima, D46. 49|
W Ara podem veure com, en la finestra de I'assistent de funcions, dins I'apartat 48
Formula de la part baixa, queda escrita la formula =MITJANAA(D3:D46) 48|
(Calcula el VALOR MITJA des de la cel-la D3 fins a la D46). 25
QxPer a acabar, només cal polsar el boté| Aceptar | i veurem el resultat a la cel:la 23
' P 45

F3: 43,18
59§
57
A
46

IHGuarda el treball a la teva carpeta amb Guardar com a..., amb el nom "Exercici de Calc 611".

Més...

WUExtreu el valor mitja de pluges anual, usant les dades que trobaras al Full2 d'aquest mateix arxiu.
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Fitxa 612

Funcio Compta.Si

Wla funci6 Compta.Si és una funcid estadistica que ens permet saber en un rang determinat quantes
cel-les compleixen una condicié determinada.

QrPer exemple, d'una llista de persones, quantes tenen 46 anys, o quantes es diuen Maria...

Com aplicar la funcié compta.si

QJ'Obrirem I'arxiu "Funcions.ods", que trobem a la Carpeta materials.
W Comptarem quantes persones sén de génere masculi i quantes de génere femeni al Fulll,

WA la cel-la A48 hi escrivim Resum de genere, a la A49, 48 |Resumen de género
hi escrivim Femeni, i a la A50, Masculi, després ens 49 |Femenino
situem a la cel-la B49, que és on volem que aparegui el 50 [Masculino
resultat de la funcio. 51

W obrim Ia finestra de funcions, fent clic sobre el boté & o
en el menl Insereix Funcioé.

WA la finestra de I'assistent de funcions busquem COMPTA.SI dins Funcié i hi fem doble clic.

.

e S LETTLE TR TUNTES] x
F!lllci:lﬂc;l Estructura | CONTAR.SI subtotal [Er 511
Categoria Cuenta los argumentos que cumplen con las condiciones dadas.
Matemadticas -
Funcion Arealnecesario)
ATANH 3 area a la que se le aplican los criterios.
COCIENTE
COMBINAR
COMBINAR2 Area || L]
CONTAR BLANCO J Criterios £ I— E
CONVERTIR Eg
Cos
COSH
CoT
(COTH Resultado |Err 511
Edrmula
ENTERO
ESMPAR =CONTAR.SI[) =
ESPAR
EXP =l
™ Matriz Ayuda J Cancelar << Regresar ! ente > I Aceptar |

WA continuacid, sense tancar la finestra de I'assistent, seleccionem totes les cel-les de génere,
fent clic sobre la primera, A3, i arrossegant sense deixar anar fins a I'Ultima, A46.

Uara podem veure com, dins la finestra de

I'assistent de funcions, en I'apartat Area & |[as.a45 =
interval, queda escrit el rang que volem Criterios #& ()

calcular, A3:A46.
Q:'Just a sota, a Criteris, escrivim
"femeni" (les cometes també cal
escriure-les si la condici6 és text. Si fos Eérmula Resultado |22
un nimero, per exemple una edat, no cal =CONTAR SI(A3-A46;
__escriure-les).
W A la part baixa, dins I'apartat Férmula, -
podem veure la formula completa que
ens calculara el resultat: =COMPTASI
(A3:A46;"femeni").

Urer a acabar, només queda polsar el boté| D'acord | i veurem el resultat a la cel-la B49: 22.
Més...

ﬁJRepeteix el procés per a col-locar a la cel-la B50 el nUmero de persones de géenere masculi.
WYEn aquest mateix full, compta quantes persones tenen 46 anys i quantes es diuen Maria.
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4 Guarda el treball a la teva carpeta amb Guardar com a..., amb el hom "Exercici de Calc 612".
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Fitxa 613

Imatges en Calc

Wamb Calc, podem inserir imatges en els nostres fulls de calcul, de la mateixa forma que ho féiem en
Writer.

&¥També podrem moure i canviar la mida de la imatge inserida.

Com inserir una imatge

Sl giugniisatis nantiiile.gre) Sals
r Yer Formato Herramientas Datos Venptana Ayuda
Salto manual .
~ Celgas... Ctri++
+ | Filas
Colymnas

iJObrim un full de calcul en blanc.

Wobrim el menu Insereix, I'opcié Imatge, i aqui
Des d'un fitxer... -

W Ara tindrem oberta la finestra de seleccié
d ar':X|u§.IAqy| bdqscarem I'a Ctarpeta de — eugy = 1 =
materials, i a dins, una imatge, com per Hoja de archivo..

‘ exemple tierra.jpg. Vincular con datos externos ..

¥ Seleccionem I'arxiu i polsem el botd | Abrir | # simbolos...

Marca de formato .
Hperenlace

Funcjén.... Ctri+F2
Lista de funciones

b - i . A z
= e I o Wz u

Nombres '
[} Nota

JJ Videoy sonido ———
. nserta una imagen
Objeto ' activo.

& Grifico..
™ Margo flotante

| Irszrzar ireagzn Iﬂfﬂ

fhome/eduardac/EscritonofOP 2.0/m6 Avanzar con el Calctextos E‘ LI il

Mormibre de archive: Ila tierra jpg 3 Abrir |
Tipo de archive: [<Todas los formatos= (* bmp.+.dxf.+ emf.* eps.* gif %] e

Ayuda

[ ¥incwar ¥ Previsualizacidn|

W La imatge quedara inserida a partir de
la cel-la on estava seleccionada.

W'si volem canviar la mida de la imatge,
fem clic sobre qualsevol dels quadrats
verds de les cantonades @ i
arrosseguem sense deixar anar fins que
tingui la mida que volem.
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WPer a moure la imatge, hi situem el punter del ratoli a dins i aquest agafara la forma d'una ma.
Llavors fem clic i arrosseguem sense deixar anar fins que tinguem la imatge al lloc on la volem.
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Fitxa 614

Inserir notes

ﬁ_u'CaIc permet la inserci6 d'anotacions a les cel-les.
bAquestes anotacions ens permeten recordar informacio referent a les dades d'una cel-la.

Com inserir una nota

W obrim I'arxiu "Relacié de pel-licules.ods" que trobaras a la

Carpeta materials.

ggFem clic sobre la cel-la B10 (Retorn al futur).

WEn el menU Insereix, fem clic sobre I'opcié Nota.
WEn el rectangle groc que hi apareix, escrivim el text que volem

recordar. Per exemple: Prestada a Nacho.

Alicia en el pais de las maravillas Aliogeiniio
Fievel y el nuevo mundo f

Mejor Imposible 2
Astérix el Galo s

Regreso al futuro

UFrem clic en qualsevol altra cel-la perque la
nota quedi guardada.

Prestada a ]
#Nacho 1

erix, le Gaulois
‘Back to the future

MILTIA T Jaily

Regreso al futuro

Formato Herramientas D
Salto manual v
Celdas... Ctri++

» | Ellas

L

4
=

| Columnas

Hoja...

Hoja de archivo...

Vincular con datos externos...
3 simbolos. ..
Marca de formato "
Hperenlace

=]/

Funcion...
Lista de funciones

Nombres v L
! _
Imagen
4] Videoy sonido ver o edit
Objeto seleccion
& Grafico...
™ Margo flotante

Fl fantaema ds Manteruills

Wara podem observar un petit quadrat vermell a la cantonada superior dreta de la cel-la, que indica
que en aquesta cel-la hi ha una nota o comentari.

WSi volem veure el contingut de la nota, només hem de situar la fletxa del ratoli sobre la cel-la que té

la nota escrita perqué aparegui.

W'si volem mostrar permanentment la
nota, fem clic amb el boto6 dret del

_ ratoli i polsem Mostra la nota.

QiSi el que volem és eliminar la nota per a
sempre, fem clic amb el bot6 dret del
ratoli i polsem Suprimeix nota.

g v

|Regreso al futuro

) [P

Instinto Basico
Horizontes lejanos
Ben-Hur

Mas alla del Poseidon
Braveheart

Dos hombres y un destino
El fantasma de Canterville
Las aventuras de Simbad

I T TN N U

Formato Predeterminado
Formatear celdas...

Insertar...
Eliminar...
= Elimingr contenidos...

[ mnsertar pota
Eliminar nota
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Fitxa 615

Imprimir

GEn aquesta fitxa aprendrem a controlar tot alld relacionat amb la impressié en Calc.
Treballarem amb I'arxiu "Relacio de pel-licules.ods", que trobaras a la Carpeta materials.

Previsualitzacio
OAbans d'imprimir, sempre hem de lrhwo Edtar Yer poetar Formto Hemaenentes Dotos Vetano gy -
comprovar que el que sortira per la M-S EHERB OO 45 MR B E]
impressora és exactament el que volem, | S M0 G0 @ s s |

aixi estalviarem tinta i paper.
OPer a fer-ho, tenim un botd anomenat

Previsualitzacié de la pagina @ ,
que ens mostra una imatge de com
quedaria el text en el full. També podem
accedir a aquesta opcid en el menu
Fitxer > Previsualitzaci6 de la
pagina.

GPer a tornar a la pantalla d'edicié de
dades, cal prémer el boté| Tanca la
previsualitzacio |de la part superior de la
finestra.

R R R R LR R F SN CRN LT R 1

[rigina 1 ] Lo T

Interval d'impressio

GSi no indiquem res, Calc imprimira totes les
cel-les en les quals hagim escrit alguna cosa.
Molts cops aix0 no ens interessa, sind que
volem imprimir només un interval de cel-les

Formato predeterminado Ctr+shift+space | @

i ; . Fila
especific. En el nostre exemple, imprimirem T
només les pel-licules fins a Chinatown. Hoja
Uper a acabar, hem de seleccionar totes les Srulibreizs
cel-les que volem imprimir. Fem clic sobre la Pagina...  original
cel-la A1 i arrosseguem sense deixar anar fins g r
a la cel:la D20 (1974). W &0 caracter...
Uara podem veure una linia negra fina entre | # Parrafo.. _
la fila 20 i la 21, i entre la columna D i la E. Cambiar may(Gsculas y mintsculas

Usi polsem el botd Previsualitzacié de la

pagina @ , veurem com ara només s'imprimeixen les primeres pel-licules.
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B relacion de pebculas - CpenOffice brg Calc. —oi=
drchivo Edtwr Yer psertar Formato Herrameenias [abos Verfana Ayuda »

= e T P I I L el 1 Al o |
P EE ) (W) (W] L S (= | Formam de ia pagna tmlhmpulunll

HEETHIRERTREER RS IT

Amagar columnes

o [

QAra ens interessa només imprimir el génere, el titol en castella i I'any.
Per a fer-ho, ocultarem la columna Titol original.

eFem clic sobre la lletra C, de la columna
Titol original, per a seleccionar-la sencera.

Fem clic sobre el menld Format >
Columna > Amaga.

ﬁPodem veure com la columna C ha
desaparegut, i la linia de separacié entre la
B ila D es més gruixuda.

QLes columnes ocultes no s'imprimiran.

Per a tornar a mostrar la columna oculta, el
procés és similar: hem de seleccionar les

dues columnes veines de l'oculta, i fer
clic sobre el menu Format > Columna >
Mostra.

Oculta |
) individu
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