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Fitxa 601

Els grafics a Excel
Qun grafic és la representacid en una imatge d'un conjunt de dades.

OEIs veiem molt sovint als diaris o a la televisid i tenen per objecte facilitar la comprensid i I'analisi.
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U Amb I'Excel podem generar grafics de manera molt senzilla i rapida.

W Hi ha molts tipus de grafics, pero treballarem els tres més comuns.

e e T it sl e s .

[— - o
% -
' - -
g T

o .J’J///-'iJl L -
- LSS
De circulo De columnas De lineas
Ayuda a comparar Analiza resultados Presenta tendencias




Fitxa 602

Crear un grafic circular

UAra crearem un grafic circular o de pastis, que representi graficament la proporcié entre dones i
homes en un grup.

QJL'objectiu a aconseguir és el seglient:

Distribucion sexos

Mujeres 471
Hombres 328
Total 799

@ Mujeres
@ Hombres

Introduir les dades

Wrer a construir un grafic, primer és necessari introduir les dades en les quals basarem la imatge
grafica. En un nou llibre d'Excel, introdueix les seglients dades.

e Introdueix a B3: Dones
e Introdueix a B4: Homes
e Introdueix a C3: 471
e Introdueix a C4: 328

A [ B [ C | D E
1
2 Distribucio6 de sexes
3 Dones 471
4 Homes 328
5 Total 799
6

Wcalcula el total i posa formats segons el model (negretes, mides i fonts)

Construir el grafic

Wselecciona les dades. Tingues present que has de
seleccionar exclusivament les dades que formaran el

, 1
grafic. No incloguis el total a la seleccio. 2 |
I Distribucion sexos
W(lica a la barra d'eines Estandard I'assistent per a 4 Mujeres 471
se |6 ) S - | 5 | Hombres 328
grafics i, a la finestra de l'assistent, selecciona 6 Total 799
7

primer dins Tipus de grafic I'opcié Circular i després

en Subtipus de grafic I'opcié Circular amb efecte 3D.
Per a confirmar-ho hem de clicar sobre | Seglent. |
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U Ara a la finestra ja ens apareix el arafic amb les porcions que representen cada sexe.
Clicarem un altre cop sobre | Seglient. |
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@clica sobre la pestanya Titols. En el quadre Titol del grafic hi escriurem el titol del grafic. En uns
uns segons apareixera al quadre de la dreta.

Asistente para graficos - paso 3 de 4: ... I"?

=1
s

Thudos | Leyenda | Ribtulos de datos
Thulo del grifico:
Distrbascitn e Sewers

Concetor | [ <amis | [Sguente > | [[onsica |

GCquuem sobre la pestanya Reétols de dades. Aqui seleccionem I'opci6 Mostrar Percentatge, ja

que el que volem és saber quin tant per cent representa cada porcié del cercle. Clicarem
| Segient I

GAquesta ultima finestra de I'assistent ens permet decidir a quin full volem guardar i veure el nou
grafic. Per defecte apareix al full on estem situats.

Cliqguem | Finalitzar | i el nou grafic apareixera en el full.

.Asistente para graficos - paso 4 d... Erg

Colocar gréfico:

I.l__ ) En una hoja nueva: :Grﬂi:o]

ﬁ ® Como ghietoen: (TN v

(ool J [ <aves ]




Wpots desplagar el grafic on vulguis del full, per a fer-ho clica-hi a sobre i, sense deixar anar,
arrossega'l a la nova posicio.

QGuarda el treball a la teva carpeta amb el nom "Exercici d'Excel 602".




Fitxa 603

Crear un grafic de columnes

‘.iAra crearem un grafic de columnes que representi I'evolucié de I'assisténcia al teatre al llarg de la
setmana.

Introduir les dades

W Per a construir un grafic, primer és necessari introduir les dades en les quals basarem la imatge
grafica. En un nou llibre d'Excel, introdueix les dades basant-te en el model d'aquesta taula:

A [ B [ [ | D [ E

1

2 Dilluns 201

3 Dimarts 250

4 Dimecres 190

5 Dijous 410

6 Divendres 623

7 Dissabte 720

8 Diumenge 545

9

Construir el grafic

W selecciona les dades. Tingues present que has de seleccionar exclusivament les dades que formaran
el grafic.

Clica a la barra d'eines Estandard I'assistent per a grafics ||ﬂ.

WA la finestra de I'assistent selecciona primer en Tipus de grafic I'opcié Columna i després en
Subtipus de grafic I'opcié Columna agrupada amb efecte 3D. Clica sobre I Seglient |

Asistente para graficos - paso ... @g

Tipos estindsr | Tipos parioralzadn

Tips e i bt de grifico
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‘q_‘A la seglient finestra ja ens apareix el grafic amb la distribucié setmanal. Clicarem l Segiient. |

Wclica sobre Ia pestanya Titols, en el quadre Titol del grafic escriurem el titol del grafic. En uns
segons apareixera en el quadre de la dreta, escriurem en I'Eix X (horitzontal) el titol Dies i en I'eix Z
(vertical) el titol Persones.



Asistente para graficos - paso 2 de ... F
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UCquuem sobre la pestanya Llegendes. Com que nomeés hi ha un tipus de dades. treurem el quadre
de llegenda situat a la dreta del grafic. Desactivem Mostrar llegenda i cliquem iSeguent |

Asistente para graficos - paso 3 de 4: opc... rf
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oAquesta ultima finestra de l'assistent ens permet decidir a quin full volem guardar el nou grafic. Per
defecte apareix al full on estem. Cliquem | Finalitzar | i el nou grafic apareixera en el full.

[ Cancelar ][ < Atras ] Einalizar

Opots desplacar el grafic on vulguis del full, per a fer-ho has de clicar sobre el grafic i, sense deixar
anar, arrossegar-lo a la nova posicié.

Editar i millorar el grafic

@ com que el resultat no és del tot bo, farem el grafic més gran, perqué es vegin millor totes les
_ dades.
Wrots canviar la mida del grafic estirant-lo per qualsevol dels nodes (quadres negres) que apareixen
quan selecciones el grafic.

[ L] |
Asistencia al Teatro
300 ﬂ
BO0 Il
] ||
Personas 400
O Seriel
200
0
Lunes Miércoles “fiernes Domingo
| | | |
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Fer més petita la lletra dels retols

‘J'Fes doble clic sobre qualsevol dels rétols (per exemple, sobre dimecres). A la finestra que apareix,
clica sobre la pestanya Font i selecciona una mida de font més petita. Per exemple, 8. Accepta.

Formato del titule del eje 5(_|
Tramas  Fusnbe Alesscdn
Frarda [ Bl
e ferts 0
'r-‘o.'u.!l)"m - Yol L -
hgetey FE Lirwnea %
R ideger ST .
¥ et e Tl -
dnbe arpanicn Lo Fgndo;
Paraguna w dafomitnn ¥ Btomstan v
Eractos Vaty [rens
] Lo
[ :'-on_.d-.- | AaBbCeYylr
L) Sugnehon
[2] mposscals
Esta es una Fusnbe True Type. Se usar b b mema Fusrbe Larto en s Imgresors
ey 80 |y partally.

Canviar I'orientacio dels rétols

QFes doble clic sobre qualsevol dels rétols (per exemple, sobre dimecres). A la finestra que apareix,
clica sobre la pestanya Alineacid i fixa't en el rellotge situat a sota d'Orientacié. Situa el ratoli sobre
el rombe que hi ha a la dreta de text i arrossega'l fins que la casella marqui 45 graus. Accepta.
Observa que els rétols dels dies de la setmana han agafat una inclinacié de 45 graus.

Formato del titulo del eje g|
Tramas | Fuerte | Alreaciin
Alreacicn del tecto Ot acicn
Horizonkal: Cortrar - LI
*
yeticsl:  |Centror v . 69/ \
x | ¥ *
t .
o .
-
o o
B godn
Do cherenchn & ingirda
Eeecciin del beoto: | Contexto »

QGuarda el treball a la teva carpeta amb el nom "Exercici d'Excel 603".

Més...

‘JCrea un nou grafic al mateix full, seleccionant, en el pas 5, el subtipus de grafic sense efecte 3D.
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Fitxa 604

Grafic de temperatures

C.iCrea un grafic de columnes amb Vista 3D, que mostri I'evolucié de la mitjana mensual de
~ temperatures del darrer any.

W Utilitza les dades de la taula seglient i aplica-hi el disseny segons el que hem vist a la fitxa anterior.

A [ B [ C [ D [ E [ F
1
2 Mitjana mensual de temperatures
3 Mesos Graus
4 Gener 9,0
5 Febrer 10,1
6 Marg 11,6
7 Abril 12,7
8 Maig 15,7
9 Juny 21,9
10 Juliol 22,5
11 Agost 21,0
12 Setembre 18,8
13 Octubre 16,4
14 Novembre 12,2
9 Desembre 9,8

QGuarda el treball a la carpeta amb el nom "Exercici d'Excel 604".

12



Fitxa 605

Crear un grafic de linies
GAra crearem un grafic de linies que representi I'evolucié mensual de les pluges al llarg d'un any.

UL'objectiu que volem aconseguir és si fa o no fa el segiient:

Precipitaciones anuales

180,0 5

160,0 A
140,0 FARY
i X A —

X
N , Y
200 //'/ \v/‘( W —
F
) e

00 e R R =
& L & S & O & & ¢
& &« L IRC RN & q‘oé& 05@ & &dé‘
o ¥ 9

Introduir les dades

WPer a construir un grafic, primer és necessari introduir les dades en les quals el basarem. En un nou
llibre introdueix les dades segons la taula que hi ha a continuacio:

A [ B [ C | D E

1

2 Mesos mm
3 Gener 42,6
4 Febrer 17,8
5 Marg 82,2
6 Abril 107,0
7 Maig 115,4
8 Juny 38,0
9 Juliol 86,0
10 Agost 129,4
11 Setembre 32,2
12 Octubre 166,2
13 Novembre 65,0
14 Desembre 55,4

Construir el grafic

GSeIecciona les dades. Tingues present que has de seleccionar exclusivament les dades que formaran
el grafic. Clica en la barra d'eines Estandard I'assistent per a grafics.

& B[ ¢ 1

1

A1 Meses mm
| 3 | Enero 42 |
4 | Febrero 17 B
3 Marzo 822
| 6 | LAbril 107 0|
[7 ] Mayo 1154
8 | Junio 380
Ex L ulio 86,0
10| lAgosto 1294
11 Septiembre 322
12 | Octubre 166 2|
13 Noviembre 65,0
14 Diciembre 541

15| 13




WA Ia finestra de I'assistent selecciona primer en Tipus de grafic I'opcio Linies. i després en Subtipus
de grafic I'opcid Linia amb marcadors en cada valor de dades. Clica sobre I Seglient > |

{Asistente para graficos - paso ... ﬁr)?

Teos eitbnlly | Tipos personalizades

Tign o grdfce Gubtipn de gr i
Cobumnas -~

Lﬂu Y\

& E— I/ e’ | il
@ Crods . P
. XY Dapersie) S
ui B

iy Redal

@ mpefon
. Bubujs -

Lirea con marcadores en cada valor der
datos.

Frgsonar para vor muesing ]

Caroly Sapseris » Emallaar

Uala seglient finestra ja ens apareix el grafic amb la distribucié anual. Clicarem | Segiient > |

—

Asistente para graficos - paso 2 de ... 71X

Rargode detis | Sere

was

SIS VLS IS

Bango de debes: TR .|
s o0 ol ™
& Coras

[Lcwene | [ <goi | Sourtes | [ prase |

GCquuem sobre la pestanya Titols i, en el quadre Titol del grafic, hi escriurem el titol del grafic. En
uns segons apareixera al quadre de la dreta, escriurem en I'Eix X (horitzontal) el titol Mesos i en
I'Eix Y (vertical) el titol Mil-limetres.

GCquuem sobre la pestanya Llegendes. Com que només hi ha un tipus de dades, traurem el auadre
de llegenda situat a la dreta del grafic. Desmarquem Mostrar llegenda i cliquem | Segiient > i

Asistente para graficos - paso 3 de 4: ... f__.

Tihulos Em Lineas op dveatne | Leyends | Rébtulos de datos | Tabilyde datos

Tituko del gr ot
Pracplscones arisdes Preslpiloslonss sumales
Epe de categorias () -=.a = ]
e
g
w00
e Y _.-'!_ﬁ—H—
4 =0 ol ket [ 1]
[T R
s
e
a8 i

o o ‘JJ&J

Corcelwr | [ <apris ‘Mﬂ[fﬂku

in full volem guardar el nou grafic.

i el nou grafic apareixera en el full.

‘:'Aquesta darrera finestra de I'assistent ens permet decidir a a
Per defecte apareix el full on estem. Cliquem l—Finalitzarr|
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'Asistente para graficos - paso 4 d... @rz

Colocar gréfico:

|.| () En una hota nueva: | Gréficol

[ Cancelar ][ < Atras ] Einalizar

Millorar el grafic

‘JSeguint les indicacions de I'exercici anterior, engrandeix el grafic i posa les etiquetes dels mesos
amb una inclinacié de 45 graus.

UTambé posarem el fons del grafic en color verd clar. Fes doble clic sobre una zona gris del grafic, i

de la mateixa manera posa el fons del grafic de color groc. També canviem la linia de les dades, per
a posar-la més gruixuda i de color taronja.

HGuarda el treball a la teva carpeta amb el nom "Exercici d'Excel 605".

Més...

& Crea un nou grafic al mateix full, seleccionant, en el pas 5, el subtipus de grafic de linia sense
marcadors. Posa -hi colors diferents.

15



Fitxa 606

Ordenar una llista

QJEI full de calcul té un sistema senzill i practic per a ordenar una llista de qualsevol mida.

WPodem ordenar alfabéticament, per niimeros, o per dates, i invertir aquest ordre quan vulguem. En
el cas de I'exemple que aqui veiem, podem ordenar pel nom o el cognom (el primer o el segon).

W obrim un nou llibre d'Excel i escrivim les dades seguents:

A [ B [ C | D E
1 (Nom 1er cognom 2n cognom
2 |Manuel Iglesias Cobo
3 |[Inés Martinez Rey
4 |Luis Tomas Goémez
5 |Julio del Rio Ramos
6 |[Clara Rodriguez Pinto
7 |Pedro Rico Martin
8 |Oscar Martin Jiménez
9 |[Raul Arce Gallardo
10 [Sonia Ruiz de Andrés

Usitua't sobre qualsevol de les cel-les on has escrit, per exemple I'A9.

‘ 2L &l
A la barra d'eines Estandard tenim dos botons que ens permeten ordenar la nostra llista: ;“"

gl

Si cliquem sobre el de I'esquerra, se'ns ordenaran les 3 columnes per ordre alfabétic dels
noms (Clara Rodriguez Pinto apareixera en primer lloc).

‘ il

Si cliquem sobre el de la dreta, == se'ns ordenaran les 3 columnes per ordre alfabétic invers dels
noms (Sonia Ruiz de Andrés apareixera en primer lloc).

QGuarda el treball a la teva carpeta amb el nom "Exercici d'Excel 606".

16



Fitxa 607

Més ordre a la nostra llista

WA I'exercici anterior hem treballat per aordenar una llista senzilla, en aquest exercici treballarem un
ordre una mica més complex.

U obrim I'arxiu "Relacié de pel:-licules.xlIs" que trobaras a la Carpeta materials. Al Fulll, hi ha una
relacio de pel-licules de diferents géneres.

W La practica consistira en ordenar la llista per géneres i, dins de cada génere, segons I'any de
rodatge.

WEns situarem a la llista (per exemple, cliqguem sobre la cel-la B9, Astérix el Gal) i del menu Dades
seleccionem I'opcié Ordena...

Datos|\«‘entana zZ Escriba ur
2l Orderar...
Filtro »
Subtotales. ..
Walidacicn...

il

Texto en columnas...

Wveurem gue tota la llista quedara seleccionada i apareixera la finestra seglient:

Marcamos | &) EI
primero el Ordenar =
genero, v [ — -
después el % v| @ ascendente
§ 5 : Descendent
ano...ambosen | O Descendente
orden m\
ascendente, A v | @ Ascendente
; () Descendente
Luego por
[ o | (@ Ascendente

Descende
Aqui marcamos o o S
e . El rango de datos tiene fila de encabezamiento
que la lista si b S o
. o
tiene = T
encabezamiento. [ onciones... | [ aceptar | [ Cancelar |

UCquuem sobre acceptar una vegada triades les opcions. Recorda que has de marcar si té capcalera,
per a que no s'incloguin els titols de cada columna.

UrFixa't que ara les pel-licules apareixen ordenades en funcié del genere i dins de cada genere en
funcié de I'any en queé foren fetes.

QGuarda el treball (amb Guardar com...) a la teva carpeta, amb el nhom "Exercici d'Excel 606".

Més...

“Prova d'altres possibilitats d'ordre. Per exemple, pel génere i pel titol original. Prova I'ordre
ascendent i descendent.

WAl Full2 del llibre, crea un llistat de noms, adreces, dates d'aniversari i niUmeros de teléfon dels
companys i companyes del grup d'aprenentatge o dels membres de la teva familia. Practica

diferents tipus d'ordre amb aquesta llista. No t'oblidis de guardar el treball.

17



Fitxa 608

Filtrar una llista

GJA I'exercici anterior hem vist com podiem ordenar una llista, pero si la nostra llista és molt extensa,
encara ens resultara dificil treballar-hi, aixi que ara veurem com aplicar filtres a la nostra llista.

WEIs filtres ens permeten veure i treballar amb part de les dades de la nostra llista, de manera que la
resta de la mateixa queda oculta i no interfereix en la tasca (pero no eliminem res).

Posar un filtre

U obrim I'arxiu "Relacié de pel:-licules.xlIs" que trobaras a la Carpeta materials. Al Fulll, hi ha
una relacié de pel-licules de diferents géneres. D'aquesta llista de les nostres pel-licules, volem
veure i imprimir només les pel-licules de I'Oest.

= -
RELACION DE PELICULAS

Gamars Titsla palicula

Animadas  Alicia en ol pals do las manvilas
Animadas Astinin ol Galo

Aneadas  Fuival § o pusve mundo

A
19561
157
ncan Tl 1965

Animadas L il del cangrajo La igla dal cangre 200
Bornr uras Las aventeras do Simbad Captain Sinkad 1963
a cin - T duon o

o = | e | 3

W situarem el punter en qualsevol de les cel-les de la llista. Per exemple, cliquem sobre la cel-la B9
(Astérix el Gal), obrim el menu Dades i seleccionem I'opcid Filtre. Del submenu que apareix en
seleccionem I'opcié Autofiltre.

—
lertar  Formato Herramientzs | Dafos | Ventana 2
PR, B #1 Ogdenar...
L | Auofilro | Filo :
- Subtotales..
Filtra avarzads... Vialidacién... [ F
Texto en columnas...

a5 maraallag El

T ] Informe de tablas v grafices dindmices.

| Chbcrc

Wobservem que els titols de la capcgalera apareixen ara amb un botd de llista desplegable a la seva
dreta.

@Cquuem sobre el boto de llista desplegable que apareix en Génere,

. \ p 2
opservem que apareixen tots els generes de les pel-licules de la nostra 3 Genero  [=]Tituld
llista. Orden ascendente licia
Orden descendente stér
(Todas) iyl
(Diez mejores...) 3 isl
(Personalizar...) ——
Animadas G a
AvEnturas | P”
Catastrafico dian|
Ciencia ficcion apit
Comedia
Drama e}rop
Fantastico as g
Histaricas ISt
Intri_ga 2 gu
UBusquem Oest i hi cliquem. Ara, de tota la nostra llista només veiem les "N":;'f;' | pla
pel-licules de I'Oest. Totes les altres queden ocultes. Oeete Lirn
L1 S
A0 [T immeis fi 1An Bl orat
[ |
1 |RELACION DE PELICUL
2
3 |Genero : Titulo pe
72 |Deste La diligen
73 |Oeste Horizonte
74 |Oeste Solo ante
75 |Oeste La verdad
76 |Oeste Los siete
77 |Deste Dos hom

18



WFixa't que el botd de llista desplegable de Génere apareix ara en blau. Si no recordem quin filtre
hem posat, el botd blau ens ho indicara.

Genero  [+]Ti
Animadas Al
Animaras A

Sumar filtres

W si només volem veure les pel-licules de I'Oest realitzades I'any 1952, obrim la llista desplegable
d'anys i seleccionem 1952.

UrFixa't que ara només queden dues pel-licules que compleixin la condicié de ser de I'Oest i rodades
I'any 1952. Els corresponents botons de llista desplegable estan en els dos casos en blau.

Treure els filtres
W' Si volem eliminar el filtre que hem posat, obrim el menl Dades i en seleccionem I'opcié Filtre.

UFixa't que ara |I'opcié Autofiltre del submenu apareix marcada. Cliquem sobre |'opcid i tots els
filtres desapareixeran.

Més...

Uprova de treure i posar diferents filtres a la nostra llista.

19



Fitxa 609

Més filtres

‘JDesprés del que hem vist a la fitxa anterior, on hem aprés com filtrar una llista si és molt gran o si
volem veure'n i imprimir-ne només una part, ara veurem alguna utilitat més dels filtres.

W 0brim I'arxiu "Relacié de pel-licules.xlIs", el mateix que hem fet servir per a la fitxa anterior.

QActivem l'autofiltre, recorda: Dades / Filtre / Autofiltre.

Filtrar per dates

S —
lertar  Formato  Herramientas Daaos]‘»feﬂta‘oa 2

3% marwdlias

PR, 24 Opderar...
k Autofiltro Filtro
A Sublotales.,..
Filtro avarzado... Validacidn...

Texto en columnas..,

Informe de tablas v grafices dindmices..

Chbcrc clobe .

QVoIem veure les pel-licules realitzades abans del 1968, per aix0 en el filtre de I'Any, escollim I'opcid

Personalitzar.

WEns apareixera aquesta finestra, on podem marcar els criteris per a
aquest nou filtre. Escollim que el criteri sigui més gran o igual que

1968.

|Z| Ventana con las opciones para personalizar el

Filtrar entre dues dates

{Todas)
Diez mejores. ..

‘J‘Si volem filtrar entre dues dates, la manera de fer-ho és similar. Per exemple, volem veure
pel-licules realitzades entre els anys 1968 i 1975.

ODeI filtre de I'Any, escollim Personalitzar.

|Z| En este caso, marcamos dos opciones para nuestro

WD'entre les opcions de la finestra marquem que el primer sigui

gran o igual a 1968, i el segon menor o igual a 1975.

‘JAquest és el resultat:

Més...

{Todas)
Diez mejores. ..

més

A

1 RELACION DE FELIIRAS

3 |[Genel = Tinaba palicsl

= Tinule seiginat

—

UProva de realitzar diferents filtres amb aquesta llista.
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Fitxa 610

Funcions

‘JLes funcions sén formules predefinides que executen calculs complexos. Estan orientades a facilitar i
automatitzar la feina.

uPer exemple, la funci6 SUMA(autosuma) 2 , que hem vist en el modul anterior, és un exemple
de la capacitat d'una funcié.

Formules i funcions

WA la taula seglient podem veure la diferéncia entre una férmula i una funcio.

25
40
27
Total 92

B W N -

@Per a calcular el resultat anterior, podem utilitzar la Formula: =B1+B2+B3.
U1 també podem utilitzar la Funcié: =SUMA(B1:B3).
On estan les funcions

@ Les funcions disposen d'un assistent que ens guia pas a pas en la seva aplicacié. Obre el menu
Inserir i selecciona l'opcié Funcié.

Insertar funcion

© seleccionar una Cabegoria: | Usadas recientemente ¥

Seleocionas Lna funcidne

SLMA -~
FROMEDID

S

HIPERVINCLLOD

CONTAR:

FAK

SEND

sUMA{ndmerolndmeroZ;..)

Supray bioddor B NOMETCS &0 N 1an0o &8 celdas.

ok 2ebre sty burkin Concelar ||

‘JObserva que estan agrupades per tipus de funcions.
GUna vegada seleccionada la funcidé que desitgem entrem en I'assistent.
Més...

GA les fitxes segiients treballarem les funcions TERME MITJA i la funcié COMPTAR SI. Ens serviran
d'exemple.
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Fitxa 611

Funcio Valor Mitja

ULa funcié mitjana aritmeética és una funci6 estadistica que ens permet extreure el valor mitja d'un
rang de nimeros determinat. Funciona només amb numeros.

Q-I'Un exemple classic és esbrinar quina és la mitjana d'edat d'un grup de persones, o la mitjana de
pluges en un periode de temps.

Com calcular una mitjana

“Obrirem I'arxiu "Funcions.xIs" que trobarem a la Carpeta materials, per a calcular la mitjana
d'edat de la llista que tenim al Fulll.

W Escriurem dins la cel-la F2 mitjana d'edat. A continuacio clicarem
sobre la cel-la F3 que és on volem que aparegui el resultat de la Edad |Promedio de edad
funcio. 51 ,
50
49

Wobrirem la finestra de funcions clicant sobre el boté per inserir-
les, o bé sobre el menu Inserir + Funcio.

Arial >0 x| N

A1 - Y
[ & | B | ¢© |

WA Ia finestra que apareix ens situarem a la categoria de funcié Estadistiques i buscarem a la dreta
el nom de funcié Mitjana. Acceptem.

Insertar funcion

H Buscar una funcidn:

Escriba una breve descripoidn de ko que deses hacer v, & [I]
conkinuaciin, haga dic en Ir

O seleccionar una categoria: | Estadisticas w ‘_
H Seleccionar una funcidn:

H [poIsson A
PROBABILIDAD

H FROMEDIOA

PRONOSTICO

PRUEBA CHI

H PRUEEA. CHI.INV

4 PROMEDIO(nGmerolnameroz;..)

Devuelve el promedio (media aritmética) de ks argumentos, los cuales
pueden ser ndmeros, nombres, matrices o referencias que contengan
H ndmeros.

Ayuda sobee esta funcidn [ aceptar | [ cancelar

Construir la funcio
WA continuacié apareix I'assistent de funcions. On posa Nimero1, hi hem de posar el rang de dades
del qual n'extraurem la mitjana. Per a seleccionar el rang cliquem sobre el boto situat a la dreta del
quadre Nimerol.

W observem que la finestra de I'assistent es redueix. Amb el ratoli seleccionem el rang (les cel-les de
D3 fins a D46). Una vegada seleccionat, torna a clicar sobre el botd per a tornar a I'assistent.
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Qi'Observa que ara, en el quadre de Nimero1l apareix escrita la funcié amb el rang que hem
seleccionat =MITJANA(D3:D46).

W'Si volguéssim fer intervenir més nimeros a la mitjana els posariem de la mateixa manera en el
quadre de NGmero2.

(J'Observa que en la part inferior esquerra de |'assistent hi apareix el resultat de la funcid,
conjuntament amb el boté d'ajuda.

Qi‘Acceptem i comprovem que el resultat de la funcié apareix a la cel-la F3, amb I'edat mitjana del
conjunt de persones de la nostra llista.

HGuarda el treball (amb Guardar com a...) a la teva carpeta amb el nom "Exercici d'Excel 611".

Més...

@Extreu la mitjana de pluges anual, usant les dades que trobaras dins el Full2 del document
"Funcions.xIs".
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Fitxa 612

Funcié Comptar.si

‘JLa funcié Comptar.si és una funcio estadistica que ens permet saber, en un rang determinat,
quantes cel-les compleixen una condicié determinada.

Q.I'Per exemple, d'una llista de persones, quantes es diuen Maria, o quantes tenen 46 anys...
QObrirem I'arxiu "Funcions.xIs", que trobarem a la Carpeta materials.

GComptarem quantes persones son de génere masculi i quantes de génere femeni.

E

T

G’Escriurem a les cel-les A48, A49 i A50 el text segons la
imatge adjunta. A continuacié clicarem a la cel-la B49, que és

on volem que aparegui el resultat de la funcid.

48 Resumen de género
49 |Fernenino
50 |Masculino

Seleccionar el tipus de funcio

“Obrirem la finestra de funcions clicant sobre el boté d'inserir funcions, o bé en el menu Inserir /
funcié. A la finestra que apareix, ens situarem dins la categoria de funcié Estadistiques i buscarem

a la dreta el nom de funcié Comptar.si. Acceptem.

Buscar una funddn:

Escribi una breve destripcidn de o qus deses hater v, &
e =

0 selecciangr una categris: | Extadisticss ~ \

Seleccionar una funcin:

CONTAR ~
CONTAR BLANCO

CONTARS
COVAR
CRECIMIENTO
CUARTIL

CONTAR.SI{rangoriterio)
Cusnba las celdas en ol rango que coinciden con b condecidn dada.

e N

‘JA continuacié apareix l'assistent de funcions. On hi diu Rang, hem de posar el rang de dades. Per a
seleccionar-lo cliquem sobre el botd situat a la dreta del quadre.

‘JObservem que la finestra de I'assistent es redueix. Amb el ratoli seleccionem el rang (d'A3 fins a
A46, columna de génere). Una vegada seleccionat, cliquem sobre el botd per tornar a l'assistent.

QJObserva que ara en el quadre de Rang apareix escrita la funcié amb el rang que hem seleccionat.
En el quadre Criteri escriu la condicié de cerca. La condicio de cerca s'escriu entre cometes si és

text. No és necessari posar les cometes si la condicié de cerca és un numero.

I.;!trgun'na:'m::s de funcion rg

CONTAR ST
Rango 43546 E| = {Pemeriea | Mo
[ T e e——— S - Femaria”

Cumiita bas Cokdar o of rang que coniden oon b condktn deds
Risngo 24 ol rango del qus 50 desaa contar ol rimand. e cakdas qum 1o
blanco,

estinen

Resutade de la fémmus = 22

tuda scbee esta furcidn Acaph Carvelw_|

GAcceptem i comprovem que a la cel-la B49 hi apareix el resultat de la funcié, amb el nimero de

persones de génere femeni (22). 04



URepeteix I'accid inserint a la cel-la B50 el nombre de persones de génere masculi.

HGuarda el treball (amb Guardar com a...) a la teva carpeta amb el nom "Exercici d'Excel 612".

Més...

WEn aquest mateix full, compta quantes persones tenen 46 anys i quantes es diuen Maria.
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Fitxa 613

Les imatges a Excel

@En I'Excel, com ho véiem en Word, podem inserir una imatge, bé sigui una fotografia o dibuix que
tinguem en l'ordinador, o una imatge predissenyada.

Com inserir una imatge

UPer a inserir una imatge, obrim un full de calcul nou, i el menu Inserir / Imatge / Des d'un

fitxer.
Ipserter | Formato Hemamientzs Defos Vekana 2
B Ll i iooe = mll
i Cohamnas RN T -"J"A'l
[ | toade chlodo
i Grafico., 6 1 w [ 1 1
Slmboto. .,
£ Funcin...
bombre .
Lmiagens » | Sl Indgeres predisefiadas
B Hpergnoudo..  Crivaltek [ Dasde archivo, ]
=2 1% utcforms

OEns apareix la finestra per a buscar la imatge, insereix una imatge que t'agradi. També pots fer-ho
amb alguna imatge de la carpeta de materials. En el nostre cas escollim la imatge tierra.jpg.

Acceptem.

Insertar imagen

Busa g () Canpetas Maberies ¥ @-a

¥ - @ X g - vervamentss .
4 . .
& ) e

Escrkono la padrera 3.jpg lapedrera 4.pg la pedrera S.pg lapedrera 6.pg

T
i l;.m a
"
.- la padrera 7 g mercurio. g olivo.jpg
Beantre do archeve S T

Me shicde 1ed | oo e anchiva | Tedan it imbgnnes (o wend®. £ e " pe; % Cancelar

@ La imatge s'inserira a la cel-la on estavem situats.

Wsi la nostra imatge és molt gran podem reduir-la: recorda que has de fer-ho mitjangant els petits
punts que I'envolten.

UTambé podem moure la imatge a una altra cel-la, només has d'arrossegar-la.
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Fitxa 614

Inserir notes

‘JL‘ExceI ens permet escriure comentaris a les cel-les. Aquests comentaris no sén contingut de la
cel-la, sind que ens permeten escriure alguna informacio addicional, notes, etc.

U obrim I'arxiu "Relacié de pel-licules.xlIs" que trobaras a la Carpeta materials.

@Suposem que, de les pel-licules que tenim en aquesta llista, n'hi ha alguna sobre la qual volem
posar alguna informacié addicional, com per exemple que he deixat la meva copia a un amic.

¥
1 y ¢l nueve mundo An Amenican Tad

LAATRICEN 188 s

ot Irrpo.ﬂ? o ok & wir sita

tbrixn el Galo L
- 4 pelicuda, nos gustd

rareso al futune ho.]

tinto Bazico [ -

fzomes |EJjn98

n-Hur ;

is allh del Poseidin eyend the Paseidon Adverlure

QiFem clic sobre la cel-la que volem, i cliquem en Menu Inserir /

. . ; fer tar | Eormato  Herramientas D
Comentari. Com veus, apareix un quadre groc, on hem d'escriure la f J:%e%;das
informacié que volem. L | Eiles
Bierrl Columnas
) . . . L T | Hoja de cdloul
Usi fem clic en qualsevol altra cel-la, aquesta informacié queda =
guardada a la cel-la, i com veus apareix un petit triangle vermell a la it | simolo..
cantonada de la cel-la. " Sato de pégine
Pl el Funcidn...
bl bombre
EERETEAE L] o = ED,.TEH;-,O
Astérix el Galo Y Ag fuw o
bn Regreso al futuro Ba T R

@Per a veure el comentari, només hem de clicar en aquest triangle. Si volem veure'l de forma
permanent, cliqguem amb el botd dret del ratoli i escollim Mostrar o ocultar comentaris.

arn ol alo =
preso al uluro & Cortar
wie Basico 28l Coplar
nzeetes lajanos
I e L Pegr
3 3l del Posssdin - -
Babanrt Pegado especial
Paambres y un dettes [resertar
wrtsuma de Camtprale Elimiosr
wwrilurad de Senbad LN aee
panes ininipides Borrar contericn
Lt oen

ikt € 0N oot | tedficar comentario
¥ Diamting & Eliminar comentario

cule

- Mostrar u ooultsr cormenianios
¢
E1 Exiratumentre e EOT TR IO T,

QPer a eliminar aquest comentari (ja ens han tornat la pel-licula), boté dret del ratoli, Eliminar
comentari.
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Fitxa 615

Imprimir

Glmprimir un treball en I'Excel, de vegades no és tan senzill com en el Word, per aixo ara veurem
algunes de les opcions que poden resultar-nos Utils.

@ 0brim I'arxiu "Relacié de pel-licules.xls", que trobaras a la Carpeta materials.

GPer a veure com s'imprimira, podem fer servir la vista preliminar, i aix6 ens donara una idea bastant

fidel del resultat final. Podem accedir a la vista preliminar clicant sobre aquesta icona: m

U si volem tornar a la llista, cliqguem sobre | Tancar. |

Imprimir parts de la llista

Wpe vegades ens interessara imprimir només part de la nostra llista. Com ja hem vist, podem usar
els filtres per a obtenir parts de la llista i, si imprimim la nostra llista després d'un filtre, només
s'imprimira alldo que veiem en pantalla.

UTambé podem imprimir una part de la llista seleccionant-la, i després en el Menu Fitxer /
Imprimir marcant la casella de Seleccié.

Ienpresorns
Hogibee: @b Mcrosalt Office Document Image Writer w
Estado: nactiva
Tpa: Merosoft Office Dooument Imags Wiker Driver
Ubicacin:  Microsoft Document Imaging Witer Port:
Comentan:

] ivewinir & archive
Inbervaia do pagnas Copiaxs
(=) Todes ; ; _  alemeeo de coplas: 1 =
O Pégnag  Desde: | % | Hasta: E
o (F ) e
(=) Sglecoig ) Teda ol loro
O Hajas actrvas

Ocultar columnes

U Ara ens interessa només imprimir el génere, el titol en castella i I'any.

GPer a fer-ho, ocultarem la columna Titol original.
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Tituls original
|A Figh Called Wanda

B

[Adic e in Wonderdand
|An American Tad

|As Good As It Gels
[Asbin, li Gaulons
Back 10 he future
Basic Instinct

Bend of the Rwer
Elon-Hur

Byond the Poseidon A

Butch Cassidy and the
Canterville ghost

I 0 | | |

& Cortar
4| Coplar
&) Pegar
Pegads epacial...
Insertar

Elirninar

Borar contenido
Formato de celdas...
nrv:‘-u:\rL'\ o
Qoudtar
Mostrar

Captain Sinbad
Captsing Courageous

| himss

=

1074

C)Fem clic sobre la lletra C, de la columna Titol original, amb el botd dret del ratoli, i de les opcions

que apareixen escollim Ocultar.

Upodem veure com la columna C ha desaparegut, i la linia de separacié entre la B i la D es més

gruixuda.

W Les columnes ocultes no s'imprimiran.

‘JPer a tornar a mostrar la columna oculta, el procés és similar: hem de seleccionar les dues
columnes veines de I'oculta, i fer clic amb el botd dret del ratoli, i de les opcions que apareixen

escollir Mostrar.
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