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Fitxa 701

Que és el correu electronic?

El correu electronic (e-mail) és una de les grans possibilitats de comunicacié que ens ofereix Internet. El
seu Us significa:

« Poder enviar i rebre missatges de manera gratuita, independentment de la distancia.
« Poder enviar i rebre en qualsevol moment del dia.

« Transmissio i recepcidé quasi immediata.

o En un correu podem adjuntar-hi imatges, sons, videos...

L'adreca de correu electronic

L'adreca de correu electronic és com I'adreca postal: és necessari escriure-la bé i completa perqué ens
arribi el correu.

marialopez@hotmail.com
L 7 L' >

Mom del domini de
'empresa-servidor
que ens ddna el
correu,

Nom del
correu

L'arroba

la seva preséncia es
obligatéria en totes les
adreces de correu electranic,

WEscrivim I'adreca de correu sempre en minuscules (si no és que s'indica el contrari) i sense espais
en blanc.

W cal no confondre I'adreca de correu electronic amb una adreca de pagina "web". En una adreca de
correu electronic sempre trobarem I'arroba (@) entre el nom i el domini de I'empresa

subministradora.

Tipus de correu electronic

Basicament n'hi ha dos tipus:

W correus POP3: solen ser de pagament, gestionats amb programes especials (Mozilla Thunderbird
per exemple).

W Correus Web: solen ser gratuits. Cal entrar primer a la pagina de I'empresa que els déna i des d'alla
accedir al nostre correu.




Fitxa 702

Obrir un compte de correu electronic a Hotmail

1. Tecleja dins la barra d'adreces del teu navegador www.hotmail.com

¢C U2

www.hotmail.com|

2. Fes clic sobre "Registrarse" per a passar a la pantalla de registre.

Lt

3. Prem el bot6 "Obtener" de la primera opcid, la que porta el titol "Windows Live

5 st idora istel.

|| | Dmodulo e pracess - |

Britres Dter Yer Hibated Marcediom Herameshies fpede

halile o s I ]

= e metiog Rarted [ Lituit Hasboan =

£ Windows Live

tegadar de arch. || [ Berremnida st ., |

Tane o 2 e WG Howiall, MG M s ger o
Pass part [0 e Wil aws Live 10
Tniziar sesiin

A werdans Live 101
(RS Bl s

Canirursfia:

Ha otadedn la cemrmriat

=1 &

inclou el correu electronic. De moment, aquesta opcid és la que millor ens va.

Windows Live Hotmail

Mas informacion

Gratis

Permanece conectado en cualquier
lugar donde dispongas de conexibn &
Internet con tu cuenta de corren
electronico Web

En Internet y en tu teléfona: tu
correo electrdnico estd ahora
donde t astds

La seguridad integrada te permite
saber a simple vista si un mensale
de correo electrinico parece
sospachoso

Un aspecta y funcionamisanto mas
parecido al de Microsoft Office
Outlook, shora en Intemet

(iDeseas obtener més espacio de
almacenamiento sin anuncios de otras
empresas, salo sugerencias e
informacion de productos de
Microsaft? Prusba Windows Live
Hotmail Plus)

Windows Live Hotmail

Servicios de Windows Live
{incluide Hotmail)

Mas informacidn

Gratis
Consigue & conjunto completo
de herramientas que te ayudan a
permanacar conectado ¥ya
compartir desde cualguier lugar:

« Permanece en contacto con el
correo electranica v |a
mensajeria instantanea,
perfectaments integrados
Organiza, edita y comparte tus
fotos de forma sencilla y
creativa

« Ten acceso a muchos de tus
servicios desde cualquier lugar
donde tengas acceso a
Internet mediants tu PC, tu
teléfono mavil o tu dispositive
de mano

Ayuda a proteger a tus hijos
controlando el modo en gue
tienen acceso a Internst

Servicios de Windows Live
{incluido Hotmail)

Hotmai

, que només

3. Ara emplena les dades: escriu en tots els camps en blanc que tinguin un asterisc, sén obligatoris.



[ hebeivimn Ligares sotems 8- 0 olner @ WA com 7 dngn, 17 [
0 : T TR AT E IR - e )

L

drits Diftir e Hitatid Mircedee Herammenin, fde
-G & [ [wswhamaizan

5 Wasehdooni istal. = QVDHNSD i [ Labiit Haadbies =

Windors Live -

* -] Km

o Lk AT (8 MIEFOVEIT BASSOrT, Halmail, Messenger o MEN !
s Windaws Live 1D,

para restableces e cantruseda

Tu infarmaibs

=1 &

3] | Dmodalo e precess - L - wawegadar de arc.. || 88 i Bermemnida 8 Ut .,

4. Una vegada hagis emplenat tots els camps, accepta per tal de validar el nou correu.

Hevisar ¥ aceptar los controtos

Al hacer chc =n Acepte e usvars indics que ectd d= scuerde con =)

[Acepin | [(Carcelm |

5. Es possible que t'aparegui un missatge indicant que algun camp no ha estat omplert adequadament.
Podras tornar enrere i corregir I'error.

6. Ara que tot esta correcte, ja tens el teu correu electronic. Apareixera la pantalla d'entrada al correu
electronic, i ja podras comencar a utilitzar-lo.

UHem de pensar que tots els comptes de correu funcionen de manera similar, encara que siguin de
servidors diferents. Tots tenen les mateixes eines i els seus principis sén els mateixos. En aquest
cas ens referim a Hotmail, perd aquestes indicacions son aplicables a qualsevol altre servidor de

correu (Yahoo, Gmail, etc.).




Fitxa 703

Entrar al correu electronic

La nostra adrega de correu electronic esta gestionada per I'empresa Hotmail. Per a veure el nostre correu
primer entrarem a la seva pagina web:

1. Teclegem en el navegador I'adreca www.hotmail.com.

2. Posarem aqui el nostre identificador, seguit de I'arroba i hotmail.com, per exemple:
marialopez@hotmail.com.

Archve Dltat Yer Hibatiedl Mercedcies  Heramanjes
& - & R [ewhamaien o] B LY

S carkran ited = g neeg et Lt Hesdive =

Introduim la nostra
adreca de correu,

Introduim la nostra
contrasenya.

£ Windows Live

| S Hess eager o
ve I

Wirdows Lecs Hotmal Tnisciar sasiin

2 whedani e 101

Cantranam:

e ohadedn (e

[ Bwwaraar men o
[IRaxzrdar me comr

|y

RN di B eiba

Polsem el botd
Inicia Sessid

{in
(5] [ modulo enpracmsn - | = 21~ howwgacir de arcts. || @8 (ernmeada n e . | [Ca 5]

3. Ara ja estem a la pantalla d'entrada al nostre correu electronic.

T roem U e B0 e B W s

== |

% - & R [ewmmmaem w=] = Y

5 Murraddran iefuk . = @ity Stared Lt Haadines =

B comma raarya sTaR R e B poleos WARANIA| e, 55

[y pee— o
e : B o recovmeviss i

AL e o MRS v =
i

. Limia TOF P, muim

(3] | = ek on pracasn - - | = 11~ hwegacr da arch. || 8 (R ammnids s LBcrs oo | =1 &
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La nostra bustia de correu electronic

OQuan entrem en el nostre correu anirem a la Safata d'entrada (Bandeja de Entrada).
WA Ia safata d'entrada és on es col-loquen els missatges entrants.

GVeurem el seglent:

Afuesta és |a llista de
missatges rebuts,
per llegir-los farem clic a

Aqui veurem la nostra
sobre del nom de A

adrega de correu,

|'emissor del missatge,

e DT T IO Ty MR

Bretren - Eidtar e Bermirm Heermarin Spss

@ G0 e w -G w

i varveckenn ek = ety el [Tueted ruadens =

- Sk do wrch [ Bsmanaiy w Ui | I

Carpetes del nostre
correu electrénic.




Fitxa 705

Les carpetes de la nostra bustia

La nostra bustia de correu electronic esta organitzada en cinc parts o carpetes:

‘JLa Safata d'entrada (Bandeja de Entrada), és on es situen els missatges que arriben. Sera la
carpeta que visitarem quan vulguem veure el correu nou.

QCorreu no desitjat (Correo no deseado), en aquesta carpeta va a parar el correu que hem marcat
com a no desitjat (és el conegut com a "spam"). Aquesta carpeta es buida de manera automatica i

és molt Gtil per a evitar que ens inundi el correu brossa. Es important mirar-la de tant en tant per a
veure si hi ha algun correu que ens interessa i s'ha confés amb correu no desitjat.

WEnviats (Enviados), aqui podem guardar una copia dels missatges que enviem.
W Esborranys (Borradores), on guardem els missatges a mig redactar i que no volem enviar encara.

W Eliminats (Eliminados), on van a parar els missatges esborrats.

& Band entrada

® Correo no deseado

Borradores
" Enviados
Per veure &l
5 3 Elminados
contingut d'una
carpeta fes clic GIAC
E otillos
en el titol, il
Fotografia
Importante

red conecta
vacaciones

Administrar carpetas

Més...

W 0Observa que existeixen altres carpetes que podem crear nosaltres mateixos per a organitzar els
nostres missatges com ens agradi.

10
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Llegir un correu rebut

GA la safata d'entrada podem veure tots els missatges que hem rebut, ordenats del més nou al més

antic.

0E|S missatges sense llegir tindran un fons groc, lletra en negreta, i un sobre tancat

esquerra.

a la seva

QE|S missatges llegits tenen fons blanc i lletra normal, i un sobre obert I a la seva esquerra.
Urer a llegir un missatge cal fer clic sobre el nom del remitent o sobre I'assumpte a la llista de

missatges de la safata d'entrada.

dows Live
Principal | Hotmall | Spaces  OneCare | MSN
k= Band. entrada (1) 1 Mueve X Eiminar g Correo no desesdo Marcar comao no k=ida @8 | Mover a
L]

Corren no deseado

+ ¥ mensajes
# Borradares
P i o= Asunto
2 Eliminados (1) tdu Callejo l? documentos recibidos
Aatior aare et L] Edu Calleje HASTA LA VUELTA
2 mensajes
Iy Hoy
| Comen
[E3 Contactas

Una vegada obert el missatge podem veure'n el contingut:

« Nom i adrecga del remitent.

« La nostra adrega, que és on han enviat el missatge.
« L'assumpte o titol del missatge.

« El cos o text del missatge.

« Si hi hagués documents adjunts, apareixeran també a l'encapcalament del missatge.

w| [z Ops. @

Fagina 1

Fecha Tamafia
12:52 I KB
12:51 13 KB

Pdgina 1

Nueve Responder Hesponder a todos Reenviar Eliminar Cofres no dessade g Mover a
- L -5 @ =

documentos recibidos *@sumote del missaﬂe

Edu Callejo (eduardocy ca “_| Remitent del missatge
@ E= posible que no conozcas a este remitents ETCET CONTD SEQOTD ETCAT O
08 12:52:09

‘_i La meva adreca

T MO SEgUrD

Buenos dias

Ya he recbido la informacién que te solidté. En pocos dias redbirds la respuesta, a— El text del missatge |

Un saludo

1"
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Redactar un correu electronic

U Per a enviar un correu electronic a algl, necessitem coneixer la seva adrega de correu completa.

Qprimer polsem el boté Nou = Musve

Band. entrada ‘ I‘-luma >

&
? Correo no deseado
4

o 2 mensajes
Borradores

i Enviados

2 Eliminados (1)

U]

2 mensajes

Administrar carpetas

(5 Hoy
-7 Carreo
Contactos
j Calendario
. & Enviar ,*‘__ Finalment_ (il Adjuntar archivos “5F Revisié
U Ara escric dins Per a (Para): I'adrega de correu pulso Enviar
de la persona a la qual vull escriure el correu. De: jusnrgS@hotmall.es e
A Assumpte (Asunto): poso el titol que [Para: | paulafernandez@hotmail --_L-.m| Adreca del destinatari
identificara aquest missatge, perque el Asunto: primer correo |assumpte del missatge
destinatari pugui localitzar-lo més facilment. Mostrar texto sin formato
WA I'espai en blanc de la part baixa hi puc Estlo ~ Tamao- N K 8§ E E E |= = iE i
escriure el missatge.
@ ; 2 i o Enviar Este es el primer comeo que consigo escribir.
Quan ja esta tot escrit, polso - ' Ya he puesto la direccidn del destinatario y el asunto, sélo falta
pulsar "Enviar El text del missatge |

Un saludo

Tu mensaje ha sido enviado a los siguientes destinatarios:

WEn uns instants tindrem la confirmacié que el paulafernandez@hotmail.com
missatge ha estat enviat amb éxit.

En aquesta nova pantalla, podrem afegir I'adrega
del destinatari a la nostra agenda de contactes,
si no ho hem fet abans, posant el seu nom i

~ cognoms.

W Aquesta llista de contactes serveix per a [ Agregar » contactos |
recordar les adreces a les quals enviem correus
amb més freqliéncia, i no haver d'escriure-les
cada vegada.

GTambé podem Tornar a la safata d'entrada (Volver a la bandeja de entrada) polsant I'enllag inferior.

Aldn no es un contacto

Agregar contactos

+ paulafernandez@hotmail.com

Nombre |Pn.||n

Apellidos IFr-u néndez

Volver a la bandeja de entrada

Més...

W Demana les adreces als teus companys i companyes del grup i envia'ls un correu a cada un. Que ells
també t'enviin correus a tu, i aixi podras practicar I'Us de la teva bustia de correu.

Afegeix les seves adreces a |'agenda de contactes.

12



Fitxa 708

Llibreta d'adreces (Libreta de direcciones)

U La llibreta de contactes és la nostra agenda personal d'adreces. Serveix per a recordar les adreces a
les quals escrivim missatges més sovint.

QxHi ha diverses formes d'afegir una adreca als contactes:

Des d'un missatge enviat

bCom hem vist en la fitxa anterior, després Tu mensaje ha sido enviado a los siguientes destinatarios:
d'enviar un missatge, podem afegir la seva paulafernandez@hotmail.com Adn no es un contacto
adreca a la nostra llista de contactes.

Agregar contactos

~| paulafernandez@hotmail .com
Nambre IP.t il
Apellidos |Fernéndez

Agregar a contactos

Volver a la bandeja de entrada

En llegir un missatge rebut

documentos recibidos
Edu Callejo (eduardocvk@gmail.com)
!;,l Es posible gue no conozcas a este remitente. Marcar com b_ o | Marcar como no seguro
sabado, 05 de julio de 2008 12:50:46
juanrg25@hotmail .es

GSi tenim un missatge obert, en I'encapgalament, sota I'adrega del remitent. hi podem llegir el
seglient text: Es possible que no coneguis aquest remitent (Es posible que no conozcas a este

~remitente). Aqui farem clic sobre I'opcié Marcar com a segur (Marcar como seguro).

WA continuacié veiem en la part alta del missatge aquest text: Acabes d'afegir aquest remitent a la
teva llista de remitents segurs (Acabas de agregar a este remitente a tu lista de remitentes
seguros). Llavors fem clic en Agregar contacto.

1 Acabas de agregar a este remitente a tu lista de remitentes seguros. Agr

documentos recibidos

Edu Callejo (eduardocvk@gmail.com)
sdbado, 05 de julio de 2008 12:50:46
juanrg25@hotmail.es

Des de Contactes

@zEn el menu de I'esquerra, fem clic sobre Contactos. 1) Hoy

%iAra fem clic sobre el bot6 EJ Husve =] Correo

UOmpIim totes les dades que vulguem de la persona, com a minim [ Contacto
Nombre y Correo electrénico. 77 Calendario

Wper a finalitzar, cliquem sobre el boté k=l Guardar

13



e Guardar K cancelar

Editar detalles del contacto

Nombre | |

Apellidos [ ]

Sobrenombre | |

|| Convertir este contacto en un favorito

Informacién personal

Correo electrénico l I

Windows Live ID [ |

[] wtilizar esta direccién con Windows Live Messenger

[] Recibir actuzlizaciones de contacto de esta persona

Teléfono particular | |

Teléfono mavil | |

Domicilio | |

Cédigo postal l I

Cindad [ |

14
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Esborrar missatges i bloquejar remitents

W La nostra bustia de correu no té una capacitat il-limitada, per tant haurem d'anar eliminant els
missatges obsolets o que no volem conservar.

WEls missatges que esborrem quedaran dins la carpeta Eliminats (Eliminados ) durant un temps,
abans de desaparéixer definitivament.

Esborrar un missatge

W Primer hem de marcar la casella de I'esquerra de tots =] Nuevo % £l W05 Cassen.an.descad P
els missatges que vulguem esborrar.
Wara polsem el botg 7< Eiminar

2 mensajes

De Asuni
| Edu Callejo docu
1] Edu Callejo HAST
2 mensajes
Bloquejar un remitent
WDe vegades ens arribaran missatges no desitjats, també =] Nueve ¢ Eliminar g -:-:-rraL\%;n-:- deseado
coneguts com a spam. Per tal d'evitar que aquests
missatges saturin la nostra bustia i ens molestin, podem
indicar que no volem rebre més missatges com aquell. 2 mensajes
&Y A partir de llavors, tots els missatges d'aquell remitent De ‘
quedaran g la carpeta de Correu no desitjat (Correo no ¥l Edu Callejo .
~ deseado “'). 1] Edu Callejo b

WY Com en el cas anterior, el primer que hem de fer és

. . . , , , . [ desead
seleccionar el missatge, i després prémer el botd de la part superior ® =°=2 1@ feseade

15
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Adjuntar un arxiu

Wrodem adjuntar als nostres missatges qualsevol arxiu que tinguem en el nostre ordinador: un
~ document, una foto, un video...

&¥Per a comencar, hem d'obrir un missatge nou i redactar-lo com vam veure en la fitxa 707.

Adjuntar un arxiu

W Després d'escriure el missatge, fem clic sobre el

botg U Adiuntar archives 4o |5 part superior del
missatge.

= Enviar j,‘ Guardar borrador ||| L’n.djuntaI'}ar-:l'li-.-'-Js

De: | juanrg25@hotmail.es |v

mfer_227 @gmail.com

Asunto: te envio las fotos

Mostrar texto sin formato

Estilo -~ Tamafo~ N K S

I
.

Aqui tienes las fotos de las que te hable el otro dia

i @ Adjuntar @ Agregar mas archivos x Cancelar
wa continuacié, dins la nova pantalla que apareix, fem
clic sobre el bOté | Examinar | per a buscar I'arxiu a Para enviar varios archivos, utiliza Examinar y Agregar

.
I ordlnador. Archivo | Exarnin[g...
MNota: los archivos pueden tener hasta 10 MB.
'} Carga de archivos o[ x
U Dins la nova finestra que s'obre, podem ) [ ) eduandec | Imaaene: B CI
anar a la carpeta on tenim I'arxiu que Direcciin: |_MG_3842 jog
volem enviar, i seleccionar-lo (si és una Lugares = [ivarriore  pr—— - _MG_3882 4pg
imatge, la podem veure a la dreta). (80 sduarcoc 5 enviar L6/05/07
12 Escitorio _MG_38E2 CR2 12/05/07

Quan I'hagim seleccionat, polsem o it mr

Abrir |. = Soporte de 131,2 _MG_3883.CR2 12/05/07
Si volem adjuntar més arxius en el Disopete de 160,1] - _MG_3884.CR2 12/05/07 g i

mateix missatge, fem clic en el botd = soporte de 160,0- || _MG_3865.CR2 12/o5/07 H
Agregar més arxius T -
[ Agregar mas archives , | repetim el mateix EiNew _MG_388 CR2 12/05/07
procés. Podem adjuntar tots els arxius - | e ikl
~ que vulguem fins a un limit de 10 mb. L : Tudas o archtves [~
‘JPer a acabar, i tornar a la pantalla de € cancelar

redaccié del missatge, fem clic sobre el
boté Wl Adiuntar - Aquest procés pot trigar
uns minuts, segons la grandaria dels arxius que volem enviar.

Uara ja podem acabar de redactar el missatge i polsar = EOVIST ta| com vam veure a la fitxa 707.

Obrir un arxiu adjunt

Q.iQuan rebem un missatge amb un arxiu adjunt el
podrem descarregar a I'ordinador o obrir-lo per a
f . Juan R. G. (juanrg25@hotmail .es)
p veuren el ContanUt' sdbado, 05 de julio de 2008 23:54:33
WA la llista de missatges de la safata d'entrada veurem juanrg25@hotmail .es
~unclip ¥ al'esquerra del missatge. @_r-|:;_3.:-45[§.1p3 146,1 KB)
Usi entrem en el missatge, veurem el nom de l'arxiu o
~arxius adjunts de I'encapcalament del missatge, abans del text.

W Per a obrir I'arxiu adiunt fem clic sobre el nom de I'arxiu, i el naveaador ens oferira la possibilitat de

te envio las fotos

16



descarregar l'arxiu o d'obrir-lo directament.

@ Abriendo _MG_3945-700.jpg [
A 1a nova finestra, tenim dues opcions: e
Obrir I'arxiu o guardar-lo en una carpeta = ;:“;’;Z‘i"°°'1”“]PFG
. . .z , u un: imagen
de l'ordinador. Seleccionem I'opcio que més de: http://64.4.56,249
ens interessi i polsem | D'acord | &Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
® Abrir con | Visor de imagenes (predeterminada) o
GL %dr-_hr.-:
Hacer esto autométicamente para los archivos comao éste de ahora en adelante.
QCanDelar
Més...

WUins la carpeta materials hi trobaras unes quantes fotografies i documents. Selecciona'n una i
~envia-la als teus companys.

‘.iDescarrega les imatges que t'envien els teus companys.

17
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Respondre i reexpedir

QJ'Quan rebem un missatge, tenim la possibilitat de respondre directament al remitent, sense haver
d'escriure la seva adrega de nou, ni canviar-ne l'assumpte.

Respondre un missatge

Q’Per a respondre el missatae, un cop obert, ] Nueva Resgy & Responder atodos (4 Reenvisr K Eliminar ‘g Corre
fem clic sobre el botd L& Respendsr de |3 part Mover a z
superior del missatge. documentos recibidos
Edu Callaje (eduardocy com)
sabado, 05 de julio de 2 3:52:09
juanrg2S@haotmail s
Bu dias
¥a he recbido la informacién que te solicité. En pocos dias recibirds |a respuesta,
Un salude
& Envia ardar borrador | Adjuntar arch T Revision rafica | Egtabiecel
W Ara tindrem la finestra de redactar
missatge, perd amb el Per a (Para) i . aArgEEOhotmal a1 - Mostra co. TN
I'Assumpte (Asunto) ja emplenats, aixi . '
com el missatge original, amb la data, a la e
_part baixa. fetla - Tamafo- N K § EE = EE®E @ - AD
bNomes €ns QUEda escriure e' nou mlssatge I Agui pusdo ascribir la respuesta, y debajo gueda el mansaje orginal, con la fecha y mas ]

polsar e Enviar aatos
Date: Sal, § Jul 2008 12:52:09 +0200
From: eduardocviki@gmail com

To: juanrg2S@hotmail o5

Subject: documenios recibidos

Buenos dias
¥a he recibido la infermacién que te solicité. En pocos dias recibiras |a respuesia

Reexpedir

W En ocasions ens interessara enviar un missatge que hem rebut a una altra persona. Per a fer-ho, no
cal que tornem a escriure el missatge, podem reexpedir-lo directament.

WHem de fer clic sobre el bot§ ‘@ R=="i" de |a part superior.
W Ara només ens queda escriure I'adrega de la persona a qui desitgem enviar el missatge, modificar-

ne o afegir-hi alld que vulguem, i fer clic sobre el boté = Enviar
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Fitxa 712

Multiples destinataris

WTenim la possibilitat d'enviar un mateix correu a més d'un destinatari. Per a fer-ho n'hi ha prou amb
teclejar les adreces de correu de totes les persones separades per una coma:

arb_23@hotmail.com, pedro.jh@gmail.com, albertocasero@hotmail.es, ana_martin@yar

WDe la mateixa manera, quan vulguem respondre a un missatge que té diversos destinataris perque
la resposta arribi a tots ells com el missatge original, farem clic sobre el bot§ ‘4 Respendera todos

Utilitzar els contactes

A Ia fitxa 708 vam veure Ed onegEaon o o8 v] moswarcc:ycco: @M 4,
com podiem guardar
adreces de contactes en
Hotmail. Ara veurem com
aprofitar-les per a enviar

~ missatges més rapidament.

W Quan vulguem redactar un
missatge, a la dreta hi tindrem una llista amb els contactes més emprats. Fent clic sobre els noms,
automaticament s'afegeix I'adreca al Per a (Para).

si el contacte no és a la llista dels més emprats, podem fer clic sobre el boté| Per a: | i seleccionar
des d'alla tots els que vulguem.

Asunto

EeEla-AD ke

Estila - Tamaiio- W K 8
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Fitxa 713

Precaucions basiques

WHem de tenir present que el correu electronic és la principal font d'entrada de virus en el nostre

10.

ordinador. Per a evitar-ho, hem de prendre unes precaucions que son basiques per a un Us correcte
de I'e-mail:

La principal recomanacié és no obrir mai els arxius adjunts dels missatges que ens arribin de
persones desconegudes. Aquests poden contenir virus que poden causar danys més o menys
greus. Normalment tenen com a assumpte titols atractius que inciten a llegir-los. Per descomptat,
no s'ha de contestar a aquest tipus de missatges.

Es normal que rebem en la nostra bustia missatges publicitaris no desitjats, que anomenem correu
brossa o spam. En cap cas hem de respondre a aquests missatges, ja que donariem mostres que
el correu esta actiu i rebriem més spam encara.

Podem rebre cadenes de missatges que ens conviden a reexpedir-los prometent recompenses o
causes solidaries. Totes aquestes solen ser falses. i les reexpedim contribuirem a la propagacié de
virus o a donar a conéixer adreces personals a terceres persones.

Si volem reexpedir un missatge hem d'esborrar abans les adreces d'altres persones que
apareixen en el cos del missatge, pel mateix motiu: mantenir dintre del possible la privadesa de
les adreces de correu.

Mai enviis per correu electronic informacié privada, com el nUmero de la targeta de crédit, claus o
contrasenyes.

No comparteixis la teva adreca de correu en pagines web poc fiables, ja que podries trobar-te la
teva bustia de correu plena de correu brossa.

Hem de tenir en compte que, si durant 30 dies no consultem el nostre correu de Hotmail,
ens desactivaran el compte. Podrem tornar a reactivar-lo, pero tots els missatges que tinguem
guardats en la nostra bustia es perdran.

Escriu sempre un assumpte o titol significatiu en tots els missatges que enviis. Ajudaras a que el
destinatari no perdi temps intentant buscar el teu missatge, o el llegira abans si és important.

No enviis arxius adjunts de mida gran, ja que pots bloquejar la bustia de correu del destinatari, i,
en tot cas, haura d'esperar a que es descarregui del tot.

Intenta escriure correctament, mirant de no fer faltes, no escriure sempre en majuscules i no
utilitzar colors massa cridaners. Recorda també que el destinatari podria malinterpretar les teves
paraules, aixi que intenta expressar-te amb bon gust.
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Fitxa 714

Instal-lar Emesene

“Emesene és un programa de missatgeria instantania, amb el qual podem comunicar-nos per
escrit amb qualsevol persona que disposi d'una connexié a Internet.

Q}En aquesta primera fitxa anem a veure com instal-lar el programa en el nostre ordinador per a

poder utilitzar-lo.
Instal-lacié d'Emesene

U La instal-lacié d'Emesene en Linux és
molt senzilla, ja que el programa es troba

~en els repositoris.

W Per a comencar, obrim el Gestor de
Paquets Synaptic, que trobem dins el

~ menu Sistema, Administracio.

‘JEns demanara la contrasenya
d'administrador: la posem i polsem
| D'acord |

UAra tenim obert Synaptic, de manera que
podem instal-lar qualsevol programa
disponible per a Ubuntu.

A

Utilitzant el bot6 Buscar escrivim dins la nova
finestra que apareix Emesene i polsem
D'acord

‘JEns apareix una llista on hi ha 'Emesene, encara que

poden aparéixer més programes.

U Fem doble clic sobre I'Emesene per a seleccionar-lo.

WU Fem clic sobre el bot6 Aplicar.

En la nova finestra que mostra un resum del que hem

seleccionat, cliquem Aplicar.

Wara apareixera la seglent finestra, on ens
indica que el programa ha estat instal-lat
~ correctament.

‘JPer a obrir el programa, anirem al menu
Aplicacions, Internet, Emesene.

-
o Apllcaclunes Lugares |_ i*a% &" LT ] -&
@ 'l!} Preferencias m'.s' correo electronic
Archive Editar Wer |ra r .
bl L . Autorizaciones
w
Rl "“ ] -Gh Ayuda y soporte E Controladores de hardware
- Mt d d "-,_g‘ Gestor de actualizaciones
yl Lugar: i.‘hume_.'edu: G Acerca ge GNOME | <
—— 1 ]
. o} Acerca de Ubuntu |
Arbolv X - 4 i
il CaTpeLd per = :"_‘a'i. salir... | Herramientas ] 1
= o
b Bl almacen [l carnata Matanalas 1 5 Hora y fecha
Z Ges oI aeE e g IS
Archivo Edita Paguete Combguracidn Ayuds
"
Facargar Marcar todas las actualzaciones Buscar
Paguete warsidn instalsda  Uitena versicn
Fvcard 0.5-2 [ |
3270-cormrman 3.3.4p8-33
3Jdchess 0.5.1:13
Paquate con Deboonf O sdiges 0.8-1
Poto O e Lo-3
Soportade por la comunedad 6 ] stunned 011522
O #iSresclition 0.5.3-Lubsinti
O sbase 137
™ I "
Mo hay ningln paquats seleccionado.
| - ¥
Seceiones
Estado
origan
Fikros perseriabzadas
Besultados de blisqueda
23084 paquetes Istados. 1503 nstaiados, O rotos. 0 para n:kalan‘tctuallz{ig}uﬂi!mm'
&)
Ll

ctualizaciones Apﬁar

|
&+

Propiedades B

E Paguete \ersion

emesene

2 Canios apicados ]

Cambios aplicados
&

] Cerrar este didlego autométicamente después de que =e apliquen los cambios con éxita

Se han aplicado todos los cambios
con éxito. Puada carrar la ventana
ahora.

P Detalles

I 3 corar |
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SR LERY Lugares Sistema - ‘Q 9

ﬁ Accesoros s g.html (=~ /Documentos/m7 correo electr
3 Graficos N mientas Documentos ﬁguda

@-Herramientas del sistema  »| F@ 24 ﬁ
e £ amsn

[ﬂl Juegos a BitTorrent Download Client
ﬁ Oficina
i otras

< Programacién

w

w

E Cliente BitTorrent Transmission

-

i Cliente de mensajeria de Internet Pidgin

w

Q Cliente de Terminal Server

m Sonido y video > @ Correo de Evolution

P Wine |
MSN Messenger client

@ Afadir y quitar... & Escritorio mo
B T4 filezilla F1P client

Emesene
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Fitxa 715
Iniciar sessio en MSN

Wuna vegada obert Emesene, en veurem la finestra, com la que
~ tenim en la imatge.

el emesene SEE
Archive Opciones Ayuda
& Per a utilitzar-lo, hem d'escriure el nostre Usuari i la nostra
Contrasenya en els espais corresponents, i polsar el botd
. | Conectar |
WEI nom d'usuari és el mateix que I'adreca de correu
electronic que hem creat en fitxes anteriors
~ (nomusuari@hotmail.com), amb la mateixa contrasenya. S
bTambe_trobem en aque§ta finestra opcions perqué el programa Juanrgzs@hotmail.es =
guardi el nostre nom d'usuari (Recordarme); el nom d'usuari i
la contrasenya (Recordar contrasefia); o perqué s'inicii la sessio Contraseria:
automaticament en obrir el programa. Compte amb aquestes seseeese
opcions si estem en un ordinador public! Estado:
(;I, Conectado -
Becordarme (Ohddarme)
"] Recordar contrasefia
] Iniciar sesion automaticamente
- Qomgctar
Lt
A r_;—z_. Emesene g
W'Si hem introduit correctament el nostre nom d'usuari i Archivo Ver Acciones Opciones Ayuda
contrasenya, veurem que la finestra ha canviat a la seguent D iR ot e I (0)
imatge. (‘j&
. . . =fMensaje personal>
WEn la part superior veurem el sobrenom que usarem en el
programa (de moment €s la nostra adrega de correu electronic). )
~ Podem canviar-la fent-hi a sobre.

[

WA continuacié tenim un missatge personal, que veuran tots els
_ nostres contactes (amics amb qui podrem xatejar).

wa sota, I'espai en blanc gran sera la llista de contactes, que en
aquest moment esta buida, i que en la propera fitxa veurem com
s'ha d'utilitzar.

W Per Ultim, en la part inferior veurem una llista d'opcions, que
normalment estara en Conectado. Aquestes opcions son els

diferents estats en els quals ens podem trobar, per exemple:
Conectado, Ausente, No disponible, Inactivo... Els nostres

contactes podran veure el nostre estat, aixi com nosaltres el seu.

uIG,E Conectado

<3
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Fitxa 716

Afegir un contacte

U 13a tenim el nostre compte de correu electronic connectat a I'Emesene. Ara hem d'afegir gent a la nostra
llista de contactes.

Per a afegir a algu a la nostra llista de contactes, necessitem conéixer la seva adrega de correu
electronic de Hotmail.

_ & = @ 1
WPer a afegir I'adreca de correu d'un amic a la nostra llista de Archivo Eer Opciones Ayuda
contactes, fem clic sobre el menu Accions (Acciones), i ) = aﬁadir
després fem clic sobre Afegir contacte (Anadir contacto). Eﬂ & ARadir grupd
<Mens

L ditedip sty El@ﬂ

Cuenta o.martin@hotmail.com

Uala petita finestra que ens apareix hi hem d'escriure I'adrega
completa del nostre contacte i polsar | D'acord

WJa hem afegit la primera adrega perd no ha canviat encara res de la Grupo | |'|
Ilista de contactes, segueix buida!
] ‘ egancelar ” < aceptar |

Aix0 passa perqué Emesene, si no li indiquem el contrari, només ens

mostrara els contactes que estiguin connectats en aquell -
moment.
‘@ ETIESETEY [
U Aixd es pot canviar, per a comprovar que realment hem afegit I'adreca frchivo Ver Acdones Qpdanes  Ayuda
correcta, en el menu Visualitzar (Ver), tot activant I'opcié6 Mostrar @@ Juan (0)
~ desconnectat (Mostrar desconectado). ’:ﬂ <Mensaje personal>
)També hem de tenir en compte que, en els xats de Missatgeria " s
Instantania, com aquest, les dues persones han d'estar d'acord per ez
a poder comunicar-se, per la qual cosa al nostre amic li apareixera —
un avis de que hem afegit la seva adrecga, i podra acceptar o rebutjar la ﬂ:

-
S Marta

() pedro
fon:

@ Conectado -

. a

Més...

WDemana l'adreca als companys i companyes, i afegeix-los a la teva llista de contactes.

Observa que només cal que un dels dos afegeixi a l'altre, i aquest I'accepti, perqué aparegueu en
ambdues llistes de contactes.
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Fitxa 717

Iniciar una conversa

QAra, per fi, comencarem a xatejar amb un dels nostres contactes.
WRecorda que, per a poder xatejar amb un contacte, aquest ha d'estar connectat. Si un contacte no

esta connectat apareixera a I'esquerra del seu nom el dibuix gris €%, i la paraula Desconnectat
(Desconectado) a sota del seu nom.

= Conectado

- .. . - M R.
Wrer a iniciar una conversa, hem de fer-hi doble clic sobre el nom. m eaco:
WS'obrira llavors una finestra nova, on podrem seguir la conversa. m’ %_
) pedro
([T
& e [

U La nova finestra esta dividida en dues parts principals. Som R AT B

A la de baix, podem escriure-hi el que vulguem que llegeixi el
nostre contacte. Per a enviar-ho hem de polsar la tecla |D .

Intro |

@ Marcos

WA la part superior veurem el que ha escrit el nostre company i
el que hem escrit nosaltres.

WPots utilitzar els botons & M & per a canviar I'aspecte de la
lletra.

U També pots fer servir els botons = # per a afegir dibuixos a
les teves frases o generar efectes dins la finestra.

YMal e +F 4
Hola, com estds?

Més...

QObre una conversa amb algun dels teus companys i prova de mantenir-la una estona.
U Prova també de canviar el format de la lletra i d'enviar dibuixos.
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