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Fitxa 701

Que és el correu electronic?

UEl correu electronic (e-mail) és una de les grans possibilitats de comunicacidé que ens ofereix
Internet. De les possibilitats que ens ofereix, ara en veurem algunes:

o Poder enviar i rebre missatges de manera gratuita, independentment de la distancia.
o Poder enviar i rebre missatges en qualsevol moment del dia.

o Transmissio i recepcid quasi immediata.

e En un correu podem adjuntar imatges, sons, videos...

L'adreca de correu electronic

W 'adreca de correu electronic és com I'adreca postal: és necessari escriure-la bé i completa perqué
ens arribi el correu.

marialopez@hotmail.com
- > \ >

Nombre de dominio
de laempresa-

servidor gue nos
da el coreo.

Nombre del
correo

La arroba, su presencia
es obligatoria en todas las
direcciones de comeo
electronico.

WEscrivim les adreces de correu sempre en minuscules (a no ser que s'indiqui el contrari), tampoc
porten espais en blanc.

W cal no confondre I'adreca de correu electronic amb una adreca de pagina web. En una adrega de
correu electronic sempre hi trobarem I'arroba (| @ |) entre el nom i el domini de I'empresa
subministradora.

Tipus de correu electronic

U correus POP3: gestionats amb programes especials (Outlook Express per exemple), els gestionem
des d'un ordinador en concret.

W cCorreus Web: solen ser gratuits, i cal entrar primer en la pagina de I'empresa que els déna per a
accedir des d'alla al nostre correu. Hi podem accedir sense haver de configurar res en I'ordinador.




Fitxa 702

Obrir un correu electronic

OTecIeja a la barra d'adreces del teu navegador www.hotmail.com.

_,3 - -ﬁi'w.hotmail.com

ivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

B Iniciar sesién

OFes clic a "Registrarse" per a passar a la pantalla de registre.

Indciar sosion - Windows Internet Explorer

[T e

Aoten Eclidn Ve Faeorioe Memamirts Apds

B bty oo e gk i | (Arpars=

o # B inicin mesitn L]

Ly ee—
Wi L 5

Uprem el bot "Obtener” de la primera opcid, la que porta el titol Windows Live Hotmail que només
inclou el correu electronic. Aquesta opcid ens permet tenir el correu i no ens complica massa l'alta.

Windows Live Hotmail

Servicios de Windows Live
(incluids Hotmail)

Més informacién Més informeitn
Obtener =3
Gratis Gratis
e comectade en cualguser Con :

ISDemgas de conexsin hy

Da CUdPL B8 SOTTE0 e ROASE ¥ B
comoarhr desde cuslawer lugars

* En Intermet y en tu teléfona: by
ShiTed slbitrdrels aath shera

» Permansce en contacts con el
2

crestve
a Tan accaso & muchos da tus

. ® URSIGABMIEALY

OAra emplena les dades: escriu en tots els camps en blanc que tinguin un asterisc, sén obligatoris.

gty o Wredows Liv 8- 0  &-:Jeigrev O

(e e e e
[ Jpirritrinyy

i . Wi Livs B

| SRS

1 L s s e bk o s ¢ i ramaka

GUna vegada has emplenat tots els camps, accepta per a validar el nou correu.



Eacribs ios carscteres que weas om ia Emages

iil'-l'lés possible que t'aparegui un missatge indicant que algun camp no ha estat emplenat
adequadament. Podras tornar enrere i corregir I'error.

QAra que tot esta correcte, ja tens el teu correu electronic. Apareixera la pantalla d'entrada al correu
electronic on ja podras comengar a utilitzar-lo.

WHem de pensar que tots els comptes de correu funcionen de manera similar, encara que siguin de
servidors diferents. Tots tenen les mateixes eines i els seus principis s6n els mateixos. En aquest

cas ens referim a Hotmail, perd aquestes indicacions son aplicables per a qualsevol altre servidor de
correu (Yahoo, Gmail, etc.).




Fitxa 703

Entrar en el correu electronic

U13a tenim la nostra adreca de correu electronic. Per a veure el nostre correu primer entrarem a la
seva pagina web.

“Teclegem al navegador I'adreca www.hotmail.com.

— T

=y = |87 wew hotmail.com

ivo Edicidon Ver Favoritos Herramientas Ayuda

£7 Iniciar sesidn

Urosarem aqui les nostres dades, el nom d'usuari, seguit de I'arroba | @ | i hotmail.com, exemple:

marialopez@hotmail.com. També hem de teclejar la contrasenya que vam posar en donar-nos
d'alta.

" LTiene una cuenta de MSN Hotmall, MSN Messenger o
f % Windows Live Passport? £5 su [d. de Windows Live ID

Iniciar sesion
Windows Live Hotmai
El nuevo Hotmad te ofrece maés.
Més acpacio (& GB), mas <F windows Live 10: ||
segundad y sigue s,endo g
Registrate en nuestro s
ghlardenads oon pre

{esemplosS5@hotmail .com )

Contrasefia:

1 Ha olvidads [a contrasedia?
Ragistrarse

e [F] Recordar mis datos en este eguipa (7
[ Recordar mi contraseda (7

Eniciar paEiGn

wmilizar seguridad majorads

GJa estem dins el nostre compte de correu i podem comengar a enviar i rebre correus.

nternet Explorer
G - bt /b1 30w bl 30.mail ive com/mailjmail asp8ip =10.4.7 Bad=d1 2288mi=l ¥ (4] (& 2
Archivo Edicidn  Ver Favoritos Heramientss  Ayuda

d gt | Windows Live Hotrmall G- E o Phging v OHamamintas v

24 borad IGRATIS!
B Cistts, N SS%TAE E i Perein

En bed encontrarss
L e B cuwonts MOMINA, VISA GRATIS|

Museva = ) Comprobar comea

: Opa
s Dancl eminE i, mearinn
# Correc ne e, EN LA CIUDAD...
L
-
L
» m
2 4y o +
e
Comen T—
(ormmion
3 Contactes sikmarsiliica
Caisedans

=
I e essEngen
¢brganchato s Meuenger!
ey i

i bicie. e e, o ar ko e en-tooumentd sSETEA0T




Fitxa 704

La nostra bustia de correu electronic

OQuan entrem en el nostre correu anirem directament a la Safata d'entrada (Bandeja de Entrada),
és on es col-loquen els missatges entrants.

UAqui en veiem les diferents parts:

Windows Live Hot

A

i gy [ 3 30 i1

ndows Internet Explorer

W1 mall v con

rruadernll s Pt wwiirin 1 (e 30061
Edicidn Ver Favoritos Heramntm  Ayuds
WO WInO0ws Live Hotmal

& -

Safates del Aquesta és la safata
nostre d'entrada, encara no
I correu hi ha missatges.
| = — —




Fitxa 705

Les carpetes de la nostra bustia

ULa nostra bustia de correu electronic esta organitzada en carpetes, ara les veurem:

QLa Safata d'entrada (Bandeja de Entrada), és on se situen els missatges que arriben. Sera la
carpeta que visitarem quan vulguem veure el correu nou.

QCorreu no desitjat (Correo no deseado). En aquesta carpeta va a parar el correu que hem marcat
com a no volgut (és el conegut com a "spam"). Aquesta carpeta es buida de manera automatica i

és molt Util per a evitar que ens inundi el correu brossa. Es important mirar-la de tant en tant per a
veure si hi ha algun correu que ens interessi i s'hagi confés amb correu no desitjat. També pot ser
que algun correu no volgut arribi a la Safata d'entrada.

QEnviats (Enviados), aqui podem guardar una copia dels missatges que enviem.

“Esborranys (Borradores), on guardem els missatges a mig redactar i que no volem enviar encara.

@Eliminats (Eliminados), on van a parar els missatges esborrats.

Wper a accedir al contingut d'una carpeta només hi has de clicar a sobre.

2 RE &

-

© Windows Li

oS & Wirdows Live Hotmal

5 - - Pigra e
: Tarjeta Hop!
e 10% s

ve Hotmail - Windows Internet Explorer

wrn Pesmaeigrin] (6= 10761 5000w o & s

Carpetas de nuestro
correo, hemos
creado alguna mas...

o @ . KT -

Més...

WEn el nostre correu podem crear altres carpetes per tal d'organitzar els nostres missatges com ens

vagi millor.

10



Fitxa 706

Llegir un correu rebut

UA la safata d'entrada podem veure tots els missatges que hem rebut, ordenats del més recent al

més antic.

WEls missatges sense llegir tindran un fons groc, lletra en negreta, i un sobre tancat a la seva

esquerra.

WEls missatges llegits tenen fons blanc i lletra normal, i un sobre obert a la seva esquerra.

Uper a llegir un missatge s'ha de fer clic sobre el nom del remitent o sobre I'assumpte del correu

que vulguem llegir.

e personal iﬁaé gratuito
i

pE2

| Clicamos sobre
el nombre

QQuan obrim un correu ens trobem el seglent:

\ Comprabas cormes
s Band, entrad

9 Nueve = (g Responder (4 Responder atodos g Reenwar X Eemanar ' Cofreonc deseads = om # & o Mo

R Liresd

® Corren ro & ¥ Facturas \
B e | % e \ Asunto del correo.

Remitente

I Hoy Agui te emvio los datos para Las facturas Ml direcci(')n

Hombre de la empres

B Cuerpo del mensaje

MM : NIF:

11



Fitxa 707

Redactar un correu

UPer a enviar un correu electronic a algu, necessitem conéixer la seva adreca de correu completa.

QCquuem en Nou (Nuevo), de la finestra que ens apareix i emplenem el segient:

Principal Hotmail Spaces O

7 Nueve | X Eliminar ' Correo no deseado ~ (3] M

s Band. entrad r _ll Ordenar por Fecha v

§ Correo no des, r luis marin

& Borradares luis marin
Y Enviados luis marin

5] Eliminados 3 luis marin
; Familia

| Fotos

CJAra escriu al quadre Per a (Para): I'adrega de correu de la persona a la qual vull escriure el correu,
completa i sense errades.

. fetdo ‘\.\ - =i
Coenglgrr?ﬂgnros s o Direccion y asunto

T} Hery

UEn Assumpte (Asunto): poso el titol que identificara aquest missatge, perqué el destinatari pugui
localitzar-lo més facilment.

UEn I'espai en blanc de la part inferior puc escriure el missatge.
@Quan ja esta tot escrit, clico sobre Enviar.
QiEn uns instants tindrem la confirmacié que el missatge ha estat enviat amb exit.

GEn aquesta nova pantalla, podrem afegir I'adreca del destinatari a la nostra agenda de contactes,
si no ho hem fet abans, posant el seu hom i cognoms.

U Aquesta llista de contactes serveix per a recordar les adreces a les quals enviem correus amb més
freqliéncia, i no haver d'escriure-les cada cop.
# Tu mensaje ha sido enviado a los siguientes destinatarios:
wigen@gmail.com Agregar contacto

Jlver a la bandeja de entrada

gTambé podem Tornar a la safata d'entrada (Volver a la bandeja de entrada) clicant sobre I'enllag
inferior.

Més...

WDemana les adreces als teus companys i companyes del grup, i envia'ls un correu a cada un. Que
ells també t'enviin correus a tu, i aixi podras practicar I'Us de la teva bustia de correu.

W Afegeix les seves adreces a I'agenda de contactes.

192
=




Fitxa 708

Llibreta d'adreces (Libreta de direcciones)

C.iLa llibreta de contactes és la nostra agenda personal d'adreces. Podem afegir-hi adreces de diverses
maneres.

Wuna d'elles la vam veure a la fitxa anterior, quan enviem un correu podem afegir-ne l'adrega un cop
ha sortit.

Si tenim un missatge obert

GA la capgalera, sota I'adreca del remitent, hi podem llegir el seglient text: Es possible que no
coneguis aquest remitent (Es posible que no conozcas a este remitente). Aqui farem clic sobre

I'opci6 Marca com a segur (Marcar como seguro).

wa continuacié veiem a la part superior del missatge aquest text: Acabas de agregar a este remitente
a tu lista de remitentes seguros. Llavors fem clic sobre Agregar contacto. En moltes ocasions pot

posar directament aquesta opcio.

Facturas
luis marin (niarigen@gmail.com)
Egh Agregar contacto

Des de la llibreta d'adreces
C.iCquuem sobre la pestanya Contactos i se'ns n'obrira el contingut.

ke Guardar € Cancela
'!J'T;}do-s e e Editar detalles del contacto Re”enamos

Nombre los datos v
guardamos

orreo tlizar esta direccién con Windows Liv

de esta perso

Hemos clicado en Contactos
/ MNuevo

“.iAra farem clic sobre el boté Nou (Nuevo).

‘JEmpIenem totes les dades que vulguem de la persona, com a minim Nombre y Correo
electroénico.

Uper acabar, cliquem sobre el boté Guardar.

13



Fitxa 709

Esborrar missatges i bloquejar remitents

GJLa nostra bustia de correu no té una capacitat il-limitada, per tant haurem d'anar eliminant els
missatges obsolets o que no desitgem conservar.

‘.:'Els missatges que esborrem quedaran en la carpeta Eliminats (Eliminados) durant un temps, abans
de desapareixer definitivament.

Esborrar un missatge
‘JPrimer hem de marcar la casella de I'esquerra de tots els missatges que vulguem esborrar.

Uara polsem el boté Eliminar (Eliminar).

7 Nuewe = X Elipinar '@ Correo na deseado = 30 Moweraw (] Marcar como no leido

& Band. entrad JZ Ordenar por Fecha *
(] luis marin Facturas
luis marin Fwid: Your confirmation is nee
luis marin Fwid: dos

luis marin Re: dos

Marquem el missatge i
eliminem aqui

Bloquejar remitents

Wpe vegades ens arribaran missatges no desitjats, també coneguts com a spam. Per tal d'evitar que
aquests missatges saturin la nostra bustia i ens molestin, podem indicar que no volem rebre

missatges com aquest.

wa partir d'aleshores, tots els missatges d'aquest remitent quedaran a la carpeta de Correu no
volgut (Correo no deseado).

4 Responder [ Responder & todos (g Reenviar X Eliminar @ Correono deseade ~ o 4 &

=
.. Pacturas

luts marin (niarigon@gmail.com

Aqui le decimos que bloquee el remitente

Wcom en el cas anterior, el primer que hem de fer és seleccionar el missatge, i després clicar sobre el
boté de la part superior.

14



Fitxa 710

Adjuntar un arxiu

UPodem adjuntar als nostres missatges qualsevol arxiu que tinguem en el nostre ordinador: un
document, una foto, un video...

WUrera comencar, hem d'obrir un missatge nou i redactar-lo tal com vam veure a la fitxa 707.

Adjuntar un arxiu

QiDesprés d'escriure el missatge, fem clic sobre el boté Adjuntar un arxiu (Adjuntar un fichero), a la
part de dalt del missatge.

r |4 Guardar borrador ] Adjuntar: > |5 Activar corrector» § B ¢

d. entrad De: ejemplocorrecop@hotmail.es
€0 no des T .

[#5] Para... "luis marin" <niarigon@gmail.com=>;
adores

Asunto: Facturas|

ados
inados
= g R Estilo - Tamaiio- N K 8 F
(s

=

wa continuacid, a la nova pantalla que apareix, fem clic sobre el botd6 Examinar per tal de buscar
I'arxiu a l'ordinador.

Elegir archivo

Buscar iy [ Corpmta Maberle: -]

3 Hls pecrera 5,00
') %o

H]l'ordina
ElLos hob
HLex rif'e
#Lucod
HiMterial

.jg Hl'avis doc
s B endlss urbanas doc
o 5
Mashos dered  Nosbrr |l benspg =] L l
Tiea [Teddon bow mckves 71 =]

GDins la nova finestra que s'obre, podem moure'ns a la carpeta on tenim |'arxiu que volem enviar, i
seleccionar-lo (si és una imatge, la podem veure a la dreta). Quan ja I'hem seleccionat, cliquem
sobre Abrir. Si volem adjuntar més arxius en el mateix missatge, fem clic sobre el bot6 Afegir més

arxius (Agregar mas archivos), i repetim el mateix procés. Segons el correu que utilitzis, podem
adjuntar arxius fins a un limit de 10 Mb.

uPer a acabar, i tornar a la pantalla de redaccié del missatge, fem clic sobre el botd. Aquest procés
pot trigar uns minuts, segons la mida dels arxius que volem enviar. Ara ja podem acabar de
redactar el missatge, i clicar, tal com hem vist a la fitxa 707.

QSi no ens interessa enviar algun arxiu que ja hem adjuntat, podem treure'l:

e EJEMIOCOl TE0O P TOTATLES ¥
[@5] Para... "luis marin™ =niarigon@gmail.comz=;

Asunte: Facturas

Dates §: Ia tierra.jpg

adjuntos:

Tamaiio total: 24,3 KB de 10,0 MB

15



Obrir un arxiu adjunt

GAquest és un missatge de text, un arxiu de Word adjunt. Fem clic sobre el nom de I'arxiu adjunt.

giBand. entrad,.  pobes Aqui esta el
§ Correc no des._. luis marin (niarigon@gmail.com) a
& Forradoe L archivo
§ Barradores o
7 Enviades “_-——' adjunto
& Ehminados % W Esta e ...dee (2. 5
“f Familia Seleceidn sutamatica w | Mas inforn

GSi t'interessa, pots descarregar l'arxiu a la teva carpeta personal de I'ordinador, i dins d'aquesta
finestra li diem Guardar:

s -
Descarga de archivos 8|
iDeszea abiir o guardar este archivo?
@_j Mombre: Esta_es_|a_lista.doc

Tipo: Documento de Microsoft Word, 32,0 KB
De: 6555172119

[ abw || cusds | [ concelsr |

Aunque los achivos procedentes de Intemet pueden ses Gtles,
L algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. 5ino confia en
= elongen, no abra ni guarde este archivo. (Cudl es el esgo?

GHem d'escollir a quina carpeta guardar-lo:

Guardar como

Gumdar o | [} £ scribones = OB

SIS dodumentos
-Ab P
Oocmerton  SiMis sitics de red
— QCapeta Materisles
(@ | ovaeps
Encritorg Qvarios
adhceesn directo & fundacion 2003
Hfrancis CABREL - La corrida.doc

M documerios
mPC
Moot FTMINIITETE v
Mis siica dered T Diocamesria ds Macrosah Word - Carenly

Més...

OA la carpeta materials hi trobaras unes quantes fotografies i documents. Selecciona'n una i envia-
la als teus companys.

‘J'Descarrega les imatges que t'enviin els teus companys.

16



Fitxa 711

Respondre i reexpedir

‘JQuan rebem un missatge al nostre correu, tenim I'opcié de respondre'l directament, sense
necessitat de crear un missatge nou ni d'emplenar I'assumpte ni I'adreca.

Respondre un missatge

GPer a respondre un missatge que rebem, hem de seguir alguns passos molt senzills. Una vegada
obert el missatge, cliquem en Respondre (Responder).

Ar correc

& Responder a todos (g Reenviar 2 Eli

fomt
"“raC..  Facturas

o des,., luis marin (niarigon@gmail.com)

loc

5 Seleccidn automatica

QCom veus l'assumpte i I'adrega d'enviament ja estan emplenats, es corresponen amb les dades de
la persona que ens ha enviat el correu.

uardar borraser

§ adpstar: » F Acwvar corrector » § 3 3 Cancelar

e: epermplocorrecopdhotmail.es v

i B Eatls ¢ Tamals = M
Tan solo debemos

escribir lo que
queramos y enviar

WEscrivim la nostra resposta i cliquem sobreEnviar.

Reexpedir un missatge

W si rebem un missatge i ens interessa tornar-lo a enviar a una tercera persona, cliquem en
Reexpedir (Reenviar).

I [Cg Responder (4 Responder a tu:u:[ Eli

@r correo

trad
2% Facturas

o des, | luis marin (niarigon@gmail.com)

=3

5]

Seleccidn automatica

QD'aquesta finestra, hem d'emplenar I'adreca de la persona a qui volem enviar el correu, el contingut
que vulguem incloure si ens interessa afegir alguna cosa, i finalment cliquem sobre Enviar.

17



ardar borrador ] Adjuntar: v - Activar corrector > ¥ X Cancelar
De: gjemplocorreccp@hotmail.es =

B3 Fara...

Asunto: Fw: Fa

w K8l lE=E=i=;:=
Debemos rellenar

| la direccion, v lo
————— que queramos

escribir

L B @ | et

Date: Sun, From: niangonggmail.c
To: ejemplocomesopfhotmail.es

18



Fitxa 712

Multiples destinataris

‘.iSi volem enviar un mateix correu a diverses persones, no és necessari escriure'l diverses vegades,
n'hi ha prou amb escriure totes les adreces d'enviament en el camp Per a (Para), separades per
comes.

B e - vedes W XK § EEN SEEE QL -2AD

@Si rebem un correu on hi hagi diversos destinataris, podem respondre'ls a tots a la vegada, clicant
sobre Respondre a tots (Responder a todos).

GPodem escriure també els destinataris en el camp CC, i en el de CCO. Recorda que usarem aquesta
darrera opcid per a evitar que cada destinatari pugui veure les adreces dels altres.

Els contactes

W Una altra forma molt senzilla d'enviar correus a diferents persones €s a través dels contactes, si
hem adjuntat a les persones amb qui ens agrada escriure'ns, hem de clicar en els seus homs.

o - e . o 3

L Mostra BN redos

Picamos en nuestros contactos
v se incluirdn entre los
destinatarios

UES troben dins el llistat que es troba a la dreta de la pantalla.
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Fitxa 713

Precaucions basiques

WHem de tenir present que el correu electronic és la principal font d'entrada de virus en el nostre
ordinador. Per evitar aixd hem de prendre unes precaucions que sén basiques per a un Us correcte
de I'e-mail:

ULa principal recomanacié és no obrir mai els arxius adjunts dels missatges que ens arribin de
persones desconegudes. Aquests poden contenir virus que poden causar danys més o menys
greus. Normalment tenen per assumpte titols atractius que inciten a llegir-los (de vegades poden
arribar de persones conegudes també). Per descomptat, no s'ha de contestar a aquest tipus de
missatges.

WEs normal que rebem a la nostra bustia missatges publicitaris no desitjats, anomenat correu
brossa o spam. En cap cas hem de respondre a aquests missatges, ja que donariem mostres de

que el correu esta actiu i rebriem més spam encara.

C.iPodem rebre cadenes de missatges que ens conviden a reexpedir-los, prometent recompenses o
causes solidaries. Quasi totes aquestes solen ser falses. En reexpedir-les contribuirem a la
propagacio de virus o a donar a coneixer adreces personals a terceres persones.

Wsi volem reexpedir un missatge hem d'esborrar abans les adreces d'altres persones que
apareixen en el cos del missatge, pel mateix motiu: mantenir en la mesura del possible la privadesa

de les adreces de correu.
Mai enviis per correu electronic informacioé privada, com el nimero de la targeta de crédit,
claus o contrasenyes.

C.iNo comparteixis la teva adrega de correu en pagines web poc fiables, ja que podries trobar-te la
teva bustia de correu plena de correu brossa. Si penses en donar-te d'alta en aquest tipus de

pagines, no esta de més fer-te un compte especific per a aixo.

W Hem de tenir en compte que si durant 30 dies no consultem el nostre correu de Hotmail, ens
desactivaran el compte. Podrem tornar a reactivar-lo, pero tots els missatges que tinguem guardats
a la nostra bustia es perdran.

@Escriu sempre un assumpte o titol significatiu en tots els missatges que enviis. Ajudaras a que el
destinatari no perdi temps intentant buscar el teu missatge, o el llegira abans si és important.

‘.‘iNo enviis arxius adjunts de mida gran, ni de forma indiscriminada, ja que pots bloquejar la bustia
de correu del destinatari i, en tot cas, s'haura d'esperar a que la descarrega es completi.

Wintenta escriure correctament, evitant les faltes, I'escriure sempre en majuscules o I'utilitzar
colors massa cridaners. Recorda també que el destinatari podria malinterpretar les teves paraules,

aixi que intenta expressar-te amb bon gust.

WFirma els teus missatges, en el cas del correu electronic posa el nom al final del mateix, hi ha
vegades que la nostra adreca no dona pistes molt clares de qui som.
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Fitxa 714

Instal-lar Windows Messenger

Uwindows Messenger és un programa de missatgeria instantania, amb el que podem
comunicar-nos per escrit amb qualsevol persona que disposi d'una connexié a Internet.

WEn aquesta primera fitxa anem a veure com instal-lar el programa en el 22 \Windows Live Messenger
nostre ordinador per a poder utilitzar-lo. b

Instal-lacio de Messenger

UPer poder-te instal-lar el Messenger, primer cal descarregar-lo gratuitament, entrant a la web
http://messenger.msn.es (instal-larem la versié6 Windows Live Messenger 2009).

£7'Windows Live Princpal Burfl Cortact: Comea Fols  MEme BEN® | Suscar onal i B3| Iniclar seskdn |5
Messenger
onskgue gratls encer y o
. 7 S O anas
Consigue Messenger y permanece | ————— -
en contacto : 3 '.ﬂ == Espariol Espariol) 3

En Windomws Live Messangar permaneder & ootacto
con ks persanas oue te Importan s mas faol que

By
Podem seleccionar
l'idioma en qué volem el

programa, i després fer Mz nfer mackin
Faworitos y gruy i
Cobcs 3 las personas con lss que suelkes ch CIIC en Descargar- I@I

Ruishns del sistema

principio de b Ista de contactos pars gua o

GGuardem I'arxiu que conté el programa al nostre ordinador.

OUn cop descarregat el programa, només haurem d'executar-lo, fent doble clic sobre I'arxiu. Aixi
s'instal-lara en el nostre ordinador.

& Mis archivos recibidos

archivo  Edicidn W Faworitos  Herramientas  Avuda

z N T I nen
| @ﬁltras i ) Iﬁ /._'B.tscu:\:b |\ Carpekas [ L
Drecodn | ) CriDocuments and Sattings) faasullsiMis docunenkos Mis archivos rechidas
g visetipneb

Tareas de archivo y carpeta |\ # ‘ W indoas Live nstaller
o Microsoft Corporation

(9 Crear nueva carpeta
$ Publicar esta carpsta en Wb

\ed Compartir esta carpeta

Otros sitios

I M documentas
o MiPC
&3 Mis sitios de red

UDel llistat aue ens apareix, només escollirem I'opcié del Messenger, i clicarem sobre Instalar.
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Elige los programas que deseas instalar

Haz clic en el nombre d= cada pragrama pars obtener detalizs.

0O £F mai silverlight
[ #® calera fotogrifica Mejora tu expanancia con las fotos v videos
: o B an Windows LUve y MSH, incluidas stractvas
[l & Toolhar presentacionss con diapositivas y video de
O b writer alta defin E_n. _I.'liser.ta :amti én dg ura

I e experiencia dptimza en kus blisquedas de
[] & eroteccitn infantil sitins de noticias, deportes y ocio con la

[ (% ®icrosoft Offics Jutl... tecnologiz de Microsoft Sikverdight.
=]

B Microsoft Office Live. ..

Se actualizars este programa

&L messenger

Espacio necesano: 53,7 Ma
Espacio disponible 55,3 GB
Instalar Cancelar I

‘-‘Apareixeré un missatge que ens indica que el programa ha estat instal-lat correctament.
#Per a obrir el programa, anirem al menu Inicio > Todos los programas > Windows Live.
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Fitxa 715

Iniciar sessio en MSN

Wuna vegada obert el Messenger, en veurem la finestra tal
com la tenim a la imatge.

Wrera utilitzar-lo, hem d'escriure el nostre Usuari i la nostra

Contrasenya als espais corresponents, i clicar sobre el botd : 1

-,l Iniciar sesi6n |

UE nom d'usuari és el mateix que I'adrega de correu 8-
electronic que hem creat en fitxes anteriors L ] i

~(nomusuari@hotmail.com), amb la mateixa contrasenya.

U També trobem en aquesta finestra opcions perqué el Iniat sesiin
programa guardi el nostre nom d'usuari (Recordar mi Busgeiade WndowsLive L bls tenes
cuenta); el nom d'usuari i la contrasenya (Recordar mi
contrasefia); o iniciar la sessi6 automaticament en obrir el m-2 gordillgDhismallcoms %

programa. Compte amb aquestes opcions si estem en un [
ordinador public!

Recordar mi

Recordar

contrazefia

| Iniciar sesifin automaticamente

Olvidaste |2 contrasenia?

Iniciar seside

Declaracion de prvacicad Estado del serndor

W' Si hem introduit correctament el nostre nom d'usuari i
contrasenya, veurem que la finestra ha canviat a la seglient

_ imatge.
A la part superior hi veurem el sobrenom que usarem en el
~ programa. Podem canviar-lo fent-hi clic.

WA continuacié tenim un missatge personal rapid, que
veuran tots els nostres contactes (amics amb qui podrem

~ xatejar).
A sota, I'espai en blanc gran, sera la llista de contactes,
que en aquest moment esta buida, i que en la propera fitxa
veurem com s'ha d'utilitzar.

GPer ultim, a la part superior al costat del nostre nom,
veurem una llista d'opcions, que normalment estara en
Disponible. Aquests son els diferents estats en els quals ens
podem trobar. Algunes opcions sén: Disponible, Ausente, Ocupado, Desconectado... Els nostres
contactes podran veure el nostre estat, aixi com nosaltres el seu.

Miquel” (Disponible) -

Comparte un mensaje rapidc ™

4 Otros contactos
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Fitxa 716

Afegir un contacte

U1a tenim el nostre compte de correu electronic connectat al Messenger. Ara hem d'afegir gent a la
nostra llista de contactes.

Wrer a afegir algl a la nostra llista de contactes, necessitem conéixer la seva adreca de correu
electronic de Hotmail.

p v 3G -
W per afegir I'adreca de correu d'un s :
amic a la nostra llista de - alil #
) , Agregar un contacka. .. Contactos »
contactes, fem clic sobre el menu [ —— Te— ¥
Contactes (Contactos), i després Elirminat un contacta,., Herramientas 4
i H ] E
fem clic sobre Afegir contacte SRR Ayuda
(Agregar un contacto). Mostrar la barra de mentis

Crear una cateqgoria...

fodificar una categoria. ..
Elirminat una categoria, ..

Guardar contactos de mensajeria instantanea. ..

Impartar contactos de mensajetia instantanea. ..

; Escribir informacion de la persona

‘JDins la petita finestra que ens apareix, hi hem Escri : jeri j
d'escriure I'adreca completa del nostre contacte, i

Clicar| Segiient (Siguiente) |

U-]a hem afegit la primera adrega- Direccién de mensajeria instantanea:

| o.martin@hotmail.com

Miguel® (Disponible) =

Comparte un mensaje rapidc ™

UEns apareix a la llista de contactes la primera
~__persona que hem afegit.

WHem de tenir en compte que, en els xats de
Missatgeria Instantania com aquest, les dues
persones han d'estar d'acord per a poder
comunicar-se, per la qual cosa al nostre amic li
apareixera un avis de que hem afegit la seva 4 Otros contactos )
adrega, i ell podra acceptar o rebutjar la 0 o.martin@hotmail.com
invitacié.

Més...

@Demana I'adrega als companys i companyes, i afegeix-los a la teva llista de contactes.
Observa que només cal que un dels dos afegeixi I'altre, i que aquest I'accepti, perqué aparegueu en
ambdues llistes de contactes.
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Fitxa 717

Iniciar una conversa

GAra, per fi, anem a comengar a xatejar amb un dels nostres contactes.
Recorda que per poder xatejar amb un contacte, aquest ha d'estar connectat. Si un contacte no
esta connectat apareixera a I'esquerra del seu nom el dibuix gris “.

| A2 Windows Live Messenger

W Per a iniciar una conversa, hem de fer doble clic sobre el

_hom. Miqui (Dispenible)
‘-’S'obriré llavors una finestra nova, on podrem seguir la Comparte un mensaje rapido ™
conversa.
Buscar en contactos o en web
4 Otros contactos
B maite
O Ana Jesus
OLa nova finestra esta dividida en dues parts _ Video  Lamar  luegos  Actividades
principals.

(Dispanible|

A la part inferior, hi podem escriure allo que
vulguem que llegeixi el nostre contacte. Per a
enviar-ho hem de polsar la tecla |<J Intro |

GA la part superior veurem el que ha escrit el
nostre company i el que hem escrit nosaltres.

7] . B B~ .
Pots fer servir els botons per a afegir
dibuixos a les teves frases o generar efectes

en la finestra.

Hola, com est{as.’|

S B- @ P BB

I
>

Més...

W obre una conversa amb algun dels teus companys i prova de mantenir una conversa.
Prova també de canviar el format de la lletra i d'enviar dibuixos.
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